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Dodaju se poglavija 5.6.1. Objavljena pitanja,
5.6.2. Moja pitanja i 5.6.3. Pitanja prijavitelja.

Dodaje se poglavlje 5.7. Prijelaz na euro.

Dodaju se poglavlja 6. Sustav NPOO Fondovieu
na razini provedbe projekta, 6.1. Modul
,Upravljatka plo¢a“, 6.2. Modul ,Dnevnik
aktivnosti“, 6.3. Modul ,Pregled prijavnog
obrasca“, 6.4. Modul ,Pretinci‘, 6.4.1. Zahtjevi za
pojasnjenjem, 6.4.2. Projektni pretinac, 6.5. Modul
,Nabava“, 6.6. Modul ,Preuzeti PDF-ovi“, 6.7.
Modul ,Prigovor®, 6.8. Modul ,Upravljanje
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Poglavlje 11. se aZurira te postaje poglavlje 8.

Na stranici 127. dodaje se Popis slika i na stranici
133. Popis tablica.

Brise se Prilog — predlozak punomodéi za
zastupanje_NPOO Fondovieu.

Dodaju se Prilog 1 — PredloZzak punomodéi za
zastupanje u sustavu i Prilog 2 — Predlozak
punomocdi za zastupanje na projektu.
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1. UvOD

Sustav NPOO fondovieu (u nastavku: sustav) omogucuje evidentiranje, upravljanje i pracenje
provedbe reformi i ulaganja financiranih kroz Nacionalni plan oporavka i otpornosti 2021. -
2026., po koji su sredstva osigurana u okviru Mehanizma za oporavak i otpornost koji je dio
instrumenta ,EU sljedece generacije”.

Ove upute primjenjuju se na pravne i fizitke osobe koje sustav koriste u ulozi prijavitelja (u
nastavku: korisnik) na pozive objavljene od strane tijela nadleznih za provedbu reformskih mjera
NPOO-a, kao i na korisnike koji sustav koriste u ulozi korisnika Ugovora o dodjeli bespovratnih
sredstava financiranih iz NPOO-a. U njima su opisane funkcionalnosti sustava i koraci za njihovo
koristenje.

Osnovni cilj sustava je prijaviteljima omoguciti (ovisno o razinama prava prijavitelja) uvid u
objavljene pozive na dostavu projektnih prijedloga, izmjene poziva, podatke vezane za status
poziva, postupak dodjele bespovratnih sredstava, kao i pripremanje i podnoSenje projektnih
prijedloga te provedbu ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava. Sustav omogucuje zaprimanje
upita, zahtjeva i dokumentacije od nadleznih tijela, dostavljanje o€itovanja na upite i zahtjeve te
podnos$enje dokumentacije.

Ovisno o aktivnostima koje korisnici u sustavu provode, definirane su sliedece razine prava

prijavitelja:

1. FiziCka osoba

2. Ovlastena osoba — osoba koja je temeljem zakona ovlastena za zastupanje pravne osobe
odnosno vlasnik/nositelj registrirane djelatnosti ili osoba koju je temeljem javnobiljeznicki
ovjerene punomoci opunomocila osoba ovlastena za zastupanje pravne osobe odnosno
vlasnik/nositelj registrirane djelatnosti.

3. Povezana osoba na prijavitelju (ne mora biti osoba zaposlena kod prijavitelja) — osoba koju
je ovlastena osoba prijavitelja dodala za rad u sustavu.

4. Povezana osoba na projektu (ne mora biti osoba zaposlena kod prijavitelja) — osoba koju je
ovlastena osoba prijavitelja ili povezana osoba na prijavitelju dodala za koriStenje sustava
na razini pojedinog projekta.

5. Opunomocena osoba na projektu (ne mora biti osoba zaposlena kod prijavitelja) — osoba
koju je za odredeni projekt temeljem javnobiljeznicki ovjerene punomoci opunomocila osoba
ovlastena za zastupanje pravne osobe odnosno viasnik/nositelj registrirane djelatnosti.
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2. PREDUVJETI KORISTENJA SUSTAVA

Sustav NPOO fondovieu javna je e-usluga Republike Hrvatske te mu se pristupa iskljucivo
putem NIAS-a koji predstavlja srediSnje mjesto identifikacije i autentifikacije korisnika prilikom
prijave na e-uslugu. Za koriStenje sustava potrebno je imati sljedece:

e pristup Internetu

e e-mail adresu

o vazedu vjerodajnicu prema listi prihvacenih vjerodajnica
¢ dodijeljena prava na rad u sustavu.

Prije prijave u sustav poZeljno je ocistiti predmemoriju i kolaci¢e (cache i cookies) u postavkama
internetskog preglednika.


https://gov.hr/hr/lista-prihvacenih-vjerodajnica/1792

Q, fondovieu

3. PRIJAVA U SUSTAV

Sustavu se moze pristupiti putem internetskog portala https://fondovieu.gov.hr/ (Slika 1.) ili
izravno preko poveznice https://fondovieu.gov.hr/prijava-odabir (Slika 2.).

Internetski portal sadrzi osnovne informacije o EU fondovima, informacije o objavljenim
pozivima, uklju€ujuci i poveznicu za prijavu na poziv putem sustava, kao i poveznicu ,Prijava u
sustav” koja korisnika preusmjerava na izravnu prijavu u sustav putem NIAS-a.

Slika 1. PocCetna stranica internetskog portala fondovieu

Sustav elektronicke
prijave projekata

Najnoviji pozivi

Informacije



https://fondovieu.gov.hr/
https://fondovieu.gov.hr/prijava-odabir
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Slika 2. Po&etna stranica za prijavu u sustav

C @ fondovieugovhr/prija:

Odaberi sustav za prijavu:

NPOO (2021.-2026.)

A fondovieu

8 prijava putem NIAS-a (e-Gradan

Dobro dosli

2014.-2020.

Prijava korisnika u sustav sastoji se od autentifikacije i autorizacije putem NIAS-a s
vjerodajnicom znacajne ili visoke razine sigurnosti prema listi prihvacenih vierodajnica.

Korisnika se po odabiru sustava NPOO (2021. — 2026.) preusmjerava na stranice NIAS-a gdje
se nalazi popis prihvacenih vjerodajnica kojima je moguce izvrsiti prijavu.

Radi pravovremenog osiguranja tehni¢kih preduvjeta u nastavku je prikaz prihvacenih
vjerodajnica kojima je moguce pristupiti sustavu (Slika 3.).

Slika 3. Odabir vjerodajnice

mE e-Gradani
WS informacie uskoe

DT BB A

Prijava u sustav e-Gradani Pomei

Izaberite vierodajnicu

Visoka razina sigumasti

s (2] P . (B)|

Fina RO asobn carufkat Fing#*  Fina ROC posiown certikar

(Certiia psobni certfikat (ex Kid cerufkar)

Certfa asobni mobile 0

Znagajna razina sigumosl

vaza wToken o
8 token EIHPE  inasoh certar -
2AA oken st pgg PRZ
ReA REET | rpank @
TP banka d.a Lo Erstes Stelermarkische Bank dd. ]

Adtosank strskaKrecltna Barka Urnag 4. ©ke

Certiia osobnl me. 1D Bl coeriomiomn E
L

Agram banka

Konenick deniikator 3630-2027.F663-26D0 EB8F-FO1.7C1 81047
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Prilikom prve prijave u sustav, nakon odabira vaZece vjerodajnice i unosa korisni¢kih podataka,
potrebno je unijeti e-mail adresu na koju ¢e se dostaviti poveznica za aktivaciju korisni¢kog
racuna, potom prihvatiti Opce uvjete koristenja sustava fondovieu te pritisnuti ,Nastavi“, kako bi
se dovrsio proces registracije korisnika za potrebe daljnjeg rada u sustavu (Slika 4.).

Slika 4. Prva prijava u sustav fondovieu — unos e-mail adrese

Q;j fondovieu

Dobro dosli

fondovieu je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe
projekata.

Odjavi se

Korisnicki podaci

Unesi svoju e-mail adresu kako bi mogao/la dovrsiti
registraciju u sustav fondovieu:

E-mail adresa

[ Prihvacam Opée uvjete koristenja sustava fondovieu.

Nastavi

Otvaranjem poveznice dostavljene na prethodno unesenu e-mail adresu omogudéuje se

nastavak prijave u sustav (Slika 5.).

Slika 5. Potvrda uspjesne verifikacije korisnickog racuna

ij fondovieu

Dobro dosli

fondovieu je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuZnih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe
projekata.

Odjavi se

Provjeri svoju postu

Na adresu test@gmail.com poslan je e-mail koji sadrZi
poveznicu za aktivaciju. Klikni na poveznicu kako bi
aktivirao/la svoj ratun. Ako ne primis e-mail u roku od
nekoliko minuta, provjeri svoju mapu neZeljene poste ili
odaberi ponovno slanje e-maila.

Ponovno pozalji e-mail

Pritiskom na ,Prijavi se“, prikazuju se opcije odabira prijavitelja u Cije ime korisnik moze pristupiti

sustavu. (Slika 6.).
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Slika 6. Prijava u sustav — odabir prijavitelja

Prijava

Odaberi prijavitelja kojeg predstavljaZ kako bi

. mogao pristupiti portalu:
ij fondovieu
o owv

fondovieu je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za

financijsko pracenje i pracenje provedbe ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM
projekata.

{ Pravna ili fizicka osoba l
Odjavi se

\ OPG, obrt ili slobodno zanimanje l

Odabirom nevazece ili neodgovarajuce vjerodajnice, odnosno unosom neispravnih korisni¢kih
podataka za autentifikaciju, sustav prikazuje poruku greSke i onemogucuje nastavak prijave
(Slika 7. i Slika 8.).

Slika 7. Neuspjesna prijava u sustav — neodgovarajuca vjerodajnica (npr. demo certifikat)

403 - Forbidden: Access is denied.

You do not have permission to view this directory or page using the credentials that you supplied.

Slika 8. Neuspjesna prijava u sustav — pogre$na lozinka

Autentifikacija Fina RDC poslovnim Certifikatom.

Fina C

FINA POSLOVNI CERTIFIKAT

PoStevani korisnice, za prijavu putem NIAS-a odaberite Fina peslovni RDC certifikat razine 4.

Copyright € Fina 2022 § Token Logon s mmmfFina
SafeNet Authentication Client gemalto
Erterthe Token Passnond | 070" 09" *
Token Mame
8 Incorrect passward.
Token Fassword
[ ok Cancel

NAPOMENA

Odgovornost za funkcioniranje pojedine vjerodajnice je na izdavatelju iste. Slijedom toga, za podrsku
vezanu za njihovu funkcionalnost ili eventualne poteskoce pri njihovom korisStenju potrebno se obratiti
izdavatelju vjerodajnice.
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3.1. Prijava u sustav temeljem automatski dodijeljenih prava koristenja

Sustav je povezan s OIB registrom, Sudskim registrom i Obrtnim registrom. Korisnicima za koje
se u navedenim registrima nedvojbeno moze utvrditi osoba zakonom ovlastena za zastupanje,
automatski ¢e se dodijeliti prava koriStenja sustava.

3.1.1. Prijava u sustav u ime fizicke osobe

Kada korisnik sustav zeli koristiti kao fiziCka osoba (u svoje osobno ime, gradanin) te prvi put
pristupa sustavu, nakon autentifikacije putem NIAS-a na pocetnom prozoru potrebno je pritisnuti
.Nastavi kao Fizi¢ka osoba“ (Slika 9.).

Slika 9. Prijava u sustav fondovieu — fizicka osoba

Odaberi prijavitelja kojeg predstavljas kako bi
mogao pristupiti portalu:

Q:B fondovieu oo

Nastavi

Dobro do3li
fondovieu je informacijski sustav namijenjen za | Nastavi kao Fizicka osoba |
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za —

financijsko pracenje i pracenje provedbe
projekata. ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM

Odjavi se l Pravna ili fizicka osoba l

l OPG, obrt ili slobodno zanimanje l

UspjeSnom prijavom prikazuje se sustav s modulima prema pravima korisnika (Slika 10.).
Funkcionalnosti svakog pojedinog modula detaljnije su pojasnjene u nastavku ove Upute.
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Slika 10. Uspjesna prijava u sustav — fizicka osoba

&) woo—. CREEm - O O -

PROJEKT!

TEST

OTVOREI POZIV
OBAVIJESTI

jenio starus projekt test iz statusa SPREMNG 24

e promi
B PODNGEENE ustotus PODNESEN

Je promijenie status projekta test 2 statusa U 1ZRADI u
B osews SPREMNO ZA PODNOSENJE

Kod svake iduce prijave u sustav korisnik Ce iz padajuceg izbornika modi odabrati svoje ime i
prezime (uz naznaku ,GRADANIN®).

Zahtjev za ovlastenje kojim jedna fizicka osoba daje ovlastenje drugoj fizitkoj osobi detaljnije je
pojasnjen u tocki 3.2.4. ove Upute.

NAPOMENA

U sluéaju da sustav koristi fizicka osoba kao ovlasteni predstavnik suvlasnika zgrade, uz projektnu
prijavu na prihvatljivi Poziv obvezno treba priloziti i odgovaraju¢i dokument kojim dokazuje ovlastenje
(npr. odluku o izboru predstavnika suvlasnika).

3.1.2. Prijava u sustav u ime poslovnog subjekta

Kada korisnik prvi put pristupa sustavu u ime poslovnog subjekta treba odabrati prijavitelja kojeg
predstavlja kako bi pristupio sustavu i unijeti potrebne podatke vezane za prijavitelja (Slika 11.).
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Slika 11. Prijava u sustav — odabir prijavitelja

Prijava

Odaberi prijavitelja kojeg predstavlja3 kako bi
mogao pristupiti portalu:

Q;j fondovieu o~

Kako biste mogli poZeti koristiti sustav,
Dobro dosli unesite potrebne podatke vezane uz
prijavitelja.
fondovieu je informacijski sustav namijenjen za

zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za .

) - L L Unesi podatke
financijsko pracenje i pracenje provedbe

projekata.

Odjavise -
ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM

I Pravna ili fizicka osoba ‘

I OPG, cbrt ili slobodno zanimanje ‘

Nastavi kao Administrator

Pritiskom na ,Unesi podatke” otvara se obrazac u kojem je iz padajuéih izbornika potrebno
odabrati podatke o veli€ini i vlasniStvu poslovnog subjekta (Slika 12.).

Slika 12. ,Podaci o prijavitelju® — pravni subjekt

< POVRATAK

Podaci o prijavitelju
Unesite potrebne podatke o prijavitelju kako bi se mogli prijaviti u sustav:

Naziv prijavitelja

olB

Vrsta pravnog subjekta
Veli¢ina poslovnog subjekta

Vlasnistvo

Nakon potvrde unesenih podataka sustav korisnika preusmjerava na prozor za odabir prijavitelja
kojeg predstavlja kako bi mogao pristupiti sustavu.

Odabirom naziva prijavitelja i pritiskom na ,Nastavi“ prikazuje se sustav s modulima prema
pravima korisnika (Slika 13.). Funkcionalnosti svakog pojedinog modula detaljnije su pojasnjene
u nastavku ove Upute.
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Slika 13. UspjeSna prijava u sustav — pravni subjekt

oy
.

OBAVIESTI

TEST NPO R241.04 orvoRen
—_
— =
TEST NPOD.C42R34.11 oTvoRen
EST NPOD.C4.3.A3-4.10

3.2. Prijava u sustav temeljem zahtjeva za ovlastenjem

Ako sustav provjerom pristupnih podataka (vjerodajnica) korisnika ne prepozna kao osobu
ovlastenu za zastupanje pravne osobe (ukljucujuéi tijela drzavne uprave i jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave), kao i obrta, OPG-a, slobodnog zanimanja ili druge fizi¢ke
osobe, ili se prava dodjeljuju temeljem punomodi, potrebno je zatraZiti prava za prijavu u sustav
putem zahtjeva za ovlastenjem.

O rezultatima obrade zahtjeva korisnik ¢e biti obavijeSten putem e-mail adrese unesene u
sustav.

3.2.1. Prijava u sustav u ime pravne osobe

Korisnik koji zeli koristiti sustav u ime pravne osobe (uklju€ujudi i tijela drzavne uprave odnosno
jedinica lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave), a nije automatski prepoznat od strane
sustava, treba odabrati ,Pravna ili fizicka osoba“ (Slika 14.), a zatim ,Pravna osoba“.

10
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Slika 14. Zahtjev za ovlaStenjem — odabir ,Pravna ili fizicka osoba“

Prijava

Odaberi prijavitelja kojeg predstavljas kako bi

. mogao pristupiti portalu:
Q/ fondovieu e

fondovieu je informacijski sustav namijenjen za

zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM
projekata. {

| Pravna ili fizicka osoba ]

Odjavi se

{ OPG, obrt ili slobodno zanimanje ]

Odabirom opcije ,Pravna osoba“ otvara se obrazac ,Nova pravna osoba“ (Slika 15.).

Slika 15. Prijava u sustav — unos OIB-a pravne osobe

Nova pravna 0so ba

£ POVRATAK

[o]]:]
Unesite OIB pravne osobe u &ije ime Zelite raditi u sustavu:

Dohvati pravnu osobu

Unosom OIB-a pravne osobe i pritiskom na ,Dohvati pravnu osobu“ prikazuju se podaci o
pravnoj osobi (Slika 16.).

11
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Slika 16. ,Dohvat pravne osobe*

< POVRATAK

Dohvat pravne osobe

Molimo potvrdite prikazane podatke kako bi nastavili s podno3enjem zahtjeva za ovlastenjem.

Naziv prijavitelja

Pravni oblik

Drustvo s ograni¢enom edgovarno3cu-kratica d.o.o - prema Zakonu o trgovackim drustvima

Ulica i kuéni broj Postanski broj
10000
Grad/Qpcina DrZava
Hrvatska
E-mail Broj telefona/mobitela

Internetska stranica

Pritiskom na ,Potvrdi“ otvara se obrazac ,Zahtjev za ovlastenjem® u kojemu je potrebno unijeti
rok vazenja punomoci, priloziti kopiju dokumentacije kojom se dokazuje ovlastenje za
zastupanje pravne osobe te upisati obrazlozenje (Slika 17.). Pritiskom na ,PoSalji zahtjev*, kroz

sustav se automatski predaje nadleznoj instituciji na odobrenije.

Slika 17. ,Zahtjev za ovlastenjem® — pravna osoba

< POVRATAK

Zahtjev za ovlastenjem

Unesite potrebne podatke kako bi dobili ovladtenje za dodani subjekt:

Naziv prijavitelja
Jedinstveni broj prijavitelja
Punemod je trajno dedijeljena* Rok vaZenja punomoci

O Dba @ Ne B

Dokumentacija

PriloZite kopiju dokumentacije kojom dokazujete ovlastenje za zastupanje pravne osobe.

Maksimalna veli¢ina: 200 MB.

ObrazloZenje*

£
0/10000 ZNAKOVA

Pozalji zahtjev

12
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3.2.2. Prijava u sustav u ime obrta

Korisnik koji zeli koristiti sustav u ime obrta, a nije automatski prepoznat od strane sustava, treba
odabrati ,OPG, obrt ili slobodno zanimanje® (Slika 18.), zatim ,Novi obrt".

Slika 18. Zahtjev za ovlastenjem — odabir ,OPG, obrt ili slobodno zanimanje*

Q, fondovieu

Dobro dosli

fondovieu je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe
projekata.

Odjavi se

Prijava
Odaberi prijavitelja kojeg predstavljas kako bi

mogao pristupiti portalu:

C v

ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM

[ Pravna ili fizicka osoba ]

[ | OPG, obrt ili slobodno zanimanje | ]

Odabirom obrta kao vrste pravnog oblika otvara se obrazac ,Novi obrt* (Slika 19.).

Slika 19. ,Novi obrt“ — unos MBO-a

Novi obrt

< POVRATAK

MBO

Unesite MBO obrta kojeg predstavljate kako biste mogli

pristupiti portalu

Unosom MBO-a i pritiskom na ,Dohvati obrt*, prikazuju se podaci o obrtu (Slika 20.).

13
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Slika 20. ,Dohvat obrta“

< POVRATAK

Dohvat obrta

Na temelju podataka dostupnih iz sluzbenih registara niste prepoznati kao vlasnik/ortak unesenog
obrta. Za nastavak rada potvrdite prikazane podatke i podnesite zahtjev za ovlaStenjem.

Naziv
Pravni oblik
Obrt
Ulica i kuéni broj Postanski broj
Grad/Opéina Drzava
Hrvatska
E-mail Broj telefona/mobitela

Internetska stranica

Pritiskom na ,Potvrdi“ otvara se obrazac ,Zahtjev za ovlastenjem® u kojem je potrebno unijeti
rok vazenja punomodi, prilozZiti kopiju dokumentacije kojom se dokazuje ovlastenje za
zastupanje te upisati obrazloZenje (Slika 21.). Pritiskom na ,Pos3alji zahtjev®, zahtjev se kroz

sustav automatski predaje nadleznoj instituciji na odobrenje.

Slika 21. ,Zahtjev za ovlastenjem® — obrt

< POVRATAK

Zahtjev za ovlastenjem

Unesite potrebne podatke kako bi dobili ovladtenje za dodani subjekt:

Naziv prijavitelja
Jedinstveni broj prijavitelja
Puncmod je trajno dodijeljena* Rok vaZenja punomodi

O Dpba @ Ne B

Dokumentacija

PriloZite kopiju dokumentacije kojom dokazujete ovlastenje za zastupanje pravne osobe.

Maksimalna veli¢ina: 200 MB.

ObrazloZenje*

#~
0/10000 ZNAKOVA

Pozalji zahtjev

14



Q, fondovieu

3.2.3. Prijava u sustav u ime OPG-a ili slobodnog zanimanja

Korisnik koji zeli koristiti sustav u ime fizicke osobe koja obavlja registriranu djelatnost, a nije
automatski prepoznat od strane sustava, treba odabrati ,OPG, obrt ili slobodno zanimanje®,

zatim ,Novi OPG ili slobodno zanimanje® (Slika 22.).

Slika 22. Prijava u ime OPG-a ili slobodnog zanimanja

Prijava

Odaberi prijavitelja kojeg predstavljas kako bi

. mogao pristupiti portalu:
fondovieu
=

fondovieu je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za
financijsko pracenje i pracenje provedbe ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM

projekata. ’

Pravna ili fizicka osoba ‘

Odjavi se

’ | OPG, obrt ili slobodno zanimanje | ‘

Odabirom ,Novi OPG ili slobodno zanimanje” otvara se obrazac za unos podataka za OPG ili
slobodno zanimanije koji je potrebno ispuniti i priloziti dokumentaciju registracije djelatnosti (Slika
23.). Pritiskom na ,Posalji zahtjev®, kroz sustav se automatski predaje nadleznoj instituciji na

odobrenje.

15
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Slika 23. ,Unos podataka za OPG ili slobodno zanimanje*

< POVRATAK

Unos podataka za OPG ili slobodno zanimanje

MNaziv prijavitelja Jedinstveni broj prijavitelja
Ime nositelja Prezime nositelja
OIB nositelja
Funkcija nositelja Vrsta djelatnosti
~
Ulica i kuéni broj Grad/opéina
~
Postanski broj Drzava
~
Broj telefona/mobitela Broj telefaksa
_— _—
E-mail Internetska stranica

Dokumentacija

PriloZi dokument registracije djelatnosti u maticni registar.

+ Dodaj

Dodaj dokumentaciju

Maksimalna veliina: 200 MB.

PoZalji zahtjev

NAPOMENA

Za dodjelu prava korisnika u ulozi fizicke osobe koja obavlja djelatnost OPG-a ili slobodnog zanimanja
potrebno je dobiti odobrenje nadlezne institucije. Stoga je nuzno voditi rauna o pravovremenoj registraciji
u sustav jer se provjera dokumentacije vrsi ruéno, upitom prema tijelima nadleznima za pojedini registar,
S$to moze potrajati nekoliko dana.

3.2.4. Prijava u sustav u ime druge fizicke osobe

Korisnik koji zeli koristiti sustav u ime druge fizicke osobe treba odabrati ,Pravna ili fizicka
osoba“, zatim ,Fizi¢ka osoba“ (Slika 24.).

16
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Slika 24. Prijava u ime druge fiziCke osobe

Prijava

Odaberi prijavitelja kojeg predstavljas kako bi

. mogao pristupiti portalu:
Q/ fondovieu e

fondovieu je informacijski sustav namijenjen za
zabiljezbu, pohranu i obradu podataka nuznih za

financijsko pracenje i pracenje provedbe ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM
projekata.

{ | Pravna ili fizicka osoba ]
Odjavi se

{ OPG, obrt ili slobodno zanimanje ]

Odabirom opcije fizitka osoba otvara se obrazac ,Nova fiziCka osoba“ (Slika 25.).

Slika 25. Unos podataka fizicke osobe u €ije ime korisnik zeli koristiti sustav

Nova fizicka osoba

{  POVRATAK

Q1B

Unesite OIB fizicke osobe u Eije ime Zelite raditi u sustavu:

Prezime

Dohvati fizicku osobu

Unosom OIB-aiimena i/ili prezimena te pritiskom na ,Dohvati fizicku osobu“ prikazuju se podaci
o fiziCkoj osobi (Slika 26.).

17
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Slika 26. ,Dohvat fizicke osobe*

< POVRATAK
Dohvat fizicke osobe
Molimo potvrdite prikazane podatke kako bi nastavili s podno3enjem zahtjeva za ovlastenjem.

Naziv prijavitelja

Pravni oblik
Gradanin
Ulica i kucni broj Postanski broj
Grad/Opcina Driava
Hrvatska
E-mail Broj telefona/mobitela

Internetska stranica

Pritiskom na ,Potvrdi“ otvara se obrazac ,Zahtjev za ovlastenjem®“ u kojem je potrebno unijeti
rok vazenja punomodi, prilozZiti kopiju dokumentacije kojom se dokazuje ovlastenje za
zastupanje dodanog subjekta te upisati obrazlozenje (Slika 27.). Pritiskom na ,PoSalji zahtjev*,

kroz sustav se automatski predaje nadleznoj instituciji na odobrenje.

18
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Slika 27. ,Zahtjev za ovlastenjem” — fizitka osoba

< POVRATAK
Zahtjev za ovlastenjem
Unesite potrebne podatke kako bi dobili ovlastenje za dodani subjekt:

Naziv prijavitelja
Jedinstveni broj prijavitelja
Punomoc je trajno dodijeljena* Rok vaZenja punomoci

O Da @® Ne ]

Dokumentacija
PriloZite kopiju dokumentacije kojom dokazujete ovlastenje za zastupanje pravne osobe.

Maksimalna veli¢ina: 200 MB.

ObrazloZenje*

4
0/10000 ZNAKOVA

Pozalji zahtjev

NAPOMENA

KoriStenje sustava u ime druge fizicke osobe omoguéeno je zamjenicima ovlastenih predstavnika
suvlasnika zgrada za potrebe pripreme i podnosenja projektne prijave u ime ovlastenog predstavnika.

Opunomocenik uz Zahtjev za ovlastenjem mora priloziti ovjerenu punomoé¢, dokaz da je suvlasnik zgrade
te dokument iz kojeg je razvidno tko je ovlasteni predstavnik suvlasnika. Sve navedeno je obvezno priloziti
i uz projektnu prijavu.
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3.3. Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja

Na pozive objavljene putem sustava mogu se prijaviti pravne i fizicke osobe koje zadovoljavaju uvjete navedene u pozivu. Popis svih objavljenih
poziva dostupan je na javhom portalu sustava fondovieu te u sustavu unutar modula ,Objavljeni pozivi®.

Pregled ovlastenih osoba ovisno o vrsti prijavitelja i popis dokumentacije kojom se dokazuje ovlastenje za zastupanje prijavitelja prikazan je u
Tablici 1.

Tablica 1. Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja

Vrsta dokumenta koji je potrebno dostaviti kao dokaz da je
Status ili funkcija osobe koja je osoba ovlastena za zastupanje

ovlastena za zastupanje NAPOMENA: ako iz dostavljenih dokumenata nije moguée nedvojbeno utvrditi OIB
ovlastene osobe, moguce je traziti i druge dokumente

Vrsta subjekta

Tijelo drzavne uprave 1. Celnik tijela Za Celnika tijela:
2.Druga ovlastena osoba Rjesenje o imenovanju ¢lanova Vlade ili ¢elnika tijela drzavne uprave. Mogucée je dostaviti i

elektronicki ispis s internetskih stranica Narodnih novina.

Za zamjenika ¢elnika tijela:

Odluka &elnika TDU kojom se drzavni tajnik odnosno druga osoba koja prema pravnhom
okviru RH mozZe biti ovlastena za zastupanje TDU, ovlaSéuje za zastupanje TDU u sustavu.
Predmetna odluka mora biti ovjerena pe€atom i potpisana od strane &elnika TDU te
sadrzavati sljedec¢e podatke:

-ime, prezime i OIB ovlastitelja

-ime, prezime i OIB ovlastenika

- datum do kojega se ovlastenje izdaje

- naznaku da se ovlastenje osobe odnosi na potpuno zastupanje TDU u sustavu.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
PredloZak u .doc formatu mogucée je preuzeti s javnog portala sustava.
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Jedinica lokalne i
podruéne (regionalne)
samouprave

1. Op¢inski nacelnik,
gradonacelnik ili Zupan

2.Druga ovlastena osoba

Za opc¢inskog nacelnika, gradonacelnika ili Zupana:

RjeSenje o imenovanju opcinskog nacelnika, gradonacelnika ili Zupana te njegovog
zamjenika, ili adekvatan dokument. Moguce je dostaviti i elektroniCki ispis s internetskih
stranica Drzavnog izbornog povjerenstva. Dodatno, ako iz navedenog nije vidljivo, potrebno
je dostaviti dokument iz kojeg je vidljiv OIB izabranog nacelnika, gradonacelnika ili Zupana
(npr. kandidacijska lista koja sadrzi OIB-ove kandidata).

Za zamjenika opéinskoqg nacelnika, gradonacelnika ili Zupana:

Odluka ¢elnika jedinice lokalne ili podruéne (regionalne) samouprave kojom se zamjenik
ovlaséuje za zastupanje jedinice lokalne i podruéne (regionalne) samouprave u sustavu.
Navedena odluka mora biti ovjerena peatom i potpisana te sadrzavati:

-ime, prezime i OIB ovlastitelja
-ime, prezime i OIB ovlastenika
- vrijeme (datum) do kojega je ovlastenje izdano

-mora biti navedeno da se ovlastenje odnosi na potpuno zastupanje jedinice lokalne i
podruéne (regionalne) samouprave u sustavu.

Za ostale osobe:

Javnobiljezni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.

Udruga

Osoba ovlastena za zastupanje

Za osobu ovlastenu za zastupanje:

Ispis iz Registra udruga. Moguce je dostaviti i elektroniCki ispis s internetskih stranica
Registra udruga.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZni¢ki ovjerena punomoc¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
PredloZak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.
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Ustanova ili institucija,
uklju€ujuéi skole, vrtice,
fakultete, bolnice i

Ravnatelj, dekan, rektor, ostalo

Zaravnatelja, dekana, rektora:

Ispis iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s internetskih stranica
Sudskog registra.

ostalo
Za ostale osobe:
Javnobiljezni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.
Zaklada Celnik zaklade Za Celnika zaklade:

Ispis iz Zakladnog upisnika. Moguce je dostaviti i elektroniCki ispis s internetskih stranica
Zakladnog upisnika.

Za ostale osobe:

Javnobiljezni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.

PolitiCka stranka

Celnik

Za celnika politicke stranke:

Ispis iz Registra politiCkih stranaka. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s internetskih
stranica Registra politickih stranaka.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznic¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.

Vjerska zajednica

Osoba ovlastena za zastupanje
vjerske zajednice

Za osobu ovlastenu za zastupanje vjerske zajednice:

Ispis iz Evidencije vjerskih zajednica. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis iz Evidencije
vjerskih zajednica.

Ujedno, ako na navedenom ispisu nije naznaceno ime, prezime i OIB osobe koja vrsi
funkciju ovlastene osobe, uz ispis je potrebno dostaviti i dokument izdan od strane

nadredenog tijela iz kojega je vidljivo da osoba (ime, prezime, OIB) trenutno vrsi funkciju
osobe ovlastene za zastupanje predmetne vjerske zajednice.

Za ostale osobe:

Javnobiljeznic¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.
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Uz prethodno navedeno obvezno je dostaviti i dokaze da se opunomocenik trenutno nalazi
u sluzbi u predmetnoj vjerskoj zajednici te da je opunomoditelj osoba koja je ovlastena za
zastupanje predmetne vjerske zajednice.

Privatni profitni sektor

Osoba ovlastena za zastupanje
prema podacima iz Sudskog
registra

Za osobu ovlastenu za zastupanje prema podacima iz Sudskoq registra:

lzvadak iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektroni€ki ispis s internetskih stranica
Sudskog registra.

Za ostale osobe:

Javnobiljezni€ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.

Vijeée nacionalnih
manjina

Predsjednik vijeca

Za predsjednika vije¢a:

Izvadak iz Registra vije¢a, koordinacija vije€a i predstavnika nacionalnih manjina. Moguce
je dostaviti i elektronicki ispis s internetskih stranica Registra vije¢a, koordinacija vije¢a i
predstavnika nacionalnih manjina.

Za ostale osobe:

Javnobiljezni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.

Javnobiljezni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.

Obrt, Obiteljsko
poljoprivredno
gospodarstvo ili
samostalna djelatnost

Vlasnik obrta, nositelj/osniva¢ OPG-
a ili samostalne djelatnosti

Za vlasnika obrta, nositelja/osnivaca OPG-a ili samostalne djelatnosti:

Izvadak iz Obrtnog registra, Upisnika poljoprivrednih gospodarstava ili drugog relevantnog
registra.

Za ostale osobe:

JavnobiljeZni¢ki ovjerena punomoc¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
PredloZak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.
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Neprofitha organizacija

Osoba ovlastena za zastupanje
prema podacima iz Registra
neprofitnih organizacija

Za osobu ovlastenu za zastupanje prema podacima iz Registra neprofitnih

organizacija:

lzvadak iz Registra neprofitnih organizacija. Mogucée je dostaviti i elektroniCki ispis s
internetskih stranica Registra neprofitnih organizacija.

Za ostale osobe:

Javnobiljezni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ove Upute.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava.

Uz prethodno navedeno obvezno je dostaviti i dokaze da se opunomocenik trenutno nalazi
u sluzbi u predmetnoj neprofitnoj organizaciji te da je opunomoditelj osoba koja je ovlastena
za zastupanje predmetne neprofithe organizacije.
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4. ADMINISTRACIJA KORISNICKIH PODATAKA

Administracija korisni¢kih podataka provodi se odabirom funkcije ,Administracija“ u glavhom
izborniku na lijevoj strani prozora (Slika 28.).

Slika 28. Administracija korisni¢kih podataka

— K
- 0 pod TESTD.0.0. DRUSTVO SA.

— o —
—
T "
a ok !
TesT sauje wava poEe
TeST dujerm . 4 a0
OTVORENI POZVI OBAVIJESTI
o i B jo promijenio scarus projekea maj_projek: PK
33 NPOQ.C21.R21.05 OTVOREN B 01032023 iz statuss PODNESEN u status PRIJAVA POVUCENA
€ woociREMO oo je promienic status projekta maf projeka K
B 01032023 & statusa SPREMNO ZA PODNOSENIE u status PODNESEN
: NPOO.CA3R344
je promijenio starus projekta maf projek PK
B 01032023 2 ststusa U IZRADI u stetus SPREMNO ZA PODNOSENE
TEST NPOD,C43 R340 o
je promijenio status projekts test 12 pk iz statusa
[ PODNESEN ustarus PRUAVA POVUCENA
Test NFOD.C1ZR1213 10814
J= promifenio status projekea projeks odobrenja
Test NPOO.C1ZR1-212 F  buds i abavijesti - kopya i scacusa U ZRADI  scaus SPREMNG 2.

[ prvarey

»2Administracija“ sadrzi module ,Podaci o osobama®, ,Podaci o prijavitelju“ i ,Zahtjevi“ (Slika
29.).

Slika 29. ,Administracija”“

POVEZANE OSOBE

R
Prezime, Ime Omoguél povezano] asobi administraciju padataka prijavitelja | dodavanje drugih povezanih osoba Status
A Po
PREZIME, IME Da AKTIVAN
, Zahtjevi
Prikafi | 10 s | po stranici 1-10 od 1 zapisa .

4.1. Podaci o osobama

Modul omoguéuje pregled i dodavanje povezanih osoba na prijavitelju i povezanih osoba na
projektu te administraciju njihovih korisni¢kih prava.

4.1.1. Povezana osoba na prijavitelju

Za unos podataka o novoj povezanoj osobi na prijavitelju potrebno je odabrati karticu ,Na
prijavitelju“ (Slika 30.).
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Slika 30. Povezane osobe na prijavitelju

POVEZANE OSOBE

. Administracija ;

Na prijavitelju Na projektu = Pop v + Dodaj
A Podadi 0 osobama
Prezime, Ime Omoguti povezanoj osobi administraciju podataka prijavitelja | dodavanje drugih povezanih osoba Status
R Podadi o prijavitelju
PREZIME, IME Da AKTIVAN
A zahtevi
prikati 10~ | postranicl 1-10 0d 1 zapisa

Pritiskom na ,Dodaj“ otvara se obrazac u koji je potrebno unijeti OIB, ime i prezime osobe koju
se dodaje te odabrati omogucuije li joj se i pravo administracije (Slika 31.).

Slika 31. Dodavanje povezane osobe na prijavitelju

Dodaj povezanu osobu X

[e]]:]
Ime
Prezime

Omoguci povezanoj osobi administraciju podataka
prijavitelja i dodavanje drugih povezanih osoba

O Da

O Ne

Odustani

Unesene podatke potrebno je spremiti pritiskom na ,Dodaj“, nakon Cega se u pregledu
povezanih osoba na prijavitelju prikazuju podaci o dodanoj povezanoj osobi.

Povezane osobe na prijavitelju moguée je obrisati na nacin da se kvagicom oznaci ime i
prezime (ili viSe njih) na pregledu povezanih osoba na prijavitelju te odabere ,Obrisi“ (Slika
32.).

Slika 32. Brisanje povezanih osoba na prijavitelju

POVEZANE OSOBE
Prezime, Ime Omoguci povezanoj osobi administraciju podataka prijavitelja | dodavanje drugih povezanih osoba Status
PREZIME, IME Da AKTIVAN
Prikati 10 s~ | po stranici 1-10 od 1 zapisa
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NAPOMENA

Projektne prijave u sustavu podnosi iskljuéivo ovlastena osoba prijavitelja ili opunomocéena osoba na
projektu, dok povezane osobe na prijavitelju i povezne osobe na projektu mogu uredivati obrasce, prilagati
im dokumente i pripremati ih za podnosenje.

4.1.2. Povezana osoba na projektu

Za dodavanje povezane osobe na projektu potrebno je odabrati karticu ,Na projektu“ koja daje
pregled svih trenutno aktivnih projekata prijavitelja (Slika 33.).

Slika 33. Povezane osobe na projektu

POVEZANE OSOBE

e N

A Podaci 0 osobama
o Ukupno osoba
A Podaci o prijavitelju
Razvoj inovativnog poslovnog modela novog turistitkog proizvoda
R zahtjevi

Razvoj invativnog poslovnog modela kao novog turistitkog proizvoda uspostave [}

Sustavi samoodrzivih eka kuhinja za van izradenih od drvnih ostataka 0

Prikazi | 10~ | postranid 1-100d 3zapisa

Dodavanje povezane osobe moguce je izvrditi odabirom projekta iz popisa, nakon ¢ega se
otvara obrazac za dodavanje povezane osobe u kojem je moguce iz padajuceg izbornika
izabrati postojecu povezanu osobu ili dodati novu unosom OIB-a i imena i/ili prezimena te
odabrati projekt za koji se dodaju prava (Slika 34.).

Slika 34. Dodavanje povezane osobe na projektu

Dodaj povezanu osobu X

Postojece povezane osobe

olB

Prezime

Projekt

Razvoj inovativnog poslovnog medela novog turisti... ~~

Odustan m

Unesene podatke potrebno je spremiti odabirom ,Dodaj“, nakon ¢ega se u pregledu povezanih
osoba na projektu prikazuju podaci o dodanoj povezanoj osobi.

Povezane osobe na projektu mogucée je obrisati odabirom tog projekta te pritiskom na ikonu

trokuti¢a. Kvacicom je potrebno oznaciti ime i prezime (ili viSe njih) na pregledu povezanih
osoba na projektu te odabrati ,ObriSi“ (Slika 35.).
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Slika 35. Brisanje povezanih osoba na projektu

B POVEZANE OSOBE
[

Na prijavitelju Na projektu = Popi
A Podaci 0 osobama

1] Obrigi (2

A, Podac o prijavitelju
Naziv Ukupno osoba

A Zahtjei

¥ Razvo] inovativnog poslovnog modela novog turistitkog proizvoda

PREZIME IME
PREZIME IME
Razvoj inovativiiog poslovnog modela kao novog turistickog proizvoda uspastave 0

Sustavi samoodr2ivih eka kuhinja za van Izradenih od drvnih ostataka 0

prikai 10 ~  postranid 1-100d 3 zapisa

Ako je osoba ve¢ dodana kao povezana osoba na prijavitelju, nije ju moguée dodati kao
povezanu osobu na projektu, o ¢emu ¢e sustav obavijestiti korisnika porukom ,Povezana
osoba vec je dodijeljena na prijavitelja“.

U slu€aju da veé povezana osoba na prijavitelju treba imati samo prava na odredenom
projektu, potrebno ju je najprije obrisati kao povezanu osobu na prijavitelju, a potom dodati kao
povezanu osobu na projektu.

4.2. Podaci o prijavitelju

Modul omogucuje pregled i azuriranje osnovnih podataka o prijavitelju (pravna/fizicka osoba),
pregled osoba ovlastenih za zastupanje prijavitelja, kreiranje i pregled zahtjeva za promjenu
vlasnistva (samo u slu€aju ako se radi o pravnoj osobi) te poveznicu na zahtjev za izmjenom
podataka o prijavitelju (samo u slu¢aju kada je korisnik za koriStenje sustava predao zahtjev
za registraciju) (Slika 36.).

Prava izmjene podataka ima ovlastena osoba i povezana osoba kojoj su dodijeljena prava
administracije podataka prijavitelja i moguc¢nost dodavanja drugih povezanih osoba.

Polja oznacena sivo nije moguce uredivati.

Slika 36. Podaci o prijavitelju — pravna osoba

L]

TESTd oo
12UE6T6012 TESTdao

Ulica 3

1230123 e = =-

PRUAVITEL]

PREZME, IME
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Zahtjev za promjenom vlasniStva moguce je kreirati pritiskom na ,Dodaj, ¢ime se otvara
obrazac u kojem je potrebno upisati obrazloZenje promjene, prilozZiti dokument registracije
djelatnosti iz mati¢nog registra te odabrati ,Dodaj* (Slika 37.).

Slika 37. ,Dodaj zahtjev za promjenom vlasnistva“ — pravna osoba

Dodaj zahtjev za promjenom vlasniStva X

Vlasnistvo

Javno

ObrazloZenje

Dokumentacija

PriloZi dokument registracije djelatnosti u maticni registar.
+ Dodaj

Maksimalna veligina: 200 MB.
Odustani

U slu€aju kada je korisnik za koriStenje sustava predao zahtjev za registraciju, pritiskom na
»Zahtjev izmjene podataka“ (Slika 38.) preusmjerava se na modul ,Zahtjevi“ te karticu ,Zahtjevi
za promjenom podataka o prijavitelju®, detaljnije opisano u tocki 4.3.4. ove Upute.

Slika 38. ,Zahtjev izmjene podataka“ — odobren zahtjev za registraciju

R - 000 "

Vrsta pr ablika

Dentalna ordinacija

o ——
12345678901 TEST

4.3. Zahtjevi

Modul omoguéuje pregled i dodavanje zahtjeva za opunomocéenjem, pregled zahtjeva za
ovlastenjem podnesenih nadleznoj instituciji u svrhu dodjele prava koriStenja sustava, pregled
i dodavanje zahtjeva za promjenom vrste pravnog oblika te pregled i dodavanje zahtjeva za
promjenom podataka o prijavitelju (samo za korisnike koji su za prijavu u sustav predali
»Zahtjev za registraciju®) s njihovim trenutnim statusom (Slika 39.).
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Slika 39. Zahtjevi za opunomoéenjem, ovladtenjem i promjenom vrste pravnog oblika

e I8 faitke asobe Naie prijavitela jechngtvan broj pryjavine|s Projek Sttt
IME PREZIME 12345678901 TEST

IME PREZME | 23456789012 TEST druttvo s agranitenom odgovornobéu 1a infenjering | unutarmju | vanjsku trgovinu 39982657045 F.2382023
IME PREZME 2 34667890123 TEST drutive s ogranitancm odgovorneiéu 1a ntenjering | unutarmiu | venjsku rgovinu 39082657045 F.233202

4.3.1. Zahtjevi za opunomocéenjem

Na kartici ,Zahtjevi za opunomocenjem® ovlastenoj osobi prijavitelja omoguceno je podnosenje
zahtjeva za opunomocenjem druge osobe za koristenje sustava na pojedinom projektu (Slika
40.).

Slika 40. ,Zahtjevi za opunomocenjem®

= Zahtjevi za Zahtjevi za Zahtjevi za
opunomotenjem oviattenjem pramjenam vrste
pravnog oblika

ZAHTJEVI a

me Brezime OIB fizicke osabe Naziv prijavitelja Jedinstven broj prijavitelja Projekt Status
R zahtjevi

IME PREZIME 12345678910 NAZIV 12345678910 NAZIV PRI N

Prikati | 10 v postranid 1-10d 1 zapisa

Pritiskom na ,Dodaj“ otvara se obrazac ,Novi zahtjev za opunomoéenjem® u koji se upisuju
osnovni podaci o osobi za koju se zeli podnijeti zahtjev. Pritiskom na ,Dohvati osobu” prikazuje
se sekcija gdje je potrebno ucitati dokumentaciju vezanu za zahtjev, odabrati projekt,
obrazloziti zahtjev te oznaditi je li punomoc¢ trajno dodijeljena ili ne (u tom sluc€aju i rok vazenja
opunomocenja) (Slika 41.).
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Slika 41. ,Novi zahtjev za opunomocenjem*

Novi zahtjev za opunemocenjem X

[a]]:}

Test

Test

Prezime

Test
Prilozi

Prilo%i dokumentaciju vezanu uz zahtjev.

+ Dodaj

Projekti

Obrazlofenje

BiUs% Paragraph

CD e

Punomoé je trajno dodijeljena
() Da @ Ne
Rok vaZenja opunomocenja

8

Odabirom ,Podnesi, zahtjev se kroz sustav automatski predaje nadleznoj instituciji na
odobrenje te je vidljiv na kartici ,Zahtjevi za opunomocenjem®.

4.3.2. Zahtjevi za ovilastenjem

Na kartici ,Zahtjevi za ovladtenjem” korisnik ima uvid u sve zahtjeve za ovlasdtenjem koji su
predani za koriStenje sustava u ime prijavitelja s pripadajué¢im statusom (Slika 42.). Detaljnije
o zahtjevima za ovlastenjem u tocki 3.2. ove Upute.

Slika 42. Pregled zahtjeva za ovlastenjem

— Zahtjevi za Zahtjevi za Zahtjevi za
opunomogenjem ovlastenjem promjenom vrste

pravnog oblika

ZAHTJEVI
A Podai o prijavitelju Ime Prezime OIB fizitke osobe Naziv prijavitelja Jedinstveni broj prijavitelja Rok vazenja punomodi Status
R Zahtjevi
IME PREZIME 12345678910 NAZIV 12345678910 TRAINO ODOBREN
IME PREZIME 12345678910 NAZIV 12345678910 04.09.24, 20:46 QoBIEN
Prikazi | 10 | postranic 1-2 od 2 zapisa

NAPOMENA

Punomo¢ za rad u sustavu s pravima ovlastene osobe moze se dodijeliti isklju€ivo osobi zaposlenoj
kod prijavitelja (potrebno je priloziti dokaz o zaposlenju za korisnika za kojeg se podnosi zahtjev za
ovlastenjem). U slu¢aju opoziva punomodi, ovlastena osoba prijavitelja je odgovorna za pravovremeno
ukidanje korisni¢kih prava danih putem punomoéi na nacin da ukidanje zatrazi slanjem upita kroz
modul tehnicke podrske unutar sustava.
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4.3.3. Zahtjevi za promjenom vrste pravnog oblika

Na Kkartici ,Zahtjevi za promjenom vrste pravnog oblika“ ovladtenoj osobi prijavitelja
omoguceno je podnosenje zahtjeva za promjenom vrste pravnog oblika (Slika 43.).

Slika 43. ,Zahtjevi za promjenom vrste pravnog oblika“

Zahmevizs

ZAHTJEVI + Dodaj

asabe sblika

ME PREZIME 12345678901 TESTD.OO ZA PROIZVOD TEST

Pritiskom na ,Dodaj“ te potvrdnim odgovorom na pitanje ,Jeste li sigurni da Zelite pokrenuti
zahtjev za izmjenom pravnog oblika?“ otvara se obrazac ,Novi zahtjev za izmjenom vrste
pravnog oblika“ u kojem je iz padajuceg izbornika potrebno odabrati vrstu pravnog oblika,
priloZiti potrebnu dokumentaciju te unijeti obrazlozenje (Slika 44.).

Slika 44. ,Novi zahtjev za izmjenom vrste pravnog oblika“

Novi zahtjev za izmjenom vrste pravnog oblika X

Vrsta pravnog oblika

Prilozi

Prilozi dokumentaciju vezanu uz zahtjev.
+ Dodaj

ObrazloZenje

GO e~

BiU-s Paragraph

ra

OdUStEn

Odabirom ,Podnesi“ zahtjev se kroz sustav automatski predaje nadleznoj instituciji na
odobrenje te je vidljiv na kartici ,Zahtjevi za promjenom vrste pravnog oblika“.

4.3.4. Zahtjev za promjenom podataka o prijavitelju

Na kartici ,Zahtjevi za promjenom podataka o prijavitelju“ ovlastenoj osobi prijavitelja koja
koristi sustav temeljem odobrenog zahtjeva za registraciju omogucen je pregled i predaja
zahtjeva za izmjenama podataka (Slika 45.).
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Slika 45. ,Zahtjevi za promjenom podataka o prijavitelju“ — odobren zahtjev za registraciju

Zahtjeviza Zahtjevi za Zahtjevi za Zahtjeviza
jem lastenjem promje wrste] ) podataka
pravnog oblika o prijavitelju

ZAHTIEVI Q

Ime Prezime OB fizitke osobe Nazlv prijavitelja Jedinstven broj prijavitelja Status
IME PREZIME 12345678910 NAZIV 12345678910 PREDAN
Prikatl | 10~ | postranic 11 0d 1 zapisa

Zahtjev se kreira pritiskom na ,Dodaj“ i potvrdom da se Zeli pokrenuti zahtjev, nakon ¢ega se
otvara obrazac za unos podataka. Moguce je izmijeniti naziv prijavitelja i adresu, uz prilaganje
popratne dokumentacije i unos obrazlozenja (Slika 46.).

Slika 46. ,Novi zahtjev za promjenom podataka o prijavitelju*

Novi zahtjev za izmjenom podataka o prijavitelju X
0IB Naziv prijavitelja

NAZIV
Ulica i kucni broj Opdcina/Grad

Zagreb ~
Postanski broj Drzava

Hrvatska

PriloZi dokumentaciju vezanu uz zahtjev.
Prilozi

+ Dodaj

Maksimalna veli¢ina: 500 MB.
Dokumentacija obavezna
ObrazloZenje

G~

B i Us Paragraph .

ObrazloZenje|

P

OduStEn
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5. FUNKCIONALNOSTI SUSTAVA NPOO FONDOVI EU

Prijavom u sustav prikazuje se izbornik modula: ,Upravljacka plo¢a“, ,Projektni pretinac®,
,Objavljeni pozivi®, ,Projekti“, ,Nabava®“, ,Pitanja i odgovori“ te ,Prijelaz na euro® (Slika 47.).
Navedeni moduli obuhvacaju sve projektne prijave/projekte na koje prijavljeni korisnik u
sustavu ima prava.

Slika 47. Sustav NPOO fondovieu

— X

PROJEKTI

Nema podataka

OTVORENI POZIVI
OBAVIJESTI

NPOO.C1.3.R211.05

NPOO.C2.3R347.01 J—

NPOO.C1.2.R1.11.02 OTVOREN —

Korisnik u svakom trenutku moze kontaktirati korisniCku podrsku, otvoriti portal fondovieu,
prilagoditi pristupacnost prikaza, pristupiti korisni¢kim uputama, provjeriti obavijesti ili
promijeniti prijavitelja (viSe u tocki 7. ove Upute).

5.1. MODUL ,,UPRAVLJACKA PLOCA*

Modul ,Upravljacka ploca“ sastoji se od Cetiri sekcije: ,Projekti®, ,Statusi poziva®“, ,Otvoreni
pozivi“ i ,Obavijesti (Slika 48.).

U sekciji ,Projekti“ prikazani su svi korisnikovi projekti, a sekcija ,Otvoreni pozivi“ daje pregled
objavljenih poziva za koje je prijava jo$ otvorena. ,Statusi poziva“ graficki prikazuje statuse
svih projektnih prijava/projekata korisnika. Na kraju su obavijesti vezane za vlastite projekte.
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Slika 48. Modul ,Upravljacka plo¢a“

) PROJEKTI
| N | NPOO v
Statusi poziva
Poziv na dostavu projektnin
. " § ) prijedloga"Smanjenje rizikaod ) ZABILETEN v viavn prilvacen
wljad lotz NAZIV 14.03.23, 15:09 - POTPISAN W Arhrvran EEEEE Priava pihvacena
Upravijatka plota katastrofa u sektoru upravijanja UGOVOR
vedpma® Vratena na doradu
Projektni pretinac —_—
¢ Objavijen! pozii Poziv na dostavu projektnin
: . E ZABILJEZEN
NAZIV prijedoga "smanjenje rizika od 54 43 53 4409 . POTBISAN
katastrofa u sektoru upravijanja UGOVOR
Projekti v vodama"
Nabava
Pozlv na dostavu projektnin
" ZABILJEFEN
NAZIV priedioga‘Smanjenje rizia od 1. 56 3 15,49 - POTHISAN
Pitanja i odgovori v katastrofa u sektoru upravljanja UGOVOR

vodama”

Prijelaz na euro

OTVORENI POZIVI

OBAVIJESTI

Izgradnja ill opremanje pestrojenja za sortiranje
odvojeno sakupljenog ctpadnog papira, kartona, NPOO.C1.3 R2-1.05 OTVOREN (=) mm{'f“ )
metala, plastike | drugih materijala ot

5 Poruka
zrac Smih planova seneraci 21.02.24,08:17
zrada prostomih planova nove generaclje putem NPOOC25 831701 e
elektronickog sustava "ePlanovi

5 Poruka
Modernizacija hrvatske distribucijske NPOO.CT 2 R111.02 P

5.2. MODUL ,,PROJEKTNI PRETINAC*

Modul ,Projektni pretinac” sastoji se od dva podmodula: ,Neprocitane poruke® i ,Sve poruke®,
a namijenjen je za komunikaciju izmedu prijavitelja i nadleznog i/ili provedbenog tijela u
procesu odabira projektne prijave i provedbe projekta (Slika 49.).

Pretraga neprocitanih poruka omogucena je trazilicom.

Slika 49. ,Projektni pretinac”

PROJEKTNI PRETINAC

INSTITUCUA
. ZPL-2 nova poruka
INSTITUCUA Frovedta - Zantey 1 placanje preduyma Zahtjev posian: 15.00.23, 10:43
2PL-2 nowa poruka R
Zadnja paruka: 15.09.23, 10:43
INSTITUCUA revediba - Zahtjey 2 platanje predujma
R ZPP-02 nova poruka
s
INSTITUCUA Zahtjev postan: 15.09.23, 0855
ZNS-01 nova poruka
Zadinja poruka: 15.09.23, 0955
INSTITUCIA — Zahtjev poslen: 07.00.23, 1105
B Zadnja poruka: 07.00.23, 11:05
INSTITUCUA o et Zahtjew paslan: 07.09.23, 1104
soaci2d 010 2P0 nova poruka
Zadnpa poruka: 07,09.23, 1104
ok
INSTITUCUA. Zahtjev paslan: 07.09.23, 07:48
.
Zadnja poruka: 07.00.23, 07:48
INSTITUCUA Zahtjev pasian: 07.09.23, 05:56
.
Zadnja paruka: 07.00.23, 0556
Zaty
PREZIME IME A
Zadn
om 21. kolavoza 2023, gadine U sluaju dodainih pojatryenjs, svakska nam se coratie Jspred tyrtke DOK -

Uz trazilicu je dostupna i opcija ,Filter* pritiskom na koju se otvara se prozor za filtriranje prema
nazivu poziva, projekta, prijavitelja i vrsti komunikacije (Slika 50.). Moguce je odabrati samo
jedan filter od ponudenih ili vise njih, te pritiskom na ,Primjeni filtere“ dobiti trazene rezultate.
Pritiskom na ,Odisti filtere®, ranije odabrani filteri se ponistavaju te se prikazuju sve poruke.
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Slika 50. Projektni pretinac — ,Filter*

&) NPOOnsoe Filter x
PROJEKTNI PRETINAC Projekti
‘ W weoo
~
Upravijanje ugovorom - Ot
tst Vrsta kemunikacije
v

Upravljanje ugovorom - 04

test
+i filtere Primienii filtere

Upravijanje ugovorom - Za

Kreirana je nova poruka u

test

Upravijanje ugovorom - O
Mala izmjena ugovora - 1.1

test

Upravijanie ugavorom - Za

Kreirana je nava poruka u

test

Provedba - Zahtjev za nad
L, Kreirana je nova poruka u

Zahtjev za nadoknadom srec

" Provedba - Zahtjev za nads
| PRIAVITEL .

Kreirana je nova poruka u

Zahtjev za nadoknadom srec

Odabirom odredene poruke otvara se pregled upita, odnosno poruka razmijenjenih izmedu
prijavitelja i nadleznog i/ili provedbenog tijela u procesu odabira projektne prijave i provedbe
projekta (Slika 51.).

Slika 51. Projektni pretinac — ,Upiti vezani uz objavljeni poziv*

POVRATAK = ODGOVORI Zahtjev poslan: 07.08.2023, 11:05

Upiti vezani uz objavijen! poziv

w Ministarstvo gospodarstva  odezivog razvoja

Pregled pojedinog upita prikazuje ime i prezime korisnika i/ili naziv institucije/prijavitelja, tekst
poruke, priloge (ako postoje, s mogu¢noscéu preuzimanja) te datum i vrijeme poruke.

Pored svake poruke nalaze se kvacice, pritiskom na koje se otvara prozor s popisom imena i

prezimena primatelja/posiljatelja poruke. Ako su kvacice sive, poruka je isporucena, ali jos nije
proCitana, a ako su kvacice plave, poruka je isporucena i pro€itana (Slika 52.).
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Slika 52. Projektni pretinac — ,Detalji isporuke*®

Detalji isporuke

O PREZIME IME
() eRezmEIME
O PREZIME IME
() erezMEIME
O PREZIME IME
O PREZIME IME
O PREZIME IME
() erezvEIME

O PREZIME IME

() prezive IMe

Iznad pregleda upita nalazi se alatna traka s opcijama ,Povratak® i ,Odgovori“. Odabirom opcije
,Povratak” korisnik se vraca na pregled svih neprocitanih poruka (Slika 53.).

Slika 53. Projektni pretinac — alatna traka — ,Povratak®

!  CoGOVoR Zahtjew poslan: 07.09.2023, 11:05

Upiti vezani sz sbjadjeni paziv

Pritiskom na ,Odgovori“ otvara se sekcija ,Odgovor® unutar koje se unosi naslov poruke, po
potrebi dodaju prilozi te upisuje tekst poruke. Oznalavanjem opcije ,Sakrij poSiljatelja“
primatelj poruke nece vidjeti ime i prezime posSiljatelja, ve¢ samo naziv prijavitelja. Pritiskom
na ,Posalji“ poruka se Salje odabranom primatelju (Slika 54.). Navedeno je omoguc¢eno samo
za projekte u provedbi.
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Zahtjev poslan: 26.02.2024, 13:15

iti wezani uz objavljeni poziv

Sakrij posiljatelja

B iUS  Paragraph

@ -

Potalj

5.2.1. Neprocitane poruke

Odabirom podmodula ,Neprocitane poruke” otvara se pregled poruka koje nisu procitane.
Prikazuje se ime i prezime korisnika i/ili naziv institucije/prijavitelja, kod projekta uz napomenu
o kojoj se vrsti komunikacije radi (administracija, odabir, ugovaranje, provedba, upravljanje
ugovorom ili ostalo), naslov i tekst poruke, datum slanja zahtjeva i zaprimanja zadnje poruke i
rok za odgovor (Slika 55.).

Slika 55. Podmodul ,Neproditane poruke*

PROJEKTNI PRETINAC

INSTITUCUA Zabwjew posiam: 15.00.23, 10:44
. 2012 nova poruka
Zadnja poruka: 15,0923, 10:44
INSTITUCUA anje Zahtjew paslan: 15.00.23, 10:43
Zadnja paruka: 150923, 1043
INSTITUCUA ovegba - Zabtjey za platsnie Zabtjew pasism: 15.09.23, 10:39
I 2PP.02 nova paruka
Zadnja poruka: 150923, 1030
e
INSTITUCIIA Zahtjev poslan: 15.09.23, 09:55
2501 nova poruka
dnja poruka: 15.00.23, 09:55
NSTITUCUA i Zahtjew pastan: 07.09.23, 1105
L Zadnja paruka: 07,0923, 1105
INSTITUCUA e
P 26p-01 nova paruka
o
INSTITUCUA Provedia - Zahe 12 nadokradam sredsiva
o QI ZNS-01 nova poruka
INSTITUCLA o
. < 2NS-01 nova poruka
Zahwjew posian: 21.08.23, 1155
PREZIME IME oo Honm s

Zzahtjev za pojatnjenjem 2 Zadnja paruke: 28.06.23, 1333

ostavijama Vam trafenu dokumensacyu sukdsdna Veam Zahijevu dostaujenom 21. kolovoza 2023, godine U sluéaju dodainih pojainjenja, svakaska nam se cbrasise.Jspred fvrtke DOK
ROK ZA ODGOVOR: 28.08.23

5.2.2. Sve poruke

Odabirom podmodula ,Sve poruke® otvara se pregled svih poruka u pretincu koji prikazuje ime
i prezime i/ili naziv institucije/prijavitelja, kod projekta, napomenu o kojoj se vrsti komunikacije
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radi (administracija, odabir, ugovaranje, provedba, upravljanje ugovorom ili ostalo), naslov i
tekst poruke, datum slanja zahtjeva i zaprimanja zadnje poruke i rok za odgovor (ako postoji,
Slika 56.). Crvenom tockom oznacene su poruke koje trenutno prijavljeni korisnik nije procitao.

Slika 56. Podmodul ,Sve poruke®

=
PROJEKTNI PRETINAC

SATITUCIAA

INSTITUCUA

5.3. POKRETANJE | PODNOSENJE PROJEKTNE PRIJAVE

Odabirom modula ,Objavljeni pozivi“ u lijevom boénom izborniku te podmodula ,Svi pozivi“,
otvara se pregled svih poziva na dostavu projektnih prijava rasporedenih prema statusu na
karticama ,,Otvoreni®, ,U najavi®, ,Obustavljeni®, ,Zatvoreni“ i ,Svi“ (Slika 57.).

Prikazuju se naziv, informacije poziva, datum pocetka zaprimanja projektnih prijava, datum
objave, rok za podnoSenje projektnih prijava, status i akcija.

Pretraga poziva omogucena je trazilicom u gornjem desnom kutu prozora.
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Slika 57. Modul ,,Objavljeni pozivi“, podmodul ,Svi pozivi®

OBJAVLJENI POZIVI

| Otvoreni U najavi Zatvoreni Svi I

Obustavljeni
3 upr
Datum potetka - ':Z:::ien .
E) Projektni pretinac Naziv Informacije poziva zaprimanja s Status Akcja
L . objave projektnin
projekinih prijava ‘
prijava
Kod poziva: NPOO.C1.3.R2-11.05
zgradnja Uil opremanje postrojenja za sortiranje NT: MINGOR . y P n
auvojen sakuplenog otpadog papira. kartona.. BT £2060 19.02.24, 09:00 10.04.24,12:00 OTVOREN Zapoéni izradu prijav
Inatica: 1
Kod poziva: NPO.C2.3.83-17.01
zrada prostornih planova nove generacije putem NT: MPGI ' ) . . _
clektronickog sustova "ePLanou” i 01.02.24, 10:00 30.06.24, 16:00 oTvoREN Zapotni izradu prijave
Inatica: 1
Kod poziva: NPOO.C1.2.R1-11.02
. Modernizac]s hruatske distrbuciske NT: MINGOR 190823, 12:00 191025, 1200 e Rok za podnosenje projektnih
© Prijelazna euro elektroenergetske mreze PT: FZOEU prijava za avaj poziv e istekao
Inatica: 1
Kod poziva: NPOO.C2.3.R4-11.02
2.3, R4-11 Provedba pro,ekata.w:\upwmvrug NT: MMP 23.12.23, 08:00 26.01.24, 12:00 J— Rok za podnosenje projektnih
naclonalnog progrema za razvo] Infrastrukture... PT: S4FU prijava za ova) paziv e Istekac
Inacica: 1
Kod poziva: NPOO.C3.1.1-1201
zgradnja, rekonsirukcija i opremanje osnownih skola  NT: MZO . . _ )
2a potrebe jednosmienskog rada | cjelodnevne skole BT: SAFU 07.08.23. 09:00 31.07.24,23:59 OTVOREN Zapotni izradu prijave
Inatica: 1
Kod poziva: NPDO.C3.2.83-11.03
Padrika uredima za transfer tehnologile NTEMZO 14.04.23, 00:00 31.12.24, 22:58 OTVOREN Zapotni izradu prijave
PT: HAMAG-BICRO 0524, 00 25 e

Inatica: 1

Odabirom Zeljenog poziva prikazat ¢e se detalji s nazivom, kodom i verzijom poziva,
programom, tipom natje¢aja, statusom, datumom objave, datumom pocetka zaprimanja i
rokom za podnoSenje projektnih prijava, nadleznim tijelom te svrhom i predmetom poziva

(Slika 58.).

Slika 58. Prikaz detalja poziva

Detalji poziva X

Naziv: Energetska obnova visestambenih zgrada

Kod poziva: NPOO.C6.1.R1-11.04

Verzija poziva: -

Program: Energetska obnova visestambenih zgrada

Tip natjecaja: Otvoreni poziv

Status: Otvoren

Datum objave: -

Datum pocetka zaprimanja projektnih prijava: 21. 04. 2022.

Rok za podno3enje projektnih prijava: 27. 05. 2022.

NadleZno tijelo: Ministarstvo prostornoga uredenja, graditeljstva i drZzavne imovine

Svrha poziva:

Cilj Poziva je podupiranje mjera energetske ucinkovitosti i koristenje OIE koje Ce rezultirati ustedom godiSnje potrebne energije za grijanje
(QH.nd) (kWh/god) od najmanje 50% u odnosu na stanje prije obnove. Provedbom ovih mjera se uz energetske ustede osigurava i
smanjenje emisije CO2 odnosno dekarbonizacija zgrada.

Na razini investicije C6.1. R1-11 Energetska obnova zgrada potrebno je ostvariti uStede primarne energije (Eprim) na godi3njoj razini od
najmanje 30%, Cemu ovaj Poziv takoder doprinosi.

Predmet poziva:
Energetska obnova i koristenje obnovljivih izvora energije u visestambenim zgradama neoStecenima u potresu.
Qvim Pozivom nru7at ée se notnora 11 nrinremi i nrovedhi energetske abhnove visestambenih 7erada neoStecenih 11 nofresii. odnosno
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5.3.1. Prijava na poziv

Izrada prijave omogucena je za pozive u statusu ,,Otvoren®, a pokrece se pritiskom na ,,Zapocni
izradu prijave“ (Slika 59.)

Slika 59. ,Zapoc¢ni izradu prijave*

OBJAVLJEN] POZIVI

Poaly (43 R3-14 lavan Instizucjske | instRucjske usluge_pokazarel

Nakon unosa naziva projekta u obrascu i ponovnog pritiska na ,Zapoéni izradu prijave® (Slika
60.), sustav korisnika preusmijerava na prijavni obrazac, a prijava postaje vidljiva na kartici ,U
izradi“, u podmodulu ,Svi projekti“ unutar modula ,,Projekti®.

Slika 60. ,Prijava na poziv*

Prijava na poziv X

Nowi poziv

Naziv prijavitelja

TEST d.o.o.

Naziv projekta
TEST MAZIV PROJEKTA

0/200 ZNAKOWVA

Zapoéni izradu prijave

Podaci svakog pojedinog prijavnog obrasca nisu jednaki te ovise o pozivu i vrsti prijavitelja.
Pritiskom na ,i“ pokraj pojedinog polja otvara se informativni prozor koji sadrZi upute o
popunjavanju.

NAPOMENA

Prijavni obrazac treba ispuniti sukladno uputama za prijavitelje objavljenim na javhom portalu sustava.

5.3.2. Prijavni obrazac — popunjavanje projektne prijave

Prijavni obrazac sastoji se od kartica ,Prijavitelj“, ,Partneri“ (ako je pozivom dozvoljeno
partnerstvo), ,Projekt”, ,Aktivnosti, ,Pokazatelji i rezultati, ,Proracun®, ,Sazetak proracuna®,
,Horizontalna nacela®, ,Informiranje i vidljivost® te ,Prilozi“ (Slika 61.).
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Slika 61. Prijavni obrazac sa statusom ,U izradi“

Nazlv prijavitelja:  Nazlv poziva:  Inatica .
NAZIV NAZIV

Projekt Aktivnosti Pokazatelji | rezultati Proratun Safetak proratuna Horizontalna natela Informiranje i vidljivost Prilozi

N | NPOO

@ Upravijatka plota

o) G OPCI PODACI O PRIAVITELJU
drojektni pretinac

Naziv @ Jedinstveni broj @ Vrsta narutitelja prema ZJN-u

4% Objavijeni pozivi ~

Vrsta pravnog subjekta (@ PDV na troskave prijavitelja koji nastaju u okviru projektaje (D Velicina poslovnog subjekta @
povrativ kroz redowno poslovanje?
Profitni sektor malo
El Nabava Da
Ne

22 Pitanjalc

® Prijelaznaeurc

KONTAKT PODACI

Ulica i kuéni broj @ Opéina/Grad @ Postanski broj

Driava @ Brojtelefona/mobitela @  Broj telefaksa
hlika Hrvatska =- =-

E-posta @ Internetska stranica

0/100 ZNAKOVA

ol

Projektnu prijavu istovremeno mozZe popunjavati vise korisnika na nacin da jedna osoba unosi
podatke isklju€ivo na jednoj kartici, odnosno da viSe korisnika istodobno ne popunjava istu
karticu. Ako viSe korisnika u sustavu radi na prijavnom obrascu, potrebno je voditi rauna o
tome da unesene podatke na pojedinoj kartici svatko pojedinaéno spremi odabirom ,Spremi
karticu“ umjesto ,Spremi sve*.

Broj, vrsta i smjestaj polja po sekcijama i karticama prijavnog obrasca nije identi¢an za sve
pozive te necée biti zasebno opisivan. Svako polje oznaceno je nazivom iz kojeg korisnik lako
moZe naslutiti koje podatke treba upisati. Tumacenje znacCenja naziva pojedinih polja te
utvrdivanje pravila unosa podataka takoder nije predmet ove Upute.

U nastavku su prikazana osnovna pravila i karakteristi¢ni primjeri ispunjavanja polja u
prijavnom obrascu te nacin upravljanja unesenim podacima.

5.3.2.1. Kartica ,,Prijavitelj“

Na kartici ,Prijavitelj polja s prethodno poznatim podacima automatski se popunjavaju i nije ih
moguce izmijeniti osim podataka povucenih iz nadleznog registra unutar sekcije ,Pravni status
prijavitelja“. Sva ostala polja potrebno je ru¢no ispuniti.

Kada se pozivom na dostavu projektnih prijava obvezuje unos projektnog iskustva ifili
financijskih kapaciteta prijavitelja, trazeni se podaci upisuju u istoimene sekcije. U sekciji
»Financijski kapaciteti“ pritiskom na ,Dodaj“ otvara se obrazac za unos podataka o financijskim
kapacitetima. Popunjavanjem polja i pritiskom na ,Potvrdi® podaci postaju vidljivi na kartici
,Prijavitelj. Na isti se nacin ispunjava i projektno iskustvo prijavitelja (Slika 62.).
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Slika 62. Prijavni obrazac — ,Projektno iskustvo prijavitelja“

£ NPOO!

Dodaj stavku X

rogra
v i o (EU tefe (EU
Lok
PROJEKTNG ISKUSTVO PRIAVITELJA
projekea !
FINANCIJSKI KAPACITET!
i fins
Cilje proj

U sekciji ,Drzavne potpore i potpore male vrijednosti“ odgovor ,,Da“ obvezuje upisivanje iznosa
u dodatno polje uz svako pitanje (Slika 63.).

Slika 63. Prijavni obrazac — ,Drzavne potpore i potpore male vrijednosti*

DRZAVNE POTPORE | POTPORE MALE VRIJEDNOSTI

Je li prijavitelj primio potporu male vrijednosti u tekucoj godini i u prethodne dvije godine?  1znos potpere male vrijednosti (HRK) 6]
@ Da [ l
O Ne Owo pol e

Je li prijavitel], osim ove prijave, padnio drugu prijavu za dodjelu drzavne potpore ili potpore  lznos jave za dodjelu driavne potpore ili potpore male vrijednosti za troskove koji su istovjetni troskovima navedenima u opisu projekta (HRK) 6]
male vrijednosti za troikove koji su istovjetni troskovima navedenima u opisu projekta? [ l
® Da Gvo polje je abavezno

O Ne

Je li prijavitelj primio dravnu potporu u tekuéoj godini | u prethadne dvije godine za Iznos driavne potpore ili potpore male vrijednosti za tro3kove koji su istovjetni roSkovima navedenima u opisu projekta (HRK) ®
troskove koji su istovjetni troskovima navedenima u opisu projekta? l l
© Da o polje je obavezne

O Ne

5.3.2.2. Kartica ,,Partneri*

Kartica ,Partneri na prijavnhom obrascu uklju¢ena je samo kada je pozivom omogucéeno
sudjelovanja partnera i suradnika. Potvrdnim odgovorom na pitanje sudjeluje li na projektu i
projektni partner prikazuje se sekcija za dodavanje partnera, a pritiskom na ,Dodaj“ otvara se
obrazac za unos trazenih podataka (Slika 64.).

Na kartici ,Opéi podaci‘ potrebno je odabrati vrstu identifikacije i upisati OIB/MBO/MBS
partnera, nakon Cega ¢e se ,Naziv‘, ,Vrsta pravnog subjekta“, ,Ulica i kuéni broj*
,Opcina/grad®, ,Postanski broj“, ,Naselje“ i ,Drzava“ automatski popuniti temeljem podataka iz
povezanih registara, a o vrsti pravnog subjekta ovise dodatna polja za popunjavanje. Partnera
je mogucée i ru€no unijeti.
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Slika 64. Prijavni obrazac — ,Dodavanje partnera®

Dodavanje partnera X
neoocziRiroo  Nazivprijavitelja:  Nazivpoziva:  Inatica
TEST doe. TEST - Optipodaci
N NPOO
Prijavitel] Partreri Projekt Alsivnost Pokazatelji i rei

N Ruéni unos partnera

{2 Upravijacka ploga

si par
L — SUDJELOVANJE PARTNERA | SURADNIKA 0PI PODACH
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja, i projektni partner? O Sudjelujelinapre
4% Objavijeni pozivi @® Da O Da
O Ne @ nNe
[E Projekt
Nije dohvaten niti jedan entiter tor Zeljenog partnera da biste mogli nastaviti s unosom
B Nabava
PARTNERI Vrsta identifikacije Unesite 018
%8 Pitanjai odgovori o ~
Ovo polje j¢ obavezno
® Prijelaz na euro . -
Vrsta naruiitelja prema ZJN-u @® Vrsta pravnog subjekta

PDV na troskeve partnera koji nastaju u okviru projektaje ®  Ulica i kuéni broj
povrativ kroz redovno poslovanje?

ODs
@ Ne
OpéinafGrad Postanski broj
Driava
‘ PRUAVITEL] ‘
5154 uzRADI @ ¢ Nawsgraprojeice (] Kopirsjobrazac potvrdi

Nakon unosa partnera na kartici ,Op¢i podaci“, omoguéeno je ispunjavanje preostale Cetiri
kartice: ,Pravni status“, ,Projektno iskustvo®, ,Financijski kapaciteti“ i ,Potpore”. Podatke je
prema potrebi moguce uredivati i brisati nakon odabira zeljenog partnera u sekciji ,Partneri*
(Slika 65.).

Slika 65. Prijavni obrazac — ,Uredivanje partnera“

Uredivanje partnera x

Maziv prijavitelfa:  Naziv poziva:  Inatica:
TESTdoo TesT

Priavice Projekt  Mksvnost  Pokazavel i rei

SUDJELOVANE PARTNERA | SURADNIKA

OPCI PODAC
Sudjeluje i na projekiy, uz prijavitelja, | projekni partner? (7 Sudjeluje i na projektu, uz
Sudjelujell na pro prijavitelja, | projekini p: i F e
) Ne @ Ke TEST 123 do.o.
or
PARTNERI
o Nasiv

projekiz je poy lica | utni b
Ulica 1
OpéinalGrad ottans
Grad 1234
N .-
Nasoljo Hrvatsk

Potvrdnim odgovorom na pitanje sudijeluje li na projektu i projektni suradnik prikazuje se sekcija
za dodavanje suradnika, a pritiskom na ,Dodaj“ otvara se obrazac za unos trazenih podataka
(Slika 66.).

U sekciji ,Opéi podaci® potrebno je odabrati vrstu identifikacije i upisati OIB/MBO/MBS
suradnika, nakon ¢ega ¢e se ,Naziv“ i ,Vrsta pravnog subjekta“ automatski popuniti temeljem
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podataka iz povezanih registara, a ,Veli¢inu poslovnog subjekta“ obvezno je izabrati iz
padajuceg izbornika. Suradnika je moguce i ru¢no unijeti.

Slika 66. Prijavni obrazac — ,Dodavanje suradnika“

Dodavanje suradnika X
Npoo.c2iRin00  Nazivprivitelia:  Nazivpoziva:  Inatica:
TEST doe. TesT
N NPOO
Prijaviel] Parmeri  Projekt  Akuvnosi  Pokazaveljiire:
{ai Upravjatka ploca OPCI PODACI
Naziv
) Projekeni preti SUDJELOVAN]JE PARTNERA | SURADNIKA
rojektni pretinac
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja, i projekeni partner? (& Sudjeluje li na pre
&£ Objavijeni pozivi Q Da @® Da
- - Nije dohvacen niti jedan entitet. Unesite identifikator Zeljenog partnera da biste mogli nastavi s unosom
® Ne
2 Projelu Vista identifikacije Unesite OIB
o8 v
B Nabava g
SURADNICI Ovo polje je obavezno
&8 Pianjai odgovori Vrsta pravnog subjekta

@© Prijelaz na euro

Podatke je prema potrebi moguce uredivati i brisati nakon odabira Zeljenog suradnika u sekciji
»ouradnici®.

5.3.2.3. Kartica ,,Projekt“

Na kartici ,Projekt* unose se detaljni podaci o projektu. U sekciji ,Opc¢i podaci o projektu®
moguce je izmijeniti naziv projekta u istoimenom polju. U sekciji ,Podaci o lokaciji projekta“ se
pritiskom na ,Dodaj“ otvara obrazac za dodavanje lokacije provedbe projekta, gdje je u
padajué¢em izborniku potrebno odabrati razinu na kojoj se provodi projekt, zatim opéinu/grad
ili Zupaniju i upisati ,Planirani postotak projekta proveden na odabranoj lokaciji“ (Slika 67.).

Slika 67. Prijavni obrazac — dodavanje lokacije provedbe projekta

Dodaj lokaciju X
Razina na kojoj se provodi projekt* (0]
Opdina/Grad ~
Opcina/Grad @

~
Planirani postotak projekta proveden na odabranoj lokaciji @

100]%

Potrebno je dodati najmanje jednu jedinicu lokalne i podruéne (regionalne) samouprave na
kojoj ¢e se projekt provoditi u razmjernom postotku. Ukupni postotak svih lokacija mora biti
100 %, u suprotnom se prikazuje poruka upozorenja. Pritiskom na ,Potvrdi“ unesena se
lokacija dodaje u sekciju ,Podaci o lokaciji projekta“, a sustav automatski prikazuje vrijednosti
»,NUTS 2 regija“ i ,Indeks razvijenosti“ (Slika 68.).

Slika 68. Prijavni obrazac — ,Podaci o lokaciji projekta“

PODACI O LOKACI)I PROJEKTA
Razing na kojoj se pravadi projekt Zupenie NUTS 2 regije.
Zupanija Grad Zagreb Grad Zagreb
Indeks razvijenasti Planirani postetak prajekta proveden ne adabrang] lokacii
117758 100,00 %
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5.3.2.4. Kartica ,,Aktivhosti“

Na kartici ,Aktivnosti“ unose se aktivnosti projekta pritiskom na ,Dodaj“ u sekciji ,Podaci o
aktivnosti projekta®. U obrascu za dodavanje aktivnosti se vrijednost polja ,Pocetak provedbe
aktivnosti (mjesec provedbe)“ i ,ZavrSetak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe)“ unosi se u
obliku prirodnog broja i ne odnosi se na kalendarski mjesec, ve¢ mjesec pocetka i zavrdetka

provedbe aktivnosti projekta (Slika 69.).

Slika 69. Prijavni obrazac — obrazac za dodavanje aktivnosti

Dodaj stavku X
Naziv aktivnosti ®
Pofetak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe) ®
Zavrietak provedbe aktivnosti (mjesec provedbe) @

®

Opis aktivnosti

B i U< Paragraph i=i=

s
074000 ZNAKOVA

U slu€aju da je prva aktivhost zapocela prije podnosenja projektne prijave, u polje ,Datum
pocCetka provedbe“ odgovarajuci se datum odabire iz kalendara (Slika 70.).

Slika 70. Prijavni obrazac — gantogram aktivnosti projekta

Ssetsk prorsfuna  Horizontalna nadela  Informiranje ividljivost  Prilozi

Prijsvitelj  Partneri  Projekt  Aktvnosi  Pokazateljiirezultati  Proratun

AKTIVNOSTI PROJEKTA

Datum potetka provedbe (ako je poznat datum potetka provedbe) @ Trajanje provedbe (mjeseci)

(=]

PODACI O AKTIVNOSTI PROJEKTA

Miesec provedbe

Naziv aktivnosti 1 2 3 7 g 9 10 11 12 13 14 15 18 17 18 19

A1 aktivnost 1

A2 aktivnost 2

5.3.2.5. Kartica ,,Pokazatelji i rezultati“

Na kartici ,Pokazatelji i rezultati“ nalazi se sekcija ,Novi rezultat”. Pritiskom na ,Dodaj“ otvara
se obrazac za unos rezultata provedbe pojedine aktivnosti projekta koja je prethodno unesena

u okviru kartice ,Aktivnosti“ (Slika 71.).
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Slika 71. Prijavni obrazac — dodavanje rezultata provedbe aktivnosti

Dodaj stavku

X
Naziv [0)
Povezane aktivnosti ®
v

Pokazatelji

+ Dodaj stavku

Pritiskom na ,Dodaj stavku® otvara se obrazac u kojem se iz padajuceg izbornika odabire
pokazatelj definiran pozivom te upisuju ostali potrebni podaci (Slika 72.).

Slika 72. Prijavni obrazac — dodavanje pokazatelja

Dodaj stavku

< POVRATAK
Naziv pokazatelja 0]
~
NP0O.C3.2.R2-11-T282 - Bespovratna sredstva dodijeljena u programskom okviru za povecanje dostupnosti i zapo3ljivosti diplomanata u podrugjima STEM-a i
IKT-a i poboljZanje njihove mobilnesti za nacionalnu | medunarodnu suradnju
Broj podrZanih suradnickih istraZivackih projekata (izmedu istraZivackih organizacija i poduzeca)
Udio podrzanih miadih istrazivaéa koji su zapesleni u poslovnom sektoru nakon zavrietka projekea
Broj doktorskih studenata koji su doktorirali kae posljedica provedenog projekta
0,00
Rok za postizanje unaprijed odredenog pokazatelja ®
~
Ugestalost izvjeZ€ivanja ®
~
ObrazloZenje postignua pokazatelja ®
s

0/4000 ZNAKOVA

@ Spremi [ Obrisi

NAPOMENA

Iz padajuceg izbornika obvezno je odabrati sve pozivom definirane pokazatelje (ozna€ni su zvjezdicom)
i povezati ih s projektnim aktivnostima.

5.3.2.6. Kartica ,,Proracun‘*

Na kartici ,Proracun® pritiskom na ,Dodaj“ unose se stavke aktivnosti proraduna sukladno
uvjetima poziva.
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Ako je pozivom definirano potrazivanje troSkova koji se postotno racunaju u odnosu na druge
projektne troSkove (npr. neizravni troSkovi), oni ¢e se automatski izraCunati nakon spremanja
troSkova koji su temelj za njihov izradun, prikazati u zasebnoj sekciji proracuna projekta i
pridodati ukupnim prihvatljivim troSkovima.

Kada se u sekcijama ,Standardna veli¢ina jedini¢nih troskova (SVJT)“ i ,Pau$alni iznos*
odabere ,Da“, prikazuju se stavke troSka prora¢una zadane pozivom uz mogucnost dodavanja
novih. U sekciji ,Aktivnost proracuna“ pritiskom na ,Dodaj“ u padaju¢em izborniku ,Vrste
trodka“ moguce je odabrati ranije definirane troskove (Slika 73.).

Slika 73. Prijavni obrazac — dodavanje aktivnosti prorauna

Dodaj stavku X

AKTIVNOST PRORACUNA

Vrsta troska

Opis

.
0/600 ZNAKOVA

Broj jedinica @  Iznos po jedinici (HRK) o]

Kategorijs financiranja

Oznaka trozka s obzirom na definirana ogranicenja 0]

Potvrdi

U obrascu za dodavanje aktivnosti proraCuna potrebno je popuniti sva obvezna polja
upisivanjem vrijednosti ili odabirom iz padajuceg izbornika. Pritiskom na ,Potvrdi® uneseni
podaci prikazuju se u sekciji ,Aktivnost proracuna“ (Slika 74.).

Slika 74. Prijavni obrazac — ,Aktivhost proracuna“

AKTIVNOST PRORACUNA + Dodaj

1. edukacija

Definicija jedinice

1.799,58 kn

Sve aktivnosti proracuna prikazane u istoimenoj sekciji mogu se brisati ili urediti odabirom
Zeljene stavke.
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5.3.2.7. Kartica ,,SaZetak prorac¢una“

Kartica ,SaZetak proracuna“ prikazuje ukupnu vrijednost projekta i prethodno unesene stavke
troSka projektnih aktivnosti (Slika 75.). Polja ,Neprihvatljivi troSkovi — javha sredstva“ i

.Neprihvatljivi troSkovi — privatna sredstva“ obvezna su za unos.

U tablici ,Izvori financiranja (EUR)* mogucée je unijeti iznos bespovratnih sredstava ili intenzitet
potpore pritiskom na ikonu kalkulatora, a ostali se iznosi automatski izraCunavaju.

U sekciji ,Procijenjeni neto prihodi“ potrebno je iz padajuéeg izbornika izabrati jednu metodu
procjene neto prihoda. Nakon odabira ,Primjena jedinstvene stope postotka neto prihoda® ili
»1zracun diskontnih neto prihoda od projekta“ otvara se polje za upisivanje iznosa procijenjenog

neto prihoda.

Slika 75. Prijavni obrazac — ,Sazetak proracuna“

TEST dowo. TEST

UKUPNA VRIJEDNOST PROJEKTA

Ukupna vrijednost projekta

Neprihvatljivi troskovi - javna sredstva

1ZVORI FINANCIRANJA (EUR)

Kategorija financiranja / Nositelj trofka
TROSKOVI 85%

TEST do.o.
PARTNER 1

Ukupno (TROSKOVI 85%)

UKUPNO

PROCIJENJENI NETO PRIHODI
Metoda procjene neto prihoda

Projekt ne

NpOOC21RI00  Nazivprijavitelja:  Nazivpoziva: Inatica:

Ukupni privatjivi trogkovi

23.000,00 €

Neprihvatljivi troskovi - privatna sredstva

Ukupni prihvatljivi trogkov

23.000,00€

23.000,00€

85,

85,0000000 %

np

[3

19.550,00 €

19.550,00 €

@ | @

EESTA L. izvezi u PDF

3.450,00 €

3.450,00 €

5.3.2.8. Kartica ,,Horizontalna nacela“

Na kartici ,Horizontalna nacela“ potrebno je u svakoj sekciji odabrati hoée li projekt imati
pozitivan ili neutralan utjecaj na pojedino nacelo te u odgovarajuée polje upisati obrazlozenje

utjecaja (Slika 76.).
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Slika 76. Prijavni obrazac — ,Horizontalna nacela*

wpooczimiat00  Nazivprijavitelja:  Naziv poziva: Inatica:
N Pr L lzvezi u PDF
TEST doo TEST -

Pripvitel]  Partner Projekt  Aktivnost  Pokazateljiirezulat  Prorafum  Safewskprorsiuma nformiranje ividjivost  Prilazi
& Upravijatka ploca
5 Projekni preti PROMICAN]E RAVNOPRAVNOSTI ZENA | MUSKARACA | ZABRANA DISKRIMINACIE
rojekni pretinac
Promicanje ravnopravnosti spolova ()
Neproditane poruke
@ Neutralan uj
Sue poruke
Promicanje ravnopravnosti spolova - obrazlozenje utjecaja ®
% Objavijeni
& Obimienip BiUS Paragraph =i= G2 e
[E Projekti test
B Sviprojekn
[ Preuzen PDF-ovi
4
El Nabava 4/2000 ZNAKOVA
o8 o p Promicanje jednakih moguénosti i nediskriminacije (O
itanja i odgovori _
Q Pozitivan
@ Neutralan ug
® Prijelaz na euro :
Promicanje jednakih moguénostii e - ZFenje utjecaja ®
B i U=% Paragraph @
test
A
472000 ZNAKOVA
‘ PRYAVITEL] |

5.3.2.9. Kartica ,,Informiranje i vidljivost“

Na kartici ,Informiranje i vidljivost” u padaju¢em izborniku moguce je odabrati jednu ili vise
mjera koje e se koristiti za promidzbu projekta (Slika 77.). Za svaku odabranu mjeru potrebno
je upisati cilinu skupinu.

Slika 77. Prijavni obrazac — dodavanje mjera za promidzbu projekta

Riatoo  Nezivprijaviteljs:  Nazivpoziva:  Inakica: .
- o Prika L lzvezi u PDF
TEST do.o EST -

‘ N NPOO
Prijavitel]  Partner Projeks  Aktivnost Pokazstel]i irezulati  Proratun  SaZetak prorafuna  Horizontalna nadela Prilozi
J Upravijatka
INFORMIRANIJE | VIDLJIVOST
Projekeni pretinac
Odaberite mjere koje Cete koristiti za promidibu projekta
% Objavijeni pazivi Tiskani mediji - ciljna skupina  Internet - ciljna skupina  Elektroniéki mediji - ciljna skupina  Seminari, konferencie, radionice itd. - ciljna skupina ~

Promotivni materijal - ciljna skupina

Projekti
Tiskani mediji - ciljna skupina ®
B Ssviprojekii
BiUs Paragraph @ e
[ Preuzet PDF-ovi
test
Bl Nabava
23 Pitanjai odgovori
@© Prijelaz na euro 472000 ZHAKO
Elektronicki mediji - ciljna skupina 0]
BilUs Paragraph [N
test

412000 ZNAKOVA

Internet - ciljna skupina

| PRUAVITEL) | o ia —r == oA e

I —— ZRAD atrag na projekte ) Kopirs obrazs Spremi kartic: Spremi sve H Provjeri ‘ PrikaZi akcije
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5.3.2.10. Kartica ,,Prilozi “

Na kartici ,Prilozi“ uCitava se obvezna projektna dokumentacija definirana pozivom te dodatna
dokumentacija koja nije propisana, ali je prijavitelj smatra relevantnom. Dokumenti se ucitavaju
pritiskom na ,Dodaj“. Ucitane datoteke moguce je preuzeti pojedinacno ili skupno odabirom
odgovarajucée opcije (Slika 78.).

Slika 78. Prijavni obrazac — preuzimanje dokumentacije

PROJEKTNA DOKUMENTACIJA

L, Preuzmi sve uvezene priloge

PRIMJENJIVO ZA SVE OSTALA DOKUMENTACIA

5.3.3. Podnosenje projektne prijave

Projektnoj prijavi sa statusom ,U izradi® u donjem desnom kutu dostupne su opcije ,Spremi
karticu®, ,Spremi sve®, ,Provjeri i ,Prikazi akcije”.

Buduci da se podaci ne spremaju automatski, prije izlaska iz pojedine kartice projektne prijave
preporuc¢a se sacuvati unos pritiskom na ,Spremi karticu“ odnosno ,Spremi sve* prije izlaska
iz cjelokupne projektne prijave.

Odabirom ,Provjeri® prikazuje se crvena zvjezdica uz naziv kartice na kojoj su utvrdene
nepravilnosti. Otvaranjem kartice crveno ¢e biti oznaéena polja s neto¢nim ili nepotpunim
unosom uz poruku upozorenja (Slika 79.).

Slika 79. Prijavni obrazac — neispravno uneseni podaci

neonciszmizar  Noziprijeitele;  Nezivpodive:  Inadics
TEST TesT

Prijgvnel]  Projekt  Alwicsn  PoxazsteliireruMau  Proctun  Saletakproraduns sl naiala Infoemiranje iwidjivost  Prilozi

PROMICANJE RAVNOPRAVNOSTI ZEMA | MUSKARACA | ZABRANA DISKRIMINACIE

10}
i}
J
1

2 odr2avaju 2a vrijeme vierskin praznika pripadnika bilo koje vierske manjine

Neki od podataka nisu ispravno unese, molimo spravite Lnos prie nastavia

PRISTUPACNOST 74 OSOBE 5 INVALIDITETOM

PRIAVITEL]

Kada su sva polja u prijavnom obrascu ispravno popunjena, pritiskom na ,Provjeri“ sustav
javlja kako su svi podaci ispravno uneseni i omoguceno je podnosenje projektne prijave.

Pritiskom na ,Prikazi akcije“ otvaraju se ,Spremi za podnoSenje“ i ,Arhiviraj“ (Slika 80.).
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avni obrazac — ,Prikazi akcije“ — ,Spremi za podnoSenje” i ,Arhiviraj*

Slika 80. Prij
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Test Test
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Pritiskom na ,Spremi za podnoSenje“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da zelite
promijeniti status u ,Spremno za podnos$enje‘?“ te potvrdnim odgovorom prijavni obrazac
mijenja status u ,Spremno za podnosenje*.

Ako korisnik zeli odustati od izrade prijave, pritiskom na ,Arhiviraj“ otvara se prozor s pitanjem:
~Jeste li sigurni da Zzelite promijeniti status u ,Arhiviran‘?“. Potvrdnim odgovorom prijavni
obrazac mijenja status u ,Arhiviran“ i nema daljnjih akcija. Radi revizijskog traga projektnu
prijavu nije moguée obrisati, ve¢ samo arhivirati.

Odabirom prijavnog obrasca u statusu ,Spremno za podnosenje® i pritiskom na ,Prikazi akcije*
otvaraju se ,Podnesi“ i ,Vrati u izradu® (Slika 81.).

Slika 81. Prijavni obrazac — ,Prikazi akcije“ — ,Podnesi“i ,Vrati u izradu*
= e Prikast derale m

Prysitell  Proeht  Akvnosti  Pokazeteljiirezufisy  Proeéun  Seistskprorstuns  Horizontalneneéels  iaformirangs |vidieest

PROJEKTMA DOKUMENTACIA

PRIMJENIIVO 74 SVE OSTALA DOKUMENTACIA

Pritiskom na ,Podnesi“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da Zelite promijeniti status
u ,Podnesen‘?* te potvrdnim odgovorom prijavni obrazac mijenja status u ,Podnesen® i poslan
je nadleznoj instituciji na pregled i odobravanje.
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NAPOMENA

Gumb ,,Podnesi“ vidljiv je samo ovlastenoj osobi prijavitelja odnosno opunomocenoj osobi na projektu
i iskljuéivo one mogu podnijeti projektnu prijavu.

Pritiskom na ,Vrati u izradu“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da zelite promijeniti
status u ,U izradi‘?* te potvrdnim odgovorom prijavni obrazac mijenja status u ,U izradi i
moguce ga je ponovno uredivati.

U procesu odabira projektne prijave od strane institucije status moze biti ,Vracena na doradu®
(korisnik je nakon potrebnih korekcija moze ponovno spremiti za slanje i podnijeti), ,Prijava
odbijena“, ,Prijava prihvaéena“, ,Odabran®, ,Ugovaranje i ,Zabiljezen potpisan ugovor*
(zapo€inje provedba projekta).

Odabirom prijave u statusu ,Podnesen® prikazuje se akcija ,Povuci prijavu® (Slika 82.).
Povlagenje prijave omoguéeno je i modulom ,Pregled prijavnog obrasca“, kako je objasnjeno
u tocki 6.3. ove Upute.

Slika 82. Prijava u statusu ,Podnesen® — ,Prikazi akcije® — ,Povuci prijavu®

NPOD.CE2RE 00 Nazivprijavitelja:  Naziv poziva:  Inaficar
TESTdoo TEST

Prikafi detslje A, lzvezi u PDF

Fertneri  Frojski  Aktvnost  Fokazsteljirezulisn  Prorsfun  Ssfswskprorsfuna Horizonwinznaiels  Informiranjeividivest  Frilez
OPCI PODACI O PRIAVITELJU
Naziv @  Jedinstveni broj @  Vrsta narugitelja prema ZIN-u (0]
TEST d.o.o 01234567890 Nije primjenjiva v
O Upravijatia pioa Vrsta pravnog subjekta @ PDVna troskove prijavitelja koji nastaju u okviru projekta je @  Velitina poslovnog subjekta @

povrativ kroz redovno poslovanje?
Profitni sekor srednje
Da

D Dnevnik aktivnasti N

[ Pregled prijavnog obrasca

B) Pretinc 2 v KONTAKT PODACI

Ulica i kuéni broj @ OpéinalGrad @ Postanski broj @
B Nabava

Ulica 1 2agreb 10000
[ Preuzeti PDFovi . ~ ~ .

Driava @  Broj telefonasmobitela @ Epoita 0]

Republika Hrvatska == - 4385 info@

[3 tspravci statusa projekia

Internetska stranica

nupsiif
Povuci prijavu
19/100 ZNAKOVA

PRI B

2404036210

Odabirom ,Povuci prijavu“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da Zelite promijeniti
status u ,Prijava povuCena'?“. Potvrdnim odgovorom prijava mijenja status u ,Prijava
povucena“, evidentira se na kartici ,Otkazan® i nema daljnjih akcija.

NAPOMENA

Projektna prijava sa statusom ,,Prijava povucéena“ moze se ponovno podnijeti samo u slu¢aju kada je poziv
na dostavu projektnih prijedloga otvoren, na nacin da se izradi kopija prijavnog obrasca, izvrSe zeljene
promjene te se prijava spremi za podnosenje i podnese.

Dostupne su i opcije ,Prikazi detalje“ i ,lzvezi u PDF* (Slika 83.). Odabirom ,lzvezi u PDF*
projektna prijava moze se preuzeti u PDF-u.
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Nz prijevitelje: Nezivpozve:  Insdice
. ['L‘MMFNI
TESTdoo TEST 1.1 -

Prijavie) Partrar Mawnos  Pokazswpiraukan  Prosfun  Salwmkproratuns  Hormonwinarafels  Informiranye ividljvos

OPCI PODACI O PROJEKTU

Pritiskom na ,Prikazi detalje” otvaraju se detalji o projektnoj prijavi (Slika 84.).

Slika 84. Detalji o prijavi

Detalji o prijavi X
Kod projekta

Naziv projekta

Test projekt za komerijalizaciju inovacijs

Kod poziva
NPOO.C1.1.2.R2-15.02

Naziv poziva na dostavu projektnih prijedioga
Poziv na dostavu projekinih prijedloga "Kemercijalizacija inovacija”

Komponenta

C1 Gospodarstve

Potkomponenta
C1.1 Otporno, zeleno i digitalno gospodarstvo

Posebna potkomponenta
€1.1.2 Poticanje inovacija i digitalizacija gospodarstva

Reforma
C1.1.2.R2 Reforma financiranja inovacija

Investicija
C1.1.2.R2-I5 Komerzializacija inovacijs

NT
Ministarstvo gospadarstva i odréivog razvoja

PT
Hrvatsks agencija za malo gospadarstve, inovadie | investicie

NAPOMENA

SKRECEMO POZORNOST PRIJAVITELJIMA DA NE ODGADAJU PREDAJU PROJEKTNE PRIJAVE DO
POSLJEDNJEG TRENUTKA.

Preporucljivo je prijavu projektnih prijedloga izvrsiti Sto je ranije mogucée, odnosno najmanje 2 dana prije
krajnjeg roka za podnosenje projektnih prijedloga. Na taj nacin izbje¢i ¢e se potencijalni problemi s
nekompatibilnim lokalnim IT postavkama ili drugim tehni¢kim poteSko¢ama neposredno pred istek roka,
bez dovoljno vremena da se isti otklone.

5.3.4. PodnoSenje prigovora

Prigovor se moZe podnijeti samo za projektnu prijavu koju je nadlezna institucija odbila, pod
uvjetom da je pozivom definirana mogucnost podnoSenja prigovora. Odabirom projektne
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prijave u statusu ,Prijava odbijena“ prikazuje se prijavni obrazac unutar modula ,Pregled
prijavnog obrasca“ i pritiskom na ,PrikaZi akcije* otvara se ,Podnesi prigovor” (Slika 85.).

Slika 85. Projektna prijava — podnoS$enje prigovora

OPEI PODACI O PRIJAVITELJU

TEST

KONTAKT PODACI

PODACI O ODGOVORNG) 050B!

Pritiskom na ,Podnesi prigovor” otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da zelite promijeniti
status u ,Prijava odbijena — Prigovor podnesen‘?“. Potvrdnim odgovorom otvara se obrazac za
promjenu statusa prijave u koji je potrebno upisati objadnjenje, dodati odgovarajuéi prilog te
pritisnuti ,Potvrdi“ (Slika 86.), nakon ¢ega projektna prijava mijenja status u ,Prijava odbijena —
Prigovor podnesen® i postaje vidljiva na kartici ,Prigovori“ unutar modula ,Projekti®.

Slika 86. Projektna prijava — ,Promjena statusa prijave®

Promjena statusa prijave X

PRIJAVA ODBIJENA —  PRIJAVA ODBIJENA - PRIGOVOR PODNESEN
Vrsta komunikacije

Odabir - Prigovor na odbijeni projekt v

Obja3njenje

A e~ o~

B i U<%S Paragraph

£
0/10000 ZNAKOVA

Ovo palje je obavezno

Prilozi

|

Maksimalna veliina: 500 MB.

Potrebno je dodati barem 1 prilog

Odustan

Podneseni prigovor moguce je povuci odabirom projektne prijave u statusu ,Prijava odbijena —
Prigovor podnesen®. Pritiskom na ,Prikazi akcije“ te ,Povuci prigovor® (Slika 87.) otvara se
prozor s pitanjem ,Jeste li sigurni da Zelite promijeniti status u ,Prijava odbijena - Prigovor
povucen‘?“. Potvrdnim odgovorom otvara se obrazac za promjenu statusa prijave u koji je
potrebno upisati objasnjenje, dodati odgovarajuci prilog te pritisnuti ,Potvrdi“, nakon €ega
projektna prijava mijenja status u ,Prijava odbijena — Prigovor povucen®.
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Slika 87. Prijavni obrazac — ,Prigovor‘ — ,Povuci

= itz Nash prijavitela N

prigovor®

TEST  drufovo sa proisvodnju, prome | usluge, Bruftve s ogranséencm odgovarnsity  tesen p

PREZIME IME

+M

U slu€aju da nadlezna institucija odbije prigovor prijavitelja, projektna prijava mijenja status u
,Prijava odbijena — Prigovor odbijen“, a u slu¢aju da nadlezna institucija prihvati prigovor,
projektna prijava mijenja status u ,Podnesen te postaje vidljiva na kartici ,Podneseno” unutar
modula ,Projekti*.

NAPOMENA

Ako se temeljem objavljenog poziva na dostavu projektnih prijedloga bespovratna sredstva dodjeljuju
po nacelu otvorenog postupka u modalitetu trajnog poziva te je projektna prijava u statusu ,,Spremno za
podnosenje“, na dan pocetka zaprimanja projektnih prijava sustav ¢e u donjem desnom kutu prozora,
uz gumb ,,Prikazi akcije“, prvo prikazati brojac¢ koji ¢e korisniku omogugiti pracenje nastupanja trenutka
podnosenja projektne prijave. U trenutku nastupanja uvjeta za podnosenje projektnih prijava brojac ce
se pretvoriti u gumb ,,Podnesi“ koji ¢e korisniku biti vidljiv sve do trenutka obustave Poziva. Pritiskom
na ,Podnesi“ sustav ¢e prikazati poruku s oznakom zaprimljene projektne prijave i poveznicom za
pregled liste zaprimljenih projektnih prijava (oznaka i poveznica bit ¢e dostupne u donjem desnom kutu
prozora).

Prikaz zaprimljene projektne prijave na listi ne znaci da ¢e projektna prijava biti uklju¢ena u postupak
odabira (postupak dodjele bespovratnih sredstava). Ako projektna prijava na listi pod ,,Procesiran® i
»Validan“ dobije oznaku ,,\/“, odnosno ako se projektnoj prijavi status u sustavu promijeni u ,,Podnesen®,
smatrat ¢e se da je uspjeSno podnesena.

5.4. MODUL ,,PROJEKTI*
Modul ,Projekti“ sastoji se od podmodula ,Svi projekti“ i ,Preuzeti PDF-ovi“ (Slika 88.).
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Slika 88. Modul ,Projekti*

n
o

PROJEKTI

U izradi spremno za podnoSenje  Podneseno U provedb

Nazlv Kod projekta Poziv Kod poziva Kra] provedbe Zahtjevi 23 pojasnjenjem NT FT Status

B Projektni pretinac

Projekti

test - NAZIV NPDD.C1.3.R2-1 10.04.24, 12:00 - MINGOR FZOEU

Prikafi | 10 s postranic 1-10d 1 zapisa

B sviprojeki

k]

E Nabava

DF-ovi

25 Pitanja i odgovori

® Prijelaz na euro

5.4.1. Svi projekti

Podmodulom ,Svi projekti“ korisniku je omoguéen pregled svih kreiranih projektnih prijava ifili
projekata ovisno o statusu u kojemu se nalaze (Slika 89.).

Pregled prikazuje naziv i kod projekta, naziv i kod poziva, datum i vrijeme kraja provedbe, broj
zahtjeva za pojasnjenjem, nadlezno i provedbeno tijelo te status.

Slika 89. Podmodul ,Svi projekti*

N NPOO

@ Upravijatka plota

il PROJEKTI

[ U izradi

Nazlv Kod projekta Pozlv Kod poziva Kra| provedbe Zahtjevi 23 pojasnjenjem NT PT Status

B Projektni pretinac

& Objavijeni pozivi test NAZIV NPOO.C1.3.R2-11 10.04.24, 12:00 - MINGOR FZOEU

Projekti

Prikazi 10 v postranici 1-10d 1 zapisa

B Sviprojekti

[ Preuzeti PDF-ovi

B Nabava

%2 Pitanja i odgovori

© Prijelaz na euro

Sastoji se od sljedecih kartica:

,U izradi“ — prikazuje projektne prijave u izradi koje je moguce uredivati, spremiti za
podnoSenije ili arhivirati.

~opremno za podnoSenje” — prikazuje projektne prijave spremne za podnoSenje koje
je mogucée podnijeti ili po potrebi vratiti u izradu.

.Podneseno” — prikazuje podnesene projektne prijave koje je po potrebi moguée
povuci.

,U provedbi“ — prikazuje odabrane i prihvaéene projektne prijave te projekte u procesu
ugovaranja i sa zabiljeZzenim potpisanim ugovorom.

,Otkazan“ — prikazuje povucene ili odbijene projektne prijave. Za prijave u statusu
.Prijava odbijena“ moguce je podnijeti prigovor, ako je omoguceno pozivom.

LZavrsen“ — prikazuje projekte Cija je provedba zavrSena.
L#Arhiviran“ — prikazuje arhivirane projektne prijave/projekte.

.Prigovori“ — prikazuje projektne prijave za koje je podnesen prigovor.
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5.4.2. Preuzeti PDF-ovi

Podmodul ,Preuzeti PDF-ovi“ omoguéuje pracenje preuzimanja dokumentacije o projektu u
PDF-u s informacijama tko je i kada preuzeo dokument te se preuzetom dokumentu moze
pristupiti u bilo kojem trenutku (Slika 90.).

Slika 90. Modul ,Projekti“, podmodul ,Preuzeti PDF-ovi*

2 Bl PREUZETE PDF DATOTEKE

Projeke Status projekzs © Kreator Detum kreirarjs Prevm.

Nema podataka

Takoder, prilikom izvoza datoteka o projektu u PDF-u, na dokumentima je dostupan QR kod
Cijim se skeniranjem moze provjeriti elektronicki zapis, odnosno izvornik dokumenta unesenog
u sustav u digitalnom obliku. Dokumentu mogu pristupiti samo ovlastene i povezane osobe
prijavitelja (Slika 91.).

Slika 91. ,Kontrolni QR kod"

KONTROLNI QR KOD

Skeniranje QR koda mozete provjeriti elektronicki zapis. Isto je moguce uciniti i na adresi https:/
fondovieu.gov.hr/prijavitelj/163/download?
type=prijaviteljProjektnaPrijava8uuid=625DC3EB-8C12-4134-A8FE-9286AD0BC103 pregledom
navedene poveznice. U oba slu¢aja sustav prikazuje izvornik dokumenta unesenog u sustav u
digitalnom obliku. Dokumentu mogu pristupiti samo ovlastene osobe institucije, ovlastene i
povezane osobe prijavitelja.

5.5. MODUL ,,NABAVA*

Modul ,Nabava“ omogucuje pristup svim nabavama koje su zabiljeZzene na prijavitelju s
podacima o nazivu i broju nabave, nazivu poziva i projekta, nazivu reforme i investicije, lokaciji
provedbe, roku za dostavu ponuda i statusu (Slika 92.).

Slika 92. Modul ,Nabava*“

HPOALE RO - WROALELRLILOLINY  yponcanm HPOALELRLIN « e sty ——
Ea— 20622, 13 S

PH s T——— e SRR st —

Frimdi 10 v | posran B2 0d 2 mpise

58



Q, fondovieu

Pritiskom na ,Dodaj“ otvara se obrazac za kreiranje nabave u kojemu je potrebno odabrati
poziv ili reformu (i investiciju), unijeti naziv nabave i unos spremiti na ,Potvrdi“ (Slika 93.), Cime
se otvara nova nabava sa statusom ,U izradi“.

Slika 93. ,Kreiranje nabave*

Kreiranje nabave

QOdaberite poziv ®

Izgradnija ifili opremanje postrojenja za sortiranje odvojeno sakuplj...

Odaberite reformu ®

v

Unesite naziv nabave

0/300 ZNAKOVA

Odustani

Prilikom kreiranja nabave potrebno je unijeti podatke o nabavi, kontakt podatke, rok za dostavu
ponude, kratki opis nabave i dodati dokument (Slika 94.).

U donjem desnom kutu dostupne su opcije ,Spremi®, ,Provjeri“ i ,Prikazi akcije“. Odabirom
opcije ,Provjeri“ moguce je provjeriti sve unesen podatke. Ako neki od podataka nisu ispravno
uneseni, a obvezni su, pojavit ée se poruka upozorenja za ispravak unosa prije nastavka.
Odabirom opcije ,Spremi“ moguce je spremiti sve unesene podatke.

Slika 94. Modul ,Nabava“ - ,Prikazi akcije“ — ,Objavi®

TEST EST TES) EST

PODACI O MARAYE

Pritiskom na ,Prikazi akcije“ i ,Objavi® nabava mijenja status u ,Objavljena“ i postaje vidljiva
na javnom portalu u rubrici ,Nabava“ na kartici ,Objavljena“ (Slika 95.).
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Slika 95. Nabava objavljena na portalu

\ fondovieu Podlvi  Nabave EUfordowi  Upute  Najtedda pitanjs  Infoomirane | vidljivost 0 Q,

Nabave

chijens  Zaneens  Pondtena o | [% fiten ~ | [Precpion sena comien
MIESOVITA NABAVA

Naziv pozivTEST
TEST

Podatke o objavljenoj nabavi moguce je izmijeniti, provjeriti i spremiti, Sto ¢e automatski
zabiljeziti promjene na portalu.

Pritiskom na ,Prikazi akcije“ otvara se ,Zatvori“ i ,Ponisti“ (Slika 96.).

Slika 96. Objavljena nabava — ,Prikazi akcije“ — ,Zatvori“ i ,Ponisti“

Bl oo tvoiratve: Nz prinete Nazhpache:  Ssivrebamer  Naah iwvesticier e naeve
1 TEST TEST TEST TEST 1. 2024
PODACI O NABAV
TEs
Jesn " - Ornaka prof .
— et
= TS 3 - Merncg v
e
et
e
. e v
Eprlay
[ s o
[—
CRPTRS E= oown -
-
Pens
¢ - |

Odabirom ,Zatvori“ otvara se prozor ,Odluka o odabiru“ u koji je potrebno ucitati odluku i
pritiskom na ,Zatvori nabavu“ nabava mijenja status u ,Zatvorena“ (Slika 97.).

Slika 97. Objavljena nabava — ,Odluka o odabiru®

Qdluka ¢ odabiru X

Dodsj dakument

Maksimalna velitina: 500 ME.

Gdustani
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Odabirom ,Ponisti“ otvara se obrazac ,Razlog poniStavanja“ u koji je potrebno unijeti razlog,
dodati dokument i pritiskom na ,Ponisti nabavu“ nabava mijenja status u ,Ponistena“ (Slika
98.).

Slika 98. Objavljena nabava — ,Razlog ponistavanja“

Razlog ponistavanja X

Rezlog ponittavanja

ED e~

B i U< Paragraph

4
010000 ZNAKOVA

Dodej dokument

Maksimalna velicina: 500 ME,

Cdustani Poniéti nabawy

5.6. MODUL ,,PITANJA | ODGOVORI*“
Modul ,Pitanja i odgovori‘ sastoji se od podmodula: ,Objavljena pitanja“, ,Moja pitanja“ i
,Pitanja prijavitelja“ (Slika 99.).

Slika 99. Modul ,Pitanja i odgovori*

PROJEKTI
N| NPOO
NAZIV E;::::“I"MWDE 31.01.23, 1433 ==
@ Upravijaz P N Fodnese
B Projektni pretinac v Poziv na dostavu projekinin
NAZIV prijedioga "Komercijalizacija 2112221435 - PRIJAVA ODBIENA
inovacija’
. . ZapjEIEN
NAZI 03.01.24, 08:29 - POTRISAN
UGOVOR
NAZIV 21.12.22,14:35
OTVOREN| POZIVI OBAVIESTI
PORUKA
Izgradnja ifili opremanje postrojenja za sortiranje o
odvajeno sakupljencg otpadnog papira, kartana NPOO.C1.3R241.05 oTvoRen
metala, plastike | drugih materijala
PORUKA
lzrad prostorni plancva nove generacie puter . —
elektronickog sustava "ePlanovi PORUKA
Modernizacija hrvatske distribuciske [P po— R . " okt

5.6.1. Objavljena pitanja

Podmodul ,Objavljena pitanja“ prikazuje sve pozive na koje je ikada postavljeno pitanje s
prikazanim podacima o nazivu i kodu poziva, nadleznom i provedbenom tijelu, broju objavljenih
pitanja, broju pitanja prijavljenog korisnika, inacici te statusu poziva (Slika 100.).
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Slika 100. Podmodul ,,Objavljena pitanja“

POZIVI OBJAVLJENIH PITANJA a || & potalii pitanje

| N | NPOO ~

Objavljena Moja

Naziv Kod poziva NT PT o
pitanja pitanja

Inadica Status

lzgradnja i/li opremanje postrojenja za sortiranje odvojenc sakuplienog otpadnog

° i NPOOD.C1.3.R2411.05 MINGOR  FZOEU 1 0 OTVOREN
papira, kartona, metala, plastike | drugih materijala
Javni poziv za uspostavu sustava proviere totnost informacija NPOO.CIIIREIZ0Z  MKM E 1 0 1 ZATVOREN
lzrada prosternih planova nove generacije putem elektronitkog sustava “ePlanowi NPOQ.C2.3.R347.01 MPGI MPGI 47 0 1 OTVOREN

. . ) 3.2 R3105 . HAMAG- 2 5
Dokazivanje inovativnog koncepta - Drugi Poziv NPOO.C3.2.R341.05 Mz0 gy 120 0 ZATVOREN
lzgradnja, rekonstrukcija | opremanje osnovnih kol za potrebe jednosmienskog NPOO.C31.R112.01 MZO SAFU 0 o —
rada | clelodnevne skole
Pitanja prijavitelja
© Pridlaznaeuro lzgradnja, dogradnja, rekanstrukrija | opremanje predskolskih ustanova, drugi Paziv - NPOD.C3.1.R1411.02 MZO SAFU 80 0 1 ZATVOREN

Odabirom pojedinog otvorenog poziva mogu¢ je uvid u sva objavljena pitanja i odgovore tog
poziva, neovisno o prijavljenom korisniku ili prijavitelju u Cije ime korisnik trenutno radi u
sustavu (Slika 101.).

Pritiskom na ,lzvezi u PDF“ moguée je preuzeti sva pitanja i odgovore vezane za odabrani
poziv, dok se pritiskom na pojedino pitanje prikazuju pitanja i odgovori.

Slika 101. Prikaz svih pitanja i odgovora za odabrani poziv

Naziv poziva Inatica:  Datum odobrenja:

| lzrada prostornih planova nave generacije putem elektronickog sustava "ePlanovi' [ -
N

PITANJA | ODGOVORI a «
& Upravijatka plota
Redni
BE) Projektni pretinac broj Oznaka Kategorija Pitanje Status
pitania
Postovani
Ostalo i OBJAVLIENO
il 93LygPN) molim Vas jednoznacni odgovor.... —
517 93H123I5 Ostalo S i i OBJAVLENO
ljubazne molim informaciju da li se odluka o izmjeni i dopuni prosternog plana koju smo ucitali prilikem prijave moze mijenjati u daljnjim.
Pribvatljivost Da i e potrebno napravit rebalans proratuna Sireg podrutia PRIE prijave 73 ePlanavi, ukoliko e trenutno u proratuny samo navedena
213 931LnHs) . o " wanp 8 pockutie PRI i ojavLjEnD
projekta izmjena | dopuna ueg podruda
Pribwatliivost Postovan,
. 93kbn3IR } . ) cajavgEnD
prijavitelja da Il LS moze prijaviti izmjenu | dopunu gespodarske zone, ako u proragunu nife definirana [zmjena | dopunu grada/opcine? odnosno, da l ...
516, o3Lgizg Ostalo A omjavEno

Molimo konkretne odgovore no dolje navedena pitana:...

Kreiranje pitanja moguce je odabirom Zeljenog poziva te pritiskom na ,Dodaj“, nakon ¢ega se
otvara obrazac u kojem je iz padajuéeg izbornika potrebno odabirati naziv prijavitelja u Cije ime
korisnik ima prava koriStenja sustava, kategoriju pitanja i unijeti tekst upita (Slika 102.).
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Slika 102. Modul ,Pitanja i odgovori“ — ,Po3alji pitanje*

Posalji pitanje X

NAZIV POZIVA: Izrada prostornih planova nove generacije putem elektroni¢kog sustava "ePlanovi”
Prijavitelj
Prijavitelj
Kategorija pitanja*
Kategorija pitanja
Pitanje*

Paragraph

7
0/15000 ZNAKOVA

Pritiskom na ,Posalji na zaslonu se prikazuje poruka sa Sifrom pod kojom je pitanje
evidentirano u sustavu (Slika 103.).

Slika 103. Modul ,Pitanja i odgovori“ — obavijest o poslanom pitanju

X

Hvala!

Va3e pitanje je poslano i nalazi se pod Sifrom 261kfFNDwWF. Odgovor cete dobiti putem e-maila i

kroz obavijesti unutar sustava.

Prilikom objave pitanja i odgovora korisniku koji je postavio pitanje u ime prijavitelja, automatski
se na e-mail adresu Salje poruka u kojoj ga se informira da je na pitanje odgovoreno te da je
odgovor vidljiv na javhom portalu.

5.6.2. Moja pitanja

Podmodul ,Moja pitanja“ omogucuje uvid u sva pitanja (i odgovore, ako je na pitanje
odgovoreno) koja je prijavljeni korisnik (fizicka osoba) postavio u svoje ime ili u ime odredenog
prijavitelja putem sustava/javnog portala za pojedini poziv (Slika 104.).
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Slika 104. Podmodul ,Moja pitanja“

POZIVI MOJIH PITANJA o | [ 22 posali pitanje
N NPOO v
Naziv Kod poziva NT T Objavijena pitanja Moja pitanja Inatica Status

@ Upravijatka ploca

E) Projektni pretinac

& Objavijenl pozivi v p—
—— ~

B Projekti = ¥
—

B Nabava .

Pitanja i odgovori — ———

Objavijena pitanja Nema podataka

Moja pitanja

Pita i
tanja prijavitelja prikazl 10~ | postranici 0.0 od 0 zapisa

© Prijelazna euro

5.6.3. Pitanja prijavitelja

Podmodul ,Pitanja prijavitelja“ omogucuje uvid u pitanja (i odgovore, ako je na pitanje
odgovoreno) koja je prijavljeni korisnik postavio putem sustava/javnog portala za pojedini
poziv, a koja se odnose na prijavitelja (pravnu ili fiziCku osobu) u Cije ime prijavljeni korisnik
trenutno radi u sustavu (Slika 105.).

Slika 105. Podmodul ,Pitanja prijavitelja“

POZIVI PITANJA PRIJAVITELJA ) & P
Naziv Kod poziva NT PT Objavijena pitanja Moja pitanja inatica Status
@ Upravijatka ploca
Dokazivanje Inovativnog koncepta - Drugl Poziv NPOO.C32.R341.05 mMzo HAMAG-BICRO 120 1 1 ZATVOREN
&) Projektni pretinac
48 Objavijeni pozivi v Prikazl | 10 ~ | postranid 1-10d 1 2apisa

Projekti
)

Pitanja i odgovori
Objavijena pitanja

Moja pitanja

Pitanja prijavitelja

Odabirom bilo kojeg od navedenih podmodula i pritiskom na ,,PoSalji pitanje” prikazuje se popis
otvorenih poziva za koje korisnik ima mogucnost postavljanja pitanja (Slika 106.). Odabirom
Zeljenog poziva otvara se obrazac ,PoSalji pitanje” opisan u tocki 5.6.1. ove Upute.
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Slika 106. ,Odaberi poziv* za postavljanje pitanja

Odaberi poziv X
POZIVI Q
javiiena Moja
Naziv Kod poziva NT =T Ob:'j Mejz - nacica Status
pitanja pitanja

NFOOC13R21105  MINGOR  FZOEU 1 1 OTVOREN
prostarnih planova - . i
NPOOCZIRII701  MPG MPG! 47 1 OTVOREN
je putem.
POO.CIZRINNOZ  MINGOR  FZOEU 0 omvo
NPOOC2ZIR4IT0Z  MMPI SAFY 0 1 OTVOREN
zgradnja o NPOO.C3.1.R1-12.01 MZO SAFU 70 1 OTVOREN
opremanje osnov
Podrika uredima 2a transfer HAMAG.
NPOO.CI2R3-103  MZO 0 1 OTVOREN
tehnologije oocs 3 BICRO N

HAMAG:
Padréks transtery tehnologi NPOO.CI2ZRZ1.02  MZD 1 1 oTVOREN
odrika transferu tehnologije 00.C3. 0 Gcro 8 m

NPOO.CTARZIZOT  MMPI saru o 1 OTVOREN
NPOO.C3.2.R211.05 MZO HAMAG: 70 1 e
EmEeneE BICRO o
NPOO.CIIR1I404  MINGOR  HV ) ' OTVOREN

NAPOMENA

Unutar pojedinog podmodula, pitanja sa statusom ,,Nije objavljeno“ su pitanja poslana nadleznoj
instituciji i nalaze se u procesu obrade, odnosno za ista jos nije objavljen odgovor od strane nadlezne
institucije. Kada nadlezna institucija odgovori i odgovor objavi na javhom portalu, status pitanja ¢e se
promijeniti u ,,Objavljeno“ te ¢e biti vidljiva u podmodulu ,,Objavljena pitanja“.

5.7. PRIJELAZ NA EURO

Modul ,Prijelaz na euro“ prikazuje obavijesti o uspjeSnom prelasku na euro u sustavu s
datumom 5. sije¢nja 2023. godine (Slika 107.).

Slika 107. Modul ,,Prijelaz na euro®

PRIJELAZ NA EUROD:

Postovani,
jacka ploga

ObavjeStavamo Vas da je uspjeSno proveden prijelaz na eure u sustavu eNPOO | od danas, 5. sijeénja 2023., svi iznosi se unose u eurima.
Projektni pretinac
Ukolike imate pitanja ili uoite odstupanja, molimo Vas kontaktirajte tehnizku podrku

& Objavij

Projekti

Nabava
PoZtovani,
Pitanja

Obavjestavamo Vas da je sustav eNPOO prilagoden za rad u eurima.

Prijelaz na euro

Prijelaz sustava eNPOQ na euro je planiran za 5. sijegnja 2023.

Svi kunski iznasi koje ste pohranili u sustavu da 4. sijeénja 2023, ¢e se automatski preratunati u eure po fiksnom tecaju konverzije

Sve iznosi koje unosite u sustav eNPOO za pripremu vasih projektnih prijava, zahtjeva za placanje predujma i zahtjeva za nadoknadu od 5. sijeénja 2023. unosite u eurima uz
primjenu fiksnog tegaja konverzije 1 EUR =7,53450 HRK.

Tijekom 2023. ¢e biti omoguéeno dvojno iskazivanje iznosa u eurima i kunama (informativni iznos) i to za
Ugovor ik g
Zahtjev za nadoknadu

osa finandiranja

Zahtjev za placanje eni iznos predujma
Tijekom prijelaza ne oéekujemo zastoje u radu sustava

Konkretno, od 5. sije€nja 2023. | dalje koristite sustav eNPOO kao i do sada samo ¢e svi iznosi biti u eurima
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6. FUNKCIONALNOSTI SUSTAVA NPOO FONDOVIEU NA RAZINI ODABIRA |
PROVEDBE PROJEKTA

Odabirom svake pojedinacne projektne prijave/projekta prikazuje se izbornik modula vezanih
za pracenje provedbe. Moduli u izborniku dostupni su ovisno o fazi provedbe.

6.1. MODUL ,,UPRAVLJACKA PLOCA“

Modul ,Upravljacka plo¢a“ daje pregled statusa provedbe odabranog projekta. U gornjem dijelu
navedeni su naziv i oznaka projekta te relevantni financijski podaci (Slika 108.).

Slika 108. Modul ,,Upravljacka plo¢a“

Naziv: TEST

Oznaka: NPOO.C1.1

Ukupna bespovratna sredstva: 620.816,63 €
Ukupni prihvatljivi troskevi: 1.151.580,85 €
Ukupni iznos isplacenih sredstava: 582.701,35 €

FINANCIJSKI PREGLED PROJEKTA

06.12.23 62.081,66 € 0,00€

L2 06.02.24 07.07.23 30400773 € 30400773 € 0,00€
L3 aé 06.02.24 21.00.23 1384330€ 13.84339€ 000€
izurie
ZFLe.
PL4 Placanje 06.02.24 2071223 8.94865€ 894865 € 000€
izuris
ZPLS-
PL5 Platanje 28.03.24 26.03.24 10372892 € 103.729.92 € 000€
izuris
ZFLG-
PLE Pomvede. 000€
2PP01 -
2PP-01 Odobren 15.05.23
2NS-05-
NS-05 Odobren 28.05.24
NS08 -

Financijski pregled projekta omogucuje kronolo$ki prikaz podnesenih obrazaca s odobrenim i
isplacenim troSkovima i iznosima (Slika 109.). Podatke je moguce tabli¢no preuzeti pritiskom
na ,lzvezi u Excel“, a zatim ,Pracenje ZNS-a“.
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Slika 109. Financijski pregled projekta

Naziv: TEST

Oznaka: NPOO.C1.1

Ukupna bespovratna sredstva: 620.816.63 €
Ukupni prihvatljivi troskovi: 1.151.580.85 €
Ukupni iznos isplacenih sredstava: 582.701,35 €

I FINANCIJSKI PREGLED PROJEKTA |

62.081,66€ 000€

06.12.23 62.081,66 €

zPL2 06.02.24 07.07.23 39409773 € 394097.73€  000€
PL3 ¢ 06.02.24 210023 13.84330€ 12.843,30€ 0,00€
izurse
ZPL4
PL4 Flatanje 06.02.24 201223 804865€ 894865€ 0,00€
izvriene
ZPLS
zPLS Flacanje 28.03.24 260324 103.729.92 € 10372992€  000€
izur:
ZPL6
ZPLE Pomrd 0,00€
ZPP01
P01 Odob 15.05.23
- ZNS-05
ZNS-05 ot 28.05.24
NG04 -

Prema statusima grafi¢ki su prikazani zahtjevi za nadoknadom sredstava, zahtjevi za
placanjem predujma i plan nabave (Slika 110.). Prelaskom pokazivaca mi8a preko odredene
boje na grafikonu, prikazuje se naziv i broj zahtjeva/planova u tom statusu, a pritiskom na naziv
iznad ilustracije, moguce je izuzeti odredene statuse iz prikaza ili ih ukljuditi.

Slika 110. GrafiCki prikaz statusa ZNS-ova, ZPP-ova i plana nabave

Zantjevi za naknadom sredstava Zahtjevi za placanjem predujma Plan nabave
Odobren —Odobren - Pregledan
ZAHTJEVI ZA NAKNADOM SREDSTAVA ZAHTIEVI ZA PLACANJEM PREDUJMA OBAVIJESTI
11347621 €/ s & *
Ne0s ; 280526,1353  ooosmen z0p-01 6208166€ 1505231426  ooosmen Lenez s
113476,19€
e =
248678.24€/ 140622, 1139
LTt 120324,1328  ooosren
s =
140824 1139
17.897,30€ 1
asos 70 061223,0918  oposken )
O i
2721459¢€/
wsoz S oTe 080923,1345  oposRen o =
120222 1010
718171826/ =
2 ooosRen
asor  JEToNe 200623,1453 [

Ispod grafikona nalazi se popis svih Zahtjeva za nadoknadom sredstava, od najnovijeg prema
najstarijem, a za svaki je navedena oznaka, iznos ukupno odobrenih troSkova / iznos ukupno
potrazivanih plaé¢enih troSkova, datum i vrijeme zadnje promjene statusa te status u kojem se
ZNS trenutno nalazi na strani institucije i/ili prijavitelja (Slika 111.). Odabirom pojedinog ZNS-
a sustav korisnika preusmjerava na modul ,Zahtjevi za nadoknadom sredstava“ i prikazuju se
detalji predmetnog ZNS-a.

Sekcija Zahtjeva za pla¢anjem predujma sadrzi popis ZPP-ova s oznakom, plaéenim iznosom,
datumom i vremenom posljednje promjene statusa te statusom. Odabirom pojedinog ZPP-a
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sustav korisnika preusmjerava na modul ,Zahtjevi za pla¢anjem predujma“ i prikazuju se detalji
predmetnog ZPP-a.

Posljednja sekcija sadrzava obavijesti.

Slika 111. Modul ,Upravljacka plo¢a“ — Prikaz ZNS-ova, ZPP-ova i obavijesti

Zahtjevi za naknadom sredstava Zahtjevi 2a placanjem predujma Plan nabave

Odobren M Odobren M Pregiedan

ZAHTJEVI ZA NAKNADOM SREDSTAVA ZAHTJEVI ZA PLACANJEM PREDUJMA OBAVIJESTI
11347621 €4 2pp-01 6208166€  15.05.23,1426 i
o5 : 3 I 23, oposren .
WS enee 2605241353 oposmen 20824113
g =
24867824 €/ - 140624 11:35
WS04 e ietee 12,0224, 13:28 oposREN
o =
1908241133
1780730 €/ .
UEL A 06.1223,0818  opossen
=
B i
2721459 €4
y o 5
W2 e 08.0923,1346  oposReN o =
120824, 16
TBITIRES e test
B 13.06.24, 15:3

6.2. MODUL ,,DNEVNIK AKTIVNOSTI*

U modulu ,Dnevnik aktivnosti“ kronoloski su prikazane aktivnosti vezane za promjene nastale
tijekom prijave i provedbe projekta (Slika 112.).

Slika 112. Modul ,Dnevnik aktivnosti®

DNEVNIK AKTIVNOSTI

Aivrost et ak
IME PREZIME promjsniolpromjsnia | o e P 6.20
IME PREZIME promienia/promjenia u premr d

Prieli | 10 v poswenic -2 0d 222pise

6.3. MODUL ,,PREGLED PRIJAVNOG OBRASCA*“

Modul ,Pregled prijavnog obrasca“ omogucuje uvid u sve unesene podatke projektnih prijava
koje se nalaze u karticama ,Podnesenco®, ,Otkazan® i ,Prigovori*.

Odabirom projektne prijave iz kartica ,Otkazan® i ,Prigovori“ ne nudi nikakve dodatne akcije
dok je odabirom projektne prijave iz kartice ,Podneseno® dostupan gumb ,PrikaZi akcije"
pritiskom na koji se pojavljuje mogucnost ,Povuci prijavu® (Slika 113.).
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Slika 113. Modul ,Pregled prijavnog obrasca“ — ,Prikazi akcije* — ,Povuci prijavu®
EEEEETID ansiwn Do booa e

i Pomoweyoeses  Fromten Sebeiseposiuns Houomaleansdels Informessgroedpes P

OPCIPOCACI O PRMVITELJU

KONTAKT PODALCE

FOCACH O ODGOVORNG] 05081

Odabirom ,Povuci prijavu® otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da zelite promijeniti
status u ,Prijava povuéena‘'?” te pritiskom na ,Potvrdi“ projekt mijenja status u ,Prijava
povucena®“.

Povlagenjem prijave odustaje se od sudjelovanja u postupku dodjele. Odabirom projektne
prijave u statusu ,Prijava povucena“ i opcije ,Kopiraj obrazac, projektna prijava istog naziva s
dodatkom ,kopija“ bit ¢e vidljiva na kartici ,U izradi“. Nakon potrebnih izmjena moguce je prijavu
ponovno podnijeti.

NAPOMENA

Vazno je naglasiti da se projektna prijava moze ponovno podnijeti samo u slu¢aju kada je poziv za dodjelu
bespovratnih sredstava jos otvoren. Kopiranje cijele ili dijelova projektne prijave jednog poziva za drugi
nije moguce.

6.4. MODUL ,,PRETINCI*

Modul ,Pretinci“ dostupan je za projektne prijave i projekte na karticama ,Podneseno®, ,U
provedbi“, ,Otkazan® te ,Prigovori“. Cine ga podmoduli ,Zahtjevi za pojagnjenjem® i ,Projektni
pretinac. Podmodul ,Zahtjevi za pojasSnjenjem” koristi se do trenutka potpisivanja Ugovora o
dodjeli bespovratnih sredstava i omogucuje pregled zahtjeva za pojasSnjenjem zaprimljenih od
nadlezne institucije prilikom odabira prijava, a od po&etka provedbe projekta na raspolaganju
je samo ,Projektni pretinac” u kojem su objedinjeni svi upiti (Slika 114.).
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PROJEKTNI PRETINAC

Dokazivanje inovativnog
cepta sustava

Fodnesen

IME PREZIME
‘ P na glavni izbornik :

‘ N NPOO

IME PREZIME

Prikazl 10 ¢ postranic

[ Pregled
Pretinc

Zahtjeviza
pojasnjenjem

]
E] Projekani pretinac

B Nabava

[ Preuzeti PDF-ovi

PRIAVITEL]

Odabir - Zahtjev za pojanjenjem
Zahtjev za pojadnjenjem 2

Postovani!Dostavijamo Vam traZenu dokumentaciju sukladn Vasem Zahtjevu dostavijenom 21. kolovoza 2023, godine.U sluZaju dodatnin
pojasnjen]a, svakako nam se obratite Ispred turtke

bir - Zahtjev za pajadnjenjem

Zahtjev za pojadnjenjem

PottovanilNastavna na Vas zahtjev, u privitku dostavijamo trazenu dokumentaciju za navedene turtke.Napominjemo kako je tvrtka
nedavno preimenavana, a ranije se nazivala

1-20d 2 z3pisa

Y Filte
Zahtjev poslan: 21.08.23, 11:55

Zadnja poruka: 28.08.23, 13:33

ROK ZA ODGOVOR: 28.08.23

Zahtjev poslan: 05.04.23, 10:48
Zadnja poruka: 14.04.23, 13:45

ROK ZA ODGOVOR: 14.04.23

Odabirom pojedinog podmodula otvara se pretinac sa svim zahtjevima/porukama upucenim
od institucije (Slika 115.). Pregled prikazuje ime i prezime korisnika (ako nije odabrana opcija
»Sakrij poSiljatelja“), naziv institucije, kod projekta napomenu o kojoj se vrsti komunikacije radi,
naslov i tekst poruke, datum slanja zahtjeva i zaprimanja zadnje poruke i rok za odgovor (ako
postoji). Crvenom to¢kom oznaéene su poruke koje trenutno prijavljeni korisnik nije procitao.

Slika 115. Pregled pretinca

PROJEKTNI PRETINAC Q Y Filter

Dokazivanje inovativnog

Odabir - Obavijest o rezultatima odabira
Zahtjev poslan: 15.01.24, 13:26

‘ N nNPOO

{2 Upravijatka ploga
D Dnevnik aktivnosti
.

IME PREZIME

Prikazi | 10 v postranici

Obavijest o iskjuéenju

Postovani,u prilogu Vam dostavljamo obavijest o iskijutenju iz daljnjeg postupka dodjele bespovratnih sredstava U okviru Poziva na dostavu

projektnih prijedioga

Odabir - Zahtjev za pojaénjenjem
Zahtjev za pojadnjenjem 2
Podto
pojass

stavijame Vam traienu dokumentaciju sukladna Vagem Zahtjevu dostavijenom 21. kolovoza 2023. godine.U sluéaju dedatnin
vakako nam se obratite.Ispred tvrtke

Odabir - Zahtjev jem

Zahtjev za pojasnjenjem
PostovanINastavno na Vas zahtjey, U privitku dostaviamo tratenu dokumentaciju 2a navedene tvrtke.Napominjemo kako e tvrtka
d.0.0. nedavno preimenovana, a ranlje se nazivala

1-3od 3 zapisa

Zadnja poruka: 15.01.24, 13:26

Zahtjev poslan: 21.08.23, 1155

Zadnja poruka: 28.08.23, 13:33

Zahtjev poslan: 05.04.23, 10:48

Zadnja poruka: 14.04.23, 13:45

E] Projekini pretinac

B nNabava

Pretraga pretinca omogucena je trazilicom u gornjem desnom kutu prozora. Uz traZilicu je
dostupna i opcija ,Filter“. Pritiskom na ,Filter” otvara se prozor koji omogucuije filtriranje prema
imenu i prezimenu fizicke osobe, nazivu institucije i prema vrsti komunikacije (Slika 116.).
Moguce je odabrati samo jedan filter od ponudenih za pretrazivanje ili viSe njih, te odabirom
opcije ,,Primjeni filtere® dobiti traZene rezultate. Pritiskom na ,Odisti filtere®, ranije odabrani filteri
se ponistavaju te se prikazuju sve poruke.

70



Q, fondovieu

Slika 116. Podmodul ,Projektni pretinac” - ,Filter®

Z) NPOG: Filter X

PROJEKTNI PRETINAC tricke osohe

IME PREZIME

Odabir - Obavijest o rezultatima odabira

edtovan Anbspiu privit sestadjamo sbavijest o rezultatima postupks

Nova poruka/zahtjev kreira se pritiskom na ,Kreiraj poruku®“ u gornjem desnom kutu, nakon
¢ega se otvara obrazac ,PoSalji mail* u koji se unosi naslov poruke, odreduje rok (datum) do
kojeg je potrebno odgovoriti na poruku, dodaju prilozi te upisuje tekst poruke (Slika 117.).
Oznacavanjem opcije ,Sakrij poSiljatelja“ primatelj poruke nece vidjeti ime i prezime
posiljatelja, ve¢ samo naziv institucije. Pritiskom na ,Posalji poruka se Salje odabranom
primatelju.

Slika 117. Podmodul ,Projektni pretinac* — ,,Posalji mail*

Pozalji mail X
Naslov

0/200 ZNAKOVA

Prilozi

Dodaj

[ Sakrij pogiljatelja

(<=

BiUs Paragraph

A
0/15000 ZNAKOVA

Odabirom odredene poruke otvara se prozor na kojem su dostupni upiti, odnosno
poruke/zahtjevi razmijenjeni izmedu nadleznog i/ili provedbenog tijela i prijavitelja u procesu
odabira projektne prijave i provedbe projekta (Slika 118.).

Pregledom pojedinog upita prikazuje se ime i prezime korisnika (ako nije odabrana opcija
~oakrij posiljatelja“) i naziv institucije ili ime i prezime prijavitelja s napomenom ,prijavitelj“, tekst
poruke, prilozi s moguéno$c¢u preuzimanja (ako postoje) te datum i vrijeme poruke.

Slika 118. Podmodul ,Projektni pretinac* — ,Upiti vezani uz objavljeni poziv“

< POVRATAK < ODGOVORI Zahtjev poslan: 01.03.2024, 14:06

Upiti vezani uz objavljeni poziv

E) Projektni pretinac Hrvatska agencija za malo gospodarstvo, inovacije | investiclje -

B Nabava
Test

O ugover

prikazl | 20 s postranid 1-10d 1zapisa
E2 Plan nabave

2 Pokazatelji
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Pored svake poruke nalaze se kvacice te se pritiskom na iste otvara prozor s popisom imena
i prezimena primatelja/posiljatelja poruke. Ako su kvacice sive, poruka je isporucena, ali jos
nije procitana, a ako su kvacice plave, poruka je isporucena i procitana (Slika 119.).

Slika 119. ,Detalji isporuke“ — poruke u pretincu

Detalji isporuke

IME PREZIME
IME PREZIME
IME PREZIME
(@) e PrEZIME
(@) Me PREZIME
IME PREZIME
() ME PREZIME
IME PREZIME
(%) IME PREZIME
IME PREZIME
IME PREZIME
() e PREZIME
IME PREZIME
(%) IME PREZIME

Iznad upita nalazi se alatna traka s opcijama ,Povratak® i ,Odgovori (u slu¢aju kada nije zadan
rok za odgovor od institucije) i datumom i vremenom slanja zahtjeva. Pritiskom na ,Povratak®
korisnik se vra¢a na pretinac odabranog podmodula (Slika 120.).

Pritiskom na ,,Odgovori“ otvara se sekcija ,Odgovor® unutar koje se unose podaci o naslovu
poruke, po potrebi dodaju prilozi te upisuje tekst poruke. Oznaavanjem opcije ,Sakrij
posiljatelja“ primatelj poruke nece vidjeti ime i prezime poSiljatelja, ve¢ samo naziv institucije.
Pritiskom na ,Posalji“ poruka se Salje odabranom primatelju.

Slika 120. ,Povratak” i ,Odgovori®
= ¢ POVRATAK Zahtjev poslan: 15.01.2024, 13:51

Upiti vezani uz objavljeni poziv
M Ministarstvo znanosti i obrazovanje -
Postovanl.&nbsp:u prilogu Vam dostavljama obavijest o Iskjugenju iz daljnjeg postupka dodjele bespovratnin sredstava u okviru Poziva na dostavu projektnin prijedioga .Dokazivanje INovativnog koncepta...

Prikati | 20 | posvanici 14 001 z3piss

Maslov

04200 ZNAKOVA
Prilozi

+ Dods

() sakrij podiljatelja

G

BiUs Paragraph

2
/10000 ZNAKOVA

Pozalj
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6.4.1. Zahtjevi za pojasnjenjem

Odabirom podmodula ,Zahtjevi za pojasnjenjem® otvara se pretinac sa svim zahtjevima
upucenim od institucije u procesu odabira (Slika 121.). U svakoj sekciji sadrzano je ime i
prezime korisnika (ako nije odabrana opcija ,Sakrij poSiljatelja“), naziv institucije, kod projekta,
napomena da se radi o zahtjevu za pojasnjenjem u procesu odabira, naslov i tekst zahtjeva,
datum slanja zahtjeva i zaprimanja zadnje poruke i rok za odgovor postavljen prijavitelju.
Istekom zadanog roka prijavitelj neée imati mogucénost kreiranja odgovora na zaprimljeni
zahtjev. Crvenom toCkom oznacene su poruke koje trenutno prijavljeni korisnik nije procitao.

Slika 121. ,Pretinci“ — ,Zahtjev za pojasnjenjem*

PROJEKTNI PRETINAC Q| |V Fiter
Projekti
Dokazivanje inovativnog
Odabir - Zahtjev za pojagnjenjem Zahtjev poslan: 05.04.23, 10:18
MEPREZME  Zahtjevza pojadnjenjem Zadnja poruka: 14,0423, 13:39
: Postovani!Nastavno na Vas zahtjev, u privitku dostavijamo traZenu dokumentaciju.Napominjemo kako je tvrtka
ROK ZA ODGOVOR: 14.04.23
‘ ratak na glavni

( Prikati | 10 v | postranici 1-10d 1 zapisa
‘ N NPOO

E) Projekini pretinac

Uz svaki zaprimljeni zahtjev za pojasSnjenjem prikazuje se rok za dostavu odgovora,
mogucnost odgovaranja na zahtjev uz prilaganje potrebne dokumentacije (Slika 122.).

Slika 122. ,Zahtjev za pojasnjenjem*

o < POVRATAK @ ODGOVOR Zahtjev posian: 27.04.2023, 10:27

Zahtjev za pojasnjenjem - test - pojasnjenje ROK ZA ODGOVOR: 31.05.23

w Ministarstvo gospodarstva| odrivog razvoja

NAPOMENA

Vazno je voditi racuna o roku za dostavu odgovora na Zahtjev za pojasnjenjem s obzirom na to da istekom
navedenog roka korisnik ne¢e imati moguénost kreiranja odgovora na zaprimljeni Zahtjev, tj. moguénost
»Odgovori“ nece biti vidljiva.

6.4.2. Projektni pretinac

Odabirom podmodula ,Projektni pretinac® otvara se prozor sa svim porukama razmijenjenim
izmedu nadleznog i/ili provedbenog tijela i prijavitelja u procesu odabira projektne prijave i
provedbe projekta (Slika 123.).

Pregled prikazuje ime i prezime korisnika (ako nije odabrana opcija ,Sakrij poSiljatelja®), naziv
institucije, kod projekta, napomenu o kojoj se vrsti komunikacije radi (administracija, odabir,
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ugovaranje, provedba, upravljanje ugovorom ili ostalo), naslov i tekst poruke, datum slanja
zahtjeva i zaprimanja zadnje poruke i rok za odgovor (ako postoji). Crvenom tockom oznacene
su poruke koje trenutno prijavljeni korisnik nije procitao.

Slika 123. ,Projektni pretinac®

PROJEKTNI PRETINAC

pestan: 15,1222, 13:40

pretineu projekta test - TKVAUCERI Vauter 23 digitalnl marketing, NPOO.C1.1.2.A3-12.0349.0004 - eat 151292 1340
Zndnja poruka: 15.12.22, 13

NAPOMENA

Poruke u pretincima ne mogu se brisati.

6.5. MODUL ,,NABAVA*“

Modul ,Nabava“ dostupan je za projekte koji se nalaze u karticama ,Podneseno*, ,U provedbi®,
LZavr§en® i ,Prigovori“i istovjetan je modulu ,Nabava“ iz tocke 5.5. ove Upute, uz razliku $to su
ovdje obuhvaéene samo objavljene nabave na razini izabranog projekta (Slika 124.).

Slika 124. Modul ,Nabava“

2 Nazhprjevtel Nasy g

6.6. MODUL ,,PREUZETI PDF-OVI*

Modul ,Preuzeti PDF-ovi® omogucuje pracenje preuzimanja dokumentacije u PDF-u s
informacijama tko je i kada preuzeo dokument te se preuzetom dokumentu moze pristupiti u
bilo kojem trenutku (Slika 125.). Modul postaje dostupan odabirom projektne prijave u
karticama ,Podneseno®, ,Otkazan®i ,Prigovori‘.

Slika 125. Modul ,Preuzeti PDF-ovi*

: PREUZETE PDF DATOTEKE

PREZIME ME 05.07.23,13:58 PaoNEsEN Preuzmi POF

0 v | pasani o 1 apisa

74



Q, fondovieu

Takoder, prilikom izvoza datoteka o projektu u PDF-u, na dokumentima je dostupan QR kod
Cijim se skeniranjem moze provjeriti elektronicki zapis, odnosno izvornik dokumenta unesenog

u sustav u digitalnom obliku. Dokumentu mogu pristupiti samo ovlastene i povezane osobe
prijavitelja (Slika 126.).

Slika 126. ,Kontrolni QR kod"

KONTROLNI QR KOD

Skeniranje QR koda moZete provjeriti elektronicki zapis. Isto je moguce uciniti i na adresi https://
fondovieu.gov.hr/prijavitelj/163/download?
type=prijaviteljProjektnaPrijava&uuid=625DC3EB-8C12-4134-A8FE-9286AD0BC103 pregledom
navedene poveznice. U oba slu¢aja sustav prikazuje izvornik dokumenta unesenog u sustav u
digitalnom obliku. Dokumentu mogu pristupiti samo ovlastene osobe institucije, ovlastene i
povezane osobe prijavitelja.

6.7. MODUL ,,PRIGOVOR*

Modul ,Prigovor® dostupan je nakon odbijanja prigovora podnesenog nadleznoj instituciji koja
je u postupku odabira odbila projektnu prijavu (Slika 127.). Modul ¢e se prikazati nakon odabira
projektne prijave na kartici ,Prigovori“ unutar modula ,Projekti“.

Slika 127. Modul ,,Prigovor*

PRIGOVOR - TEST PRIGOVOR - NPOO.C1.2.1-11.02.0002

PREZME ME

6.8. MODUL ,,UPRAVLJANJE UGOVOROM*

Modul ,Upravljanje ugovorom* sadrzi podmodule ,VaZzeéi ugovor®, ,lzmjene” unutar kojeg se
nalaze ,lzmjene ugovora“, ,Rokovi ZNS-ova“ i ,Preuzeti PDF-ovi“. Navedeni modul dostupan
je za projekte u statusima ,Zabiljezen potpisan ugovor® i ,Zavrsen“ (Slika 128.).
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Slika 128. Modul ,Upravljanje ugovorom*

= O.C18R1201VE  Nazivprojekta: Naziv prijavitelja: Datum odobrenja:  Inagica:
=) Pretinci NAZIV NAZV -
B Nabava Prijavitel] ~ Partneri  Projekt  Aktivnosti  Pokazatelji| rezultati
Uprawijanje ugovorom
PRILOZENI DOKUMENTI
lzmjene VRSTA: POTPISANI UGOVOR  Ugovor
£ Rokowi ZNS-ova
[ Preuzeti PDF.ov B VRSTA: KONTROLA LISTA INSTITUCIA  Kontralne liste
. 5.01.24, 1714
2 Plan nabave
OPCI PODACI UGOVORA
jevi za placanjem
= predujma = Datum stupanja ugovora na snagu
04.01.2024 =]
doknadom
Potetak razdoblja provedbe projekta
1.07.2023 B8
Pocetak razdoblja prihvatljivosti izdataka
01.07.2023 8

Isplata bespovratnih sredstava
PRIAVITEL]

ZABILJEFEN POTPISAN UGOVOR @

e A lzvezi u PDF

Proratun Sazetak proratuna Horizontalna natela informiranje | vidljivost Prilozi
!
'
Datum stupanja dodatka ugovora na snagu
(=)
Kraj razdoblja provedbe projekta 0]
30.06.2025 B
Kraj razdoblja prihvatijivosti izdataka 0}
a

Prikazi akelje

6.8.1. Vazeéi ugovor

U podmodulu ,Vazeci ugovor® vidljive su sve kartice prijavhog obrasca s upisanim podacima i
prilozima te dodatna kartica ,PoCetni podaci“ sa sekcijama ,PriloZeni dokumenti®, ,,Opéi podaci
ugovora“ i ,Dodatni podaci“ u koje je podatke unijela institucija prilikom procesa ugovaranja

(Slika 129.).

Slika 129. Podmodul ,Vaze¢éi ugovor*

PO Naziv projekta: Naziv prijavitelja: Datum odobrenja:  Inagica:

NAZIV NAZIV
El Nabava
Prijavitelj  Partneri  Projekt

Aktivnosti  Pokazatelji | rezultati

Upravijanje ugovorom ~

PRILOZENI DOKUMENTI

a VRSTA: POTPISANI UGOVOR Ugovor
15.01.24, 17:14

a VRSTA: KONTROLA LISTA INSTITUCJA  Kontrolne liste
15.01.24, 1714

2 Plan nabave 3 M

2] Pokazatalji

OPCI PODACI UGOVORA

Potetak razdoblja provedbe projekta

01.07.2023 (=]

Potetak razdoblja prihvatljivosti izdataka
01.07.2023 =]
Isplata bespovratnih sredstava

ZABILJEZEN POTPISAN UGOVOR (¢

Proratun  Saletakproraluna  Horizontalna natela  Informiranje ividijivost  Priloz
L
L
Datum stupanja dodatka ugovora na snagu
(=]
Kraj razdoblja provedbe projekta
30.06.2025 B
Kraj razdoblja prihvatljivosti izdataka
30.07.2025 8

Prikafi akcie

Korisnik ima pravo raskinuti Ugovor sukladno Opcim uvjetima Ugovora i o tome mora

obavijestiti NT i PT putem projektnog pretinca.

Ugovor i prijavni obrazac moguce je preuzeti u PDF-u pritiskom na ,lzvezi u PDF* i odabirom

dokumenta za preuzimanje (Slika 130.).
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Slika 130. Preuzimanje ugovora i prijavnog obrasca u PDF-u

Ell  wroociemiizoivs Nazivprojekta:  Nazlv prijavitelja:  Datum odobrenja:  Inatica:

etalje L lzvezi u PDF

NAZIV NAZIV
B Mabava

Prijavitelj  Partneri  Projekt  Aktivmosti  Pokazateljiirezultati  Proratun  Saietakproratune  Horizontalnanatela  Informiranje ifv

Upravijanje ugovorom  ~

L PRILOZENI DOKUMENTI

lzmjene

-

B VRSTA: POTPISANI UGOVOR  Ugovor
5.01.24, 17:14

n VRSTA: KONTROLA LISTA INSTITUCIJA Kontrolne liste
5.01.24, 17:14

o

o Pokazatelji

() Zehtjeviza placanjem OPCI PODACI UGOVORA
predujma
Datum stupanja ugovora na snagu Datum stupanja dodatka ugovora na snagu
doknad
nadom a0t 2004 B =
Pocetak razdoblja provedbe projekta Kraj razdoblja provedbe projekta
01.07.2023 B 30.06.2025 B
Potetak razdoblja prihvatljivosti izdataka Kraj razdoblja prihvatijivosti izdataka @
oa Placanje povrati 01.07.2023 ] 30.07.202; =]

Isplata bespovratnih sredstava

ZABILJEZEN POTPISAN UGOVOR PrikaZl akclje

6.8.2. Izmjene — Izmjene ugovora

Podmodul ,lzmjene ugovora“ sastoji se od kartica ,Svi“ i ,Otkazani/Arhivirani i prikazuje
pregled izmjena ugovora s oznakom, inadicom, vrstom izmjene/ispravka, datumom
primjenjivosti, opisom izmjene, podatkom tko je izmjenu zapofeo, nazivom odgovorne
institucije i statusom (Slika 131.).

Na kartici ,Svi“ prikazane su izmjene u statusu ,U izradi“, ,Na provjeri (potrebno odobrenje
prijavitelja)“, ,Provjeren®, ,Potvrden“, ,Vracen u doradu“ i ,Odobreno®, dok kartica
,Otkazani/Arhivirani“ sadrzava otkazane i arhivirane izmjene ugovora.

Trenutno vazeca inacica izmjene ugovora oznacena je zvjezdicom, kao i ugovorena inacica
prijavnog obrasca. Ugovorena inacica prijavnog obrasca dobiva oznaku 1.0. Svakoj maloj
izmjeni ugovora ili izmjeni na zahtjev PT-a povecéava se oznaka za vrijednost jedne desetinke
(2.1, 1.2, 1.3 itd.), a velikoj izmjeni ugovora za vrijednost jedne jedinice (2.0, 3.0, 4.0 itd.). U
stupcu ,Inacica® uz izmjenu ugovora u svim statusima zabiljeZen je broj uve¢avan za vrijednost
jedne jedinice (1, 2, 3 itd.) koji se ne vidi u slu€aju vazece izmjene ugovora kada je prikazana
zvjezdica.

Pretraga verzija izmjena ugovora omogucena je trazilicom u gornjem desnom kutu prozora.

Slika 131. ,lzmjene ugovora“ — ,Pregled izmjena ugovora“

] preiet B PREGLED IZMJENA UGOVORA

B Nabava svi
Upravijanje ugovorom  ~ , ~
Oznaka Inatica zmjenalispravak Datum primjenjivosti Opis izmjene Izmjenu zapoteo/la Odgovorna institucija Status
VaZeci ugovor Ugovaranje
1.0 b Ugovorena inatica prijavnog obrasca 03.01.24,08:29 ODOBRENO
Izmjene ugovora
11 E Mala izmjena ugovora 14.02.24,20:55 PRIAVITE - ODOBRENC
[ Rokovi ZNS-ova
[ Preuzeti PDF-ovi 12 2 Mala lzmjena ugovora

2 Plan nabave

Mala izmjena ugovora
2 Pokazatelji

[ Z2htjeviza placanjem Prikazi | 10 | po stranici 1.4 0d 4 zapisa
predujma

77



Qj fondovieu

6.8.2.1. Vrste izmjena ugovora

Izmjenu ugovora moze pokrenuti institucija u ulozi provedbenog/nadleznog tijela ili prijavitelj,
pri Eemu bira radi li se o maloj izmjeni, velikoj izmjeni ili izmjeni na zahtjev PT-a, ovisno o tome
koji se podaci ugovora mijenjaju.

Pravila za vrste izmjene ugovora opisane su u Opc¢im uvjetima koji se primjenjuju na projekte
financirane iz Nacionalnog plana oporavka i otpornosti 2021. — 2026. (NPOO).

6.8.2.2. Mala izmjena ugovora

Mala izmjena ugovora, odnosno izmjena manjeg znacaja, ne uvjetuje sklapanje pisanog
dodatka ugovoru te obuhvaca:

promjenu naziva/imena ugovorne strane
adresu

bankovni racun

podatke koji se odnose na kontakte
preraspodjelu sredstava

uvodenje/mijenjanje projektnih aktivnosti.

6.8.2.3. Velika izmjena ugovora

Velika izmjena ugovora, odnosno izmjena na temelju zahtjeva ugovorne strane za koju je
potrebno sklopiti pisani dodatak ugovoru odnosi se na:

uvjete vlasnistva

produljenje provedbe projektnih aktivnosti dulje od propisanog Pozivom na dostavu
projektnih prijedloga

odobreni financijski iznos i/ili iznos postotka sufinanciranja projekta, s time da se iznos
bespovratnih sredstava naveden u Odluci o financiranju ne moze povecati

ciljne vrijednosti pokazatelja

druge aspekte ugovora koji utje€u na opseg projekta i njegove rezultate.

6.8.2.4. Izmjena na temelju odluke PT-a

Izmjena na temelju odluke PT-a, odnosno izmjena za koju nije potrebno sklopiti pisani dodatak
ugovoru niti je potrebno odobrenje prijavitelja, ve¢ PT prijavitelju dostavlja obrazloZzenu
obavijest o izmjenama koja postaje sastavni dio ugovora u sljedecéim slu¢ajevima:

e iznos odobrenih bespovratnih sredstava iz ugovora se smanjuje zbog utvrdenih
pogreSaka (primjerice u izracunu prihvatljivih troskova)

e iznos bespovratnih sredstva iz ugovora se mora smanjiti zbog odbitka prihvatljivih
troSkova temeljem utvrdenja neto prihoda

¢ doslo je do izmjena nacionalnih i/ili EU pravila

¢ ako se nedvojbeno utvrdi da postoje ocite ustede u projektu.
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6.8.2.5. Pokretanje izmjene ugovora

Pritiskom na ,Pokreni novu izmjenu ugovora®“ otvara se prozor ,Pokreni izmjenu ugovora“ s
pitanjem ,Jeste li sigurni da Zzelite stvoriti novu izmjenu ugovora ,Naziv ugovora‘?“. |z
padajuceg izbornika potrebno je odabrati vrstu izmjene (mala ili velika), a vezanu raspravu nije
nuzno odabrati ni unijeti (Slika 132.). Nova izmjena pokrece se po zadnjoj inacici u statusu
,Odobreno”.

Slika 132. ,Pokreni izmjenu ugovora“

Pokreni izmjenu ugovora
Jeste i sigurni da Zelie stvortci novu i
Prije nastavks je potrebno odabrati vrstu izmjene | un

Izmjena ¢e biti pokrenuta na temelju inaice:

11

Vrsta izmjene

Pritiskom na ,Potvrdi“ kreira se nova inaCica izmjene ugovora koja je vidljiva na pregledu
izmjena ugovora u statusu ,U izradi. Korisnik ¢e u projektni pretinac dobiti obavijest o
podnoSenju i odobrenju izmjene ugovora, kao i 0 svakom slanju izmjene nadleznoj instituciji ili
zaprimanju od nje.

NAPOMENA

Nova izmjena ugovora ne moze se pokrenuti ako postoji izmjena ugovora u tijeku, neovisno o tome tko
je izmjenu pokrenuo (provedbeno/nadlezno tijelo ili prijavitelj).

U slu€aju kada prilikom pokretanja izmjene ugovora nije odabrana vezana rasprava ili je ru¢no
unesena, prikazuju se svi podaci o ugovoru s pripadaju¢im karticama (Slika 133.)
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Slika 133. Prikaz izmjene ugovora bez izabrane vezane rasprave

NPOO.C1.6.R112.01:V3 Maziv projekta:  Naziv prijavitelja: Datum odobrenja: Inagica: , e
rikaz detalje  [ONESS
NAZIV NAZIV . . '
Prijavite  Partnerl  Projekt  Aktivnosti  Pokozateljlirezultati  Proratun  Sazetakproratuna  Horlzontalnanatela  Informiranjelvidijivost  Prilozl  lzmjene ugovera

S
PRILOZENI DOKUMENTI
E Nabava

POTPISANI UGOVOR Ugovor
6112

tH
Upravijanje ugovorom
Vazeti ugovor
VRSTA: KONTROLA LISTA INSTITUCIJA Kantrolna lista
'
3 4
OPCI PODACI UGOVORA
Datum stupanja ugovora na snagu Datum stupanja dodatka ugovora na snagu
024 B B
Potetak razdoblja provedbe projekta Kraj razdoblja provedbe projekta @
01.07.2023 =] 30.06.2025 B
Poetak razdoblja prihvatijivosti izdataka Kra] razdoblja prihvatijivosti izdataka @
0 =] 30. =]

Isplata bespovratnih sredstava

ZRADI MALA IZMJENA

Kada je pri pokretanju izmjene ugovora dodana vezana rasprava, ha pregledu izmjena
ugovora moguce je izabrati ,Ugovor® ili ,Rasprava“ (Slika 134.).

Slika 134. 1zmjena ugovora — ,Ugovor® i ,Rasprava“

NPOO.C1BRT-20 Naziv projekta:  Naziv prijavitelja: Datum odobrenja:  Inatica: N ’
P zvezi
NAZIV NAZIV -
ik aktivnosti
RASPRAVA
Prijavitel]  Partnes Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Proratun  Saletakproratuna  Horizontaina natela nformiranje i vidijivost  Prilozi zmjene ugovara
- PRILOZENI DOKUMENTI
VRSTA: POTPISANI UGOVOR  Ugovor
B e 4
VRSTA: KONTROLA LISTA INSTITUCIJA Kontrolne liste
B oz 4
OPCI PODACI UGOVORA
Datum stupanja ugevora na snagu Datum stupanja dodatka ugovora na snagu
B B
Potetak razdoblja provedbe projekta Kraj razdoblja provedbe projekta @
01.0 B =]
Pocetak razdoblja prihvatljivosti izdataka @
01.0 B =

U IZRAD MALA IZM

,Rasprava“ sadrzi odabranu vezanu komunikaciju izmedu provedbenog/nadleznog tijela i
prijavitelja (Slika 135.).
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Slika 135. Izmjena ugovora — ,Rasprava“

POO.C1.1.2.R3-13. Naziv projekia:  Naziv prijavitelja: Datum odobrenja:  Inatica: R
NAZIV NAZIV . .
E) Pretinci v
B Nabava Rasprava
Upravijanje ugovorom ve  IMEPREZIME-
test
Prikszl 20 v postranicl 1-10d 1 zaplisa

[ Preuzeti PDF-avi

2 Plan nabave

RADI MALA [ZMJENA UGOVORA Spre | Razlike | Provje PrikaZ akcije

LJgovor® prikazuje sve kartice vazeéeg ugovora i dodatnu karticu ,lzmjene ugovora“. Na
karticama se mogu raditi izmjene svih polja, osim sivo oznacenih.

U slu€aju da na projektu sudjeluju projektni partneri, korisnik moze prilikom male izmjene
ugovora azurirati podatke o partneru ili ih dodavati/brisati prilikom velike izmjene ugovora
(Slika 136.).

Slika 136. 1zmjena ugovora — uredivanje podataka o partneru

) NPOO Uredivanje partnera X
4PCO.CTGRI201V30011  Nazivprojekta:  Naziv prijavitelja:  Datum odobrenja:  In

[l Upravijatka plota NAZIV NAZIV . Pravnistatus  Financijski kapaciteti  Potpore

o) — _-— Pocetnipodaci  Prijavitelj Projekt  Aktivnosti  Pokazateljii rez

Ruéni unos partnera

SUDJELOVANJE PARTNERA | SURADNIKA

OPCI PODACI
Sudjeluje li na projektu, uz prijavitelja, i projektni partner? i
aziv
® Da
Upravijanje ugovorom  ~
Val or Vrsta identifikacije Unesite OIB
v
PARTNERI
Izmjene ugovora Vrsta narutitelja prema Z)N-u @  Vrsta pravnog subjekta
ol Naziv Javni narugite ~ Ostala tijela javnog prava
£ Rokovi ZNS-ova 1234567891 NAZIV
Osnivat/izvor financiranja/vrsitelj nadzora
Q1B Naziv jjelo drzavne uprave / Republika Hrvatska w
12345678310 NAZIV
PDV na troskove partnera koji nastaju u okviru @ Ulica i kuéni broj
projekta je povrativ kroz redovna poslovanje?
Da
® Ne
Opéina/Grad Postanski broj
,,,,, 10000
Naselje Drzava
@ spren 0]

Na kartici ,Aktivnosti“ promjenom trajanja provedbe aktivnosti dulje od razdoblja provedbe
projekta i prihvatljivosti izdataka, pojavljuje se upozorenje za uskladivanje datuma razdoblja
provedbe projekta i prihvatljivosti izdataka na kartici ,Po¢etni podaci® (Slika 137.).
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Slika 137. Izmjena ugovora — kartica ,,Aktivnosti*

Nazlv projekta:  Nazly prijavitelja: ~ Datum odobrenja:  Inatica: Prikadi d -
rikazl dealje  [ERORESS
NAZIV NAZIV - -

UGOVOR

NPOD.C1.1.2R313.01.0673

RASPRAVA

Potetnipodaci  Prijavitel]  Projekt Proratun  Satetakproraduna  Horizontalna nadela

Pokazatelji i rezultati Informiranje i vidjivost  Prilozdi  Izmjene ugovora

AKTIVNOSTI PROJEKTA

Upravijanje ugovorom -~ Datum pocetka provedbe @ |Trajenje provedbe (mjeseci)

01.10.2022 B8

Molimo vas povecajte kraj razdoblja provedbe projekta ili uskladite trajanje provedbe

lzmjene ugovora
PODACI O AKTIVNOSTI PROJEKTA + Doda
B Rokov

Mjesec provedbe

O Preuzeti PDF-ovi Maziv aktivnosti 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12 13 14 15 16 7 18 19 20 21 22 23 24

A1 Digitalna transformacii..

(2 Plan nabave

A2 Plan digitalne transfor...
£r] Pokazatel]i 43 Jatanje digitalnih vjesti...
Ad Upravijanje projektom
J ALA ”

Spremi ‘ Razlik ‘ Provier PrikaZi akeije

Doprinose pokazateljima prilikom izmjene velikog znaCaja moguée je mijenjati, ali radi
revizorskog traga nije dozvoljeno brisanje (Slika 138.).

Slika 138. Izmjena ugovora — uredivanje doprinosa pokazateljima

=) NPODntovien Uredi stavku
o 3 Naziv projekta:  Naziv prijavitelja:  Datum odobrenja:  Ing POVRATAK
=) Pretinc v NAZIV NAZIV - X
Naziv pokazatelja
sl ltken _ S -
Polazisna vrijednost Ciljna vrijednost unaprijed Doprines un
unaprijed odredenog odredenog pokazatelja odredenog | Ciljna vrijednost unaprijed odredenog pokazatelja 0]
pokazatelja
39,061,481,03
0,00 4,00 4,00
Doprinos unaprijed odredenog pokazatelja
Mjerna jedinica Rok za postizi
Broj ( broj) Zavrtetak prov
Rok za postizanje unaprijed odredenog pokazatelja
Obrazlozenje postignuca pokazatelja Odredeni rok nakon zavrEetka provedbe ~
Dokaz ostvarenja vrijednost pokazatelja: Zavrsni ZNS } }
2 Pokazatel]i ) o .
Ugestalost izvjeséivanja D
g ? a¢anjer Naziv pokazatelja Na odredeni rok ~
predujma RCRO2 - Privatna ulaganja u iznosu jednakom javnoj patpori
a nadoknadom =
Polazina vrijednost Ciljna vrijednost unaprijed Doprinos un GFI-POD d o DO
unaprijed odredenog odredenog pokazatelja adredenog |
pokazatelja
0,00 108.825,40 108.825,40 L3
4/1000 ZNAKOVA
U IZRADI VELIKA IZMJENA UGOVORA ® sprem

Na kartici ,Proracun® prilikom promjene stavki prorauna dodavanjem ili ukidanjem treba paziti
na uskladivanje iznosa prihvatljivih tro8kova. Povecanjem stavke proracuna, a da se prethodno
ne smanji vrijednost neke druge stavke proraCuna, javlja se upozorenje za uskladivanje
ukupno prihvatljivih tro8kova (Slika 139.).

Radi revizorskog traga nije dozvoljeno brisanje pojedine stavke prora¢una, ve¢ samo ukidanje
svodenjem vrijednosti stavke na nulu, uz uvjet da prethodno nisu odobreni troSkovi vezani na
predmetnu stavku.
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Slika 139. Izmjena ugovora — prikaz greSaka prilikom uredivanja stavki proracuna

<) NPOOsncorien Uredi stavku x
NFOC.C1.1.2R3-3.01 Naziv projekta:  Naziv prijavitelja: Datum odabrenja: Ina
NAZ ez AKTIVNOST PRORACUNA
Poietni podaci Prijavitel] Projekt Aktivnosti Pokazatelji | rezultati Vrsta troska ©
Stvarni trosak v
AKTIVNOST PRORACUNA Naziv ©
Priprema projekta
1. Priprema projekta 4. Uvodenje )
Digitalni digit raday  Mositel] troska ®
TIM DOBIT CONCEPT d.0.0. tovanie i usluge, turisticka agencija w
Naziv Vrsta troska Broj jedinica e opis ®
B w NS-ova Trosak pripreme projekta vanjskog dobavljaca koji je uz suradnju zaposlenika napravio ovaj projektni prijediog
N 19
Priprema projekta Stvarni tro3al 1 K
Preuzeti POF-ovi
D AL

. Trosak pripreme projekta vanjskog dobavijata kol je uz suradnju zaposlenika n
@ Plan nabave osak pripreme proje g dobavijata koji je uz suradnju zaposlenika O —

Aktivnast Broj jedinica @ Iznos po jedinici (FUR) (D @
Trenutna promjena stavk la ukupne prihvatljive troskove. P v{mdjeli sredstava,
preporuceno je prvo umanj eljeni iznos, pa raspodieliti na drugu u .
g ©
Ukupni prihvatljivi troskovi su prekorateni za: 1990.8499999999985 v

Trenutna prom| pna bespovratna sredstva. li sredstava,

raspodieliti na drugu sta

| PRIJAVITEL) |

@ spremi

NAPOMENA

Ako se predlaze preraspodjela sredstava u proracunu ugovora i/ili dodavanje novih stavki proracuna,
izmjena mora biti odobrena od strane nadlezne institucije prije nego $to je moguce potrazivati troSkove
po dodanim stavkama prorac¢una u Zahtjevu za nadoknadom sredstava.

Ako je izmjenama stavki proraCuna do$lo do nesrazmjera, na kartici ,Sazetak proraduna“
pojavljuje se upozorenje za uskladivanje ukupno prihvatljivih troSkova (Slika 140.). Akcijom
~opremi izmjene® na kartici ,Proracun® utjeCe se na kartice ,Sazetak proracuna“ i ,lzmjene
ugovora“, sekcija , Trenutna izmjena — aktivnost proracuna“ (namijenjena pregledu promjena u
prora¢unu i nije otvorena za uredivanje).

Slika 140. Izmjena ugovora — kartica ,Sazetak proracuna“

Inatica:

NPOO.C1.1.2R3-13.0 Naziv prijavitelja:

NAZIV

Naziv projekta: Datum odobrenja:

NAZIV

UGOVOR RASPRAVA

) Pretind Pofetnipodscl  Prijauite]  Projekr  Aktvnosti  Pokazateljiirezultat  Proratun Horizontalna natela  Informiranje Ividjivost  Prilozi  Izmjene ugovora
8 207.367.50€ 47,7723742 % 99.064,37 € 108.303,13 €
Upravijanje ugovorom - Ukupno (Patpore male vrijednosti - de minimis) 207.367,50 € 477723742 % 99.064,38 € 108.303,12€
UKUPNO 207.367,50 € np 99.064,37 € 108.303,13 €
DETALJNA RAZRADA IZVORA FINANCIRANJA (D
1. Ukupni prihvatljivi troskovi 207.367.
znos ukupnih prifvatljivih troskeva ove izmjene: 207.367,50 € nije jednak originalnom iznosu: 208.3€
-azlika za 0.10€ !
2. Ukupna bespovratna sredstva 99.064,37 €
2.1. NPOO sredstva: 99.064,37 € 252
adoknadom 2.2. Nacionalno sufinanciranje: 0.00 €
2.2.1. Proratunska sredstva 0,00€
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Intenzitet potpore moguce je smanijiti u odnosu na ugovoreno, ali ne i povecati (Slika 141.)

Slika 141. Izmjena ugovora — ,Intenzitet potpore*

Intenzitet potpore X

Vrsta unosa

Intenzitet potpore N

Intenzitet potpore

60,0000000 %

Vrijednost ne smije prelaziti: 55,0000000 %
Bespovratna sredstva

107.478,17 €

Primjenjivi intenzitet potpore

Na kartici ,Jzmjene ugovora“ u sekciji ,PojasSnjenje zahtjeva za izmjenom ugovora“ potrebno je
unijeti obrazloZenje pokretanja izmjene ugovora, opisati napravljene izmjene i dodati prilog
(Slika 142.). Prilog je obvezan samo kod velike izmjene ugovora.

59,9999955 %

Slika 142. Kartica ,lzmjene ugovora“

Naziv projekta:  Naziv prijavitelja: Datum odobrenja:  Inatica: . 5L
Prika#i detalje zvezi
NAZV NAZIV

RASPRAVA

Aktivnosti Proratun

™ Pretind Potetnipodaci  Prijavitel]  Projekt Pokazatel] i rezultati Satetakproratuna  Horizontalnanalela  Informiranje ividjivost  Prilozi

Bl Nabava N
POJASNJEN]E ZAHTJEVA ZA IZMJENOM UGOVORA
Upravijanje ugovorom Obrazlozenje
BiUS Paragraph == @ e ~
test
P
4710000 ZNAKOVA
Prilozi

1. Ugovorena Inatica prijavnog obrasca 2. Inatica 1.1 3. Trenutna lzmjena

TRENUTNA IZMJENA - AKTIVNOST PRORACUNA

U sekciji ,Trenutna izmjena — Aktivnost proracuna“ prikazane su ugovorena inacica prijavnog
obrasca, prijasnje inadice s rednim brojem promjene (ako postoje) te trenutna izmjena (Slika
143.).

Na inacici trenutne izmjene za svaku aktivnost proraCuna prikazuje se razlika u iznosu i
promjena u postotku u odnosu na vazecu izmjenu ugovora.
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Slika 143. Izmjena ugovora — , Trenutna izmjena — Aktivnost proraduna“

NPOO.C1.1.2.R3-13 Maziv projekta:  Naziv prijavitelja: Datum odobrenja:  Inatica: . i —
Prikai detalle  [UNERCE
NAZIV NAZIV - B

RASPRAVA

Pocetnipodaci  Prijavitell  Projekt  Aktivnost Pokazateljiirezultati  Proratun  SaZetakproratuna  Horizontalhanatela  Informiranje ividljivost  Priloz
1. Ug na inadica p Inatica 1.1 3, Trenutna izmjena
TRENUTNA IZMJENA - AKTIVNOST PRORACUNA
1. Digitalna transformacija djelatnosti* 2. Plan digitalne transformacije ™ 3. Jatanje digitalnih vjestina zaposlenika 4. Upravijanje projektom
- : . 2 - Razlika u odnosu na vaZecu  Promjena u odnosu
Naziv Vrsta troska Broj jedinica Ukupan iznas{EUR) . S
zmjenu ugov ) vazecu lzmjenu ugov
lzmjene ugovora
Plan digitalne e 5 g ~ &0 72
8 Stvarni trosak 1 2.990,84 €~ 15.000,00kn  |2.990,34 € 1.000,00 € 50.23%
transformacije
ok
B ro -ove A2
Trogak se odnosi na uslugu lzrade plana digitalne transformacije kol e dio prijavne dokumentacije sukladno UzP-u
[ Preuzeti PD |
Aktivnast 2.990,84 €
2 Plan nabave
Fiksna stopa za aktivnost (informativni izratun) 0,00€
Ukupno aktivnost 208.367,50 €
Razlike
Aktivnost (va2eta verzija ugovora) 1.990,84 €
Aktivnost (razllka u odnosu na vazecu verziju ugovora) 41.000,00€
Aktivnost (razlika u odnosu na va mjenu ugovora) % £40.15%
U IZRADI MALA IZMJENA UGOVORA ‘ Spremi ‘ Razlike ‘ Provjer ‘ Prikazl akcije

Pritiskom na ,lzvezi* u gornjem desnom kutu prozora, moguée je odabrati dokument koji se
Zeli preuzeti: ,Ugovor (PDF), ,Prijavni obrazac (PDF)“ i ,Proracun (XLSX)“ (Slika 144.).

Slika 144. 1zmjena ugovora — moguénosti preuzimanja datoteka

= EETVICRFLEETS Nazlv projekta:  Naziv prijavitelja: Datum odobrenja:  Inatica:
NAZIV NAZIV
© Dnevnik aktivnost UGOVOR RASPRAVA
B Preting . Potetnipodaci  Prijavite]  Projekt  Aktivnosti  Pokazatel]lirezultatl  Proratun  SaZetak proratuna  Horizontalnanatela  Informiranje ividljivost  Prilo

B MNabava

POJASNJENJE ZAHTJEVA ZA IZMJENOM UGOVORA

Upravljanje ugovorom Obrazlotenje
BiU% Paragraph == ©®@ e ~

test
Izmjene ugovora
B Rok

4

[ Preuzeti PDF-ovi 410000 ZNAKOVA

Prilozi

Maksimalna velicina: 500 MB.

1. Ugovorena inatica prijavnog obrasca 2. Inacica 1.1 3.Trenutna lzmjena

TRENUTNA IZMJENA - AKTIVNOST PRORACUNA

uizRAD MALA ZMJENA UGOVORA EIEE

NAPOMENA

Na preuzetim datotekama bit ¢e otisnut vodeni zig ,,Nacrt izmjene ugovora“ sve do odobrenja izmjene
Ugovora.

U donjem desnom kutu dostupne su opcije ,Spremi“, ,Razlike® ,,Provjeri“i ,Prikazi akcije* (Slika
145.).
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Slika 145. Modul ,lzmjena ugovora“ — ,Spremi®, ,Razlike“ ,Provjeri“ i ,Prikazi akcije®

Pofetnipodac  Prijauite]l  Projekt  Aktvnosti  Pokazatelllirezuitat  Prorafun  Saletakprorafuna  Horizontalnanafels  Informiranje Ividljvost  Prilozi

POJASNJENJE ZAHTJEVA ZA IZMJENOM UGOVORA

Obrazlozenje

BiuUus Paragraph == D~ ~
B Pretinci ~ test
B Nabava
Upravijani
“
4110000 ZNAKOVA
Prilozi
lzmjene ugovora
B Rokovi ZNS-ow Maksimalna velicina: 500 MB.

1. Ugovorena inaica prijavnog obrasca 2. Inagica 1.1~ 3. Inagica 1.2 . Inacica 2.0 5. Inatica 2.1 6. Trenutna izmjena

Bududéi da se podaci ne spremaju automatski, prije izlaska iz izmjene preporuca se sacuvati ih
pritiskom na ,Spremi®.

Opcija ,Razlike” prikazuje se tek nakon spremanja podataka. Pritiskom na ,Razlike“ otvara se
prozor s prikazom svih unesenih razlika u odnosu na verziju ugovora temeljem koje je izmjena
zapocela, a moguce ih je izvesti u .pdf i .xIsx format (Slika 146.).

Slika 146. Izmjena ugovora — ,Razlike*

Razlike L izvezi RS
voaul Naziv poya KazilKa ( STara vrijeanost / Nova vrijeanost )
PDF
Projekt podatci ugovora Kraj razdoblja provedbe
. 2024-05-02 2024-07-31
projekta
Projekt podatci ugovora Kraj razdoblja prihvatljivosti
q 2024-06-01 2024-08-31
izdataka
Prijavitel] Email test@test.hr testtest+6993@fina.hr
Aktivnosti Zavrsetak mjesec 16 18
Proraun AT.1 - Iznos jedinice 1.592,67 € 592,67 €
Proraun A1.5 - 1znos jedinice 862,70 € 1.862,70 €
Proracun A2.1 - Iznos jedinice 1.592,67 € 592,67 €
Informiranje vidljivost Elektronicki mediji info

Pritiskom na bilo koju razliku s prikazanom vrijednosti, sustav otvara karticu u okviru koje se
nalazi polje s predmetnom izmjenom.

Za tekstualna polja na karticama dostupna je opcija ,Otvori razliku“ pritiskom na koju se otvara

prozor s detaljima. Trenutne razlike u odnosu na originalni sadrZaj istaknute su zeleno (Slika
147.).
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Slika 147. Izmjena ugovora — detaljni prikaz razlika

Razlike X
Original Trenutno
BiU%s Paragraph == GD e~ o~ BiU%S Paragraph == G e~
Op¢ca populacija korisnika Interneta. Korisnici drudtvenih web stranica (drudtvene mreZe). Opca populacija korisnika Interneta. Korisnici drustvenih web stranica (drutvene mreZe).

Instagram, Facebook...

4 4
Original Trenutno
BiU+%S Paragraph == CD e~ BiUs Paragraph == O~
Opca populacija korisnika Interneta. Korisnici drustvenih web stranica (drustvene mreze). Opca populacija korisnika Interneta. Korisnici druStvenih web stranica (drustvene mreie).l

4 %

Odabirom opcije ,Provjeri“ moguce je provijeriti sve unesene podatke. Ako neki od podataka
nisu ispravno uneseni, pojavit ¢e se validacijska poruka i crvena zvjezdica uz karticu &ija polja
nisu ispravno ispunjena, a polje na kartici ¢e biti crveno uokvireno s opisom greske.

Pritiskom na ,Prikazi akcije otvaraju se ,Spremi za podnoSenje“ i ,Arhiviraj“ (Slika 148.).

Slika 148. Modul ,lzmjena ugovora“ — ,Prikazi akcije“ — ,Spremi za podnoSenje” i ,Arhiviraj*

Pofetnipodaci  Prijavitel]  Projekt  Aktivnosti  Pokazateljiirezultati  Proratun  Safetakprorafuna  Horizontalnanagela  Informiranje ividiivost  Prilozi
POJASNJENJE ZAHTJEVA ZA IZMJENOM UGOVORA
Obrazlozenje
=) BiUS Paragraph EiE © e
[ - toet
B Mabava
Upravijanje ugovorom
4
4110000 ZNAKOVA
prilozi
+ Do
Maksimalna veligina: 500 M8
Arhiviraj
1. Ugovorena inadica prijavnog obrasca®  2.Ina¢ica1.1”  3inatica12®  4.Inatica20  5.Inadica2.1 6. Trenutna izmjena * e

Odabirom ,Spremi za podnoSenje“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da Zelite
promijeniti status u ,Spremno za podnosSenje‘?“ te pritiskom na ,Potvrdi“ izmjena ugovora
mijenja status u ,Spremno za podnosenje*.

Odabirom izmjene ugovora sa statusom ,Spremno za podnoSenje” te pritiskom na ,Prikazi
akcije“ otvaraju se ,Vrati na doradu®, ,Arhiviraj“ i ,Podnesi“ (Slika 149.).
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Slika 149. Modul ,lzmjena ugovora“ — ,Prikazi akcije“ — ,Vrati na doradu®, ,Arhiviraj“ i ,Podnesi*

Potetnipodaci  Prijavitel]  Projekt  Aktnost  Pokazateljii rezultati

Povratak na glavni izbornik ‘

POJASNJENJE ZAHTJEVA ZA IZMJENOM UGOVORA

Obrazlozenje

YD

B iU+ Paragraph == e~
&) Preting tast
Bl Nabava
Upravijanje ugovorom
Prilozi
Maksimalna velitina: 500 M8
[ Preuzeti PDF-ovi
Ugon ica prijavnog obr Ir 1 inacica 1
| PRUAVITEL) ‘
e SPREMNO ZA PODNOSENJE (D MALA [ZMJENA UGC

Proratun

Satetak proratuna

Horizontalna natela

6. Trenutna izmjena

Informiranje i vidljivost

- e

Prilozi

z
4/10000 ZNAKOVA

Arhivira]

Podn:

Odabirom ,Podnesi®, otvara se obrazac za promjenu statusa prijave u koji se obvezno upisuje
objasnjenje i prema potrebi dodaju prilozi (Slika 150.). Potvrdivanjem ina€ica ugovora mijenja
status u ,Podneseno” i Salje se instituciji na provjeru i odobravanje.

Slika 150. Promjena statusa prijave u ,Podnesen®

Promjena statusa prijave X
SPREMNO ZAPODNOSENJE  —  PODNESEN
Vrsta komunikacije
Upravljanje ugovorom - Ostalo
Objasnjenje
B iuUs Paragraph == D e~
TesT|
&
4/10000 ZNAKOVA
Prilozi
+ Dodaj
Maksimalna velicina: 500 MB.
Odustani

NAPOMENA

Akcija ,,Podnesi“ omogucena je samo ovlastenoj osobi prijavitelja ili, ako postoji, opunomoc¢enoj osobi

na predmetnom projektu.

Odabirom , Arhiviraj“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da Zelite promijeniti status u
,Arhiviran‘?“. Potvrdnim odgovorom inacica ugovora mijenja status u ,Arhiviran® i nema daljnjih

akcija.

Izmjenu koja je na provijeri i odobrenju kod institucije korisnik moze otkazati (Slika 151.).
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Slika 151. Modul ,lzmjena ugovora“ — ,Prikazi akcije“ — ,Otkazi*

Pofetnipodacl  Priavitel]  Projekt  Aktvnost  Pokazateljlirezultati  Proratun  Satetak proratuna

‘ Powratak na glavni izbornik |

POJASNJENJE ZAHTJEVA ZA IZMJENOM UGOVORA

Obrazlotenje

D Dnevnik aktivnosti

BiU=< Paragraph ==
E) Pretinci v e
B Nabava

Upravijanje ugovorom  ~

VaZedi

Prilozi
Izmjene ugovora
B Rokovi ZNS-ova Maksimalna velicina: 500 MB.

@ Preuzeti PDF-ovi

PRIJAVITEL] |

v.2402-14.5807

Horizontalna natela  Informiranje i vidljivost  Prilozi

4
4110000 ZNAKOVA

Otkazi

] - |

6. Trenutna izmjena

Odabirom ,OtkaZzi“, otvara se obrazac za promjenu statusa prijave u koji se obvezno upisuje
objasnjenje i prema potrebi dodaju prilozi (Slika 152.). Potvrdivanjem inaCica ugovora mijenja

status u ,Otkazano® i nema daljnjih akcija.

Slika 152. Promjena statusa prijave u ,Otkazano”

Promjena statusa prijave X
PODNESEN - OTKAZANO
Vrsta komunikacije
Upravijanje ugovorom - Ostalo v
Objasnjenje
BiU% Paragraph == @ ~
TEST|
4
4/10000 ZNAKOVA
Prilozi
+ Dodaj
Maksimalna veli¢ina: 500 MB.

Nadlezna institucija zaprimljeni obrazac izmjene ugovora

moze odmah odobriti/odbiti ili

dodatno urediti tega poslati korisniku na suglasnost ili doradu. O navedenom c¢e korisnik biti
obavijeSten automatskom porukom kroz ,Projektni pretinac* te ¢e izmjena ugovora s novim

statusom biti vidljiva na pregledu verzija ugovora.

U slu€aju da institucija vrati izmjenu korisniku na doradu, radi revizorskog traga kreiraju se
dvije inacice izmjene ugovora. Izmjena u statusu ,Vracen u doradu® ostaje zabiljeZzena na
pregledu izmjena, a temeljem nje se kreira nova inacica ,U izradi“ koju je moguce uredivati

(Slika 153.).
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Slika 153. Dvije inacice izmjene ugovora — ,Vra¢en u doradu“ i ,U izradi“

PREGLED IZMJENA UGOVORA

> + Pokreni novu lzmjenu ugovora

© Dnevnik aktivnasti Svi

B Pretinci

Oznaks Inatica Izmjenalispravak Datum primjenjivosti Opis izmjene zmjenu zapoteorla Odgovorna Institucija Status

E] Nabava
10

Upravijanje ugovorom

Ugovorena Inatica prijavnog obrasca

lzmjena praragun

31.03.23, 1317

ODOBRENO

Vazeti ugovor 1

Izmjene ugovora 11

1 Malaizmjena ugavora

Mala izmjena ugovora

B Rokovi ZNS-ova
Prika:
[ Preuzeti PDF-ovi

f S

10 v postranid

1-30d 3 zapisa

Sazeti pregled prethodno opisanog prikazan je u Tablici 2.

Status

izmjene ugovora

Tablica 2. Moguénosti izmjene ugovora — pokretanje izmjene ugovora

Promijenjeni status

Napomena

Arhiviraj Arhiviran Nema daljnjih akcija na izmjeni.
U izradi Spremi za Spremno za Ovlastena osoba moze podnijeti
podnoSenje podnosenje prijavu na provjeru.
Arhiviraj Arhiviran Nema daljnjih akcija na izmjeni.
Spremno za Vrati na doradu U izradi Izmjenu je moguce doradivati.
odnoSenje i i ii i
P : Podnesi Podnesen ZINELS © prosll_JeQen_a na provjeru
korisniku iz institucije.
Podnesen Otkazi Otkazano Nema daljnjih akcija na izmjeni.
Provijeren n/a n/a Korisnik iz institucije je provjerio
izmjenu.
Potvrden n/a n/a Korisnik |z_|nst_|tucue je ptvrdio
izmjenu.
Odobreno n/a n/a Korisnik iz institucije je odobrio
izmjenu.

Nakon usuglasavanja oko izmjene ugovora i odobravanja od strane nadlezne institucije, u
sustavu nastaje nova verzija ugovora.

6.8.2.6. Prihvacanje izmjene ugovora

U slu€aju kada nadlezna institucija kreira i podnese izmjenu ugovora, korisnik je zaprima u
statusu ,Na provjeri (Potrebno odobrenje prijavitelja) (Slika 154.).
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Slika 154. Izmjena ugovora u statusu ,Na provjeri (Potrebno odobrenje prijavitelja)*

Sl + Pokreni novu lzmjenu ugovora

=) Gt PREGLED IZMJENA UGOVORA
E Nabava Swi Otkazani / Arhivirani
Upravij %
i Omska  Inatica  lzmjenafispravak Datum primjenjivosti  Opis lzmjene lzmjenu zapoteofla  OdgovornaInstitucla  Status
zmjena proratuna
10 Ugovarena inatica prijawnog obrasca  31.03.23,13:17 onoBRENG
1 1 Mala izmjena ugovera RIjAVIT RACEN U D
11 3 Mala izmjena ugovora HAMAG-BICRO NA PROVJERI (POTREBNO ODOBRENJE PRIJAVITELJA)
Prikai 10 | postranici 13 0d 3 zapisa

Izmjeni ugovora u statusu ,Na provjeri (Potrebno odobrenje prijavitelja)* moguée je samo

pregledavati kartice i provjeriti razlike.

Pritiskom na ,Prikazi akcije” otvaraju se ,Vrati na doradu® i ,Prihvati izmjenu® (Slika 155.).

Slika 155. Modul ,Izmjena ugovora“ — ,Prikazi akcije“ — ,Vrati na doradu® i ,,Prihvati izmjenu®

Potetnipodaci  Prijavite]  Projext  Aktivnosti

Upraviianje ugovorom  ~

POJASNJENJE ZAHTJEVA ZA IZMJENOM UGOVORA

Obrazlozenje

Pokazatel]l | rezultat

= e

BiU+S Paragraph =
test
[ Preuzeti PDF-avi
2 Plan nabave
£ Pokazatelj
Prilozi
i 78 placanjem
edujma
nadoknadom
Mal elitina E.
B testS.docx
15.02.24, 08:58
NA PROVERI {POTREENO ODOBRENJE PRAVITELIA) () MALA IZMJENA UGOVORA

Proratun  Safetakprorafuna  Horizontalnanatela  Informiranje | vidljivost

4
4110000 ZNAKOVA

Prihwati izmjent

Odabirom ,Prihvati izmjenu®, otvara se obrazac za promjenu statusa prijave u koji se obvezno
upisuje objasnjenje i prema potrebi dodaju prilozi (Slika 156.). Potvrdivanjem inacica ugovora
mijenja status u ,lzmjena prihvaéena“ i Salje se instituciji na provjeru i odobravanije.
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Slika 156. Promjena statusa prijave u ,lzmjena prihvaéena®

Promjena statusa prijave

NA PROVJERI (POTREBNO ODOBRENJE PRIJAVITELJA)  —  IZMJENA PRIHVACENA
Vrsta komunikacije

Upravijanje ugovorom - Ostalo
Obja3njenje

CD e~ >

BiU=S

Paragraph

Prilozi
+ Dodaj

Maksimalna velicina: 500 MB.

0/10000 ZNAKOVA

X

4

Odabirom ,Vrati na doradu®, otvara se obrazac za promjenu statusa prijave u koji se obvezno
upisuje objasnjenje i prema potrebi dodaju prilozi (Slika 157.). Potvrdivanjem inacica ugovora
mijenja status u ,Vracen u doradu® i vrac¢a se instituciji na doradu.

Slika 157. Promjena statusa prijave u ,Vrac¢en u doradu”

Promjena statusa prijave X

NA PROVJERI (POTREBNO ODOBRENJE PRIJAVITELJA) — VRACEN U DORADU
Vrsta komunikacije

Upravijane ugovorom - Ostalo v

Objasnjenje

BiU% Paragraph @ =

4
0/10000 ZNAKOVA

Prilozi

+ Dodaj

Maksimalna velicina: 500 MB

Sazeti pregled prethodno opisanog prikazan je u Tablici 3.

Tablica 3. Moguénosti izmjene ugovora — prihvac¢anje izmjene ugovora

Status Akcija

izmjene ugovora

Promijenjeni
status

Napomena

Na provijeri Vrati na doradu | Vracen u doradu Izmjena je vrac’:gna_na f_joradu korisniku iz
(Potrebno institucije.

op_lob_rer?je Prihvati izmjenu |lzmjena prihvacena lzmjena je_ prosl!je@eng na provjeru
prijavitelja) korisniku iz institucije.

Provjeren n/a n/a Korisnik iz institucije je provjerio izmjenu.
Potvrden n/a n/a Korisnik iz institucije je potvrdio izmjenu.
Odobreno n/a n/a Korisnik iz institucije je odobrio izmjenu.
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NAPOMENA

Nadlezna institucija sukladno odredbama ugovora moze napraviti jednostranu izmjenu
ugovora (bez suglasnosti korisnika bespovratnih sredstava). Izmjena ugovora na temelju
odluke PT-a korisniku ¢e biti vidljiva u trenutku njenog biljezenja u sustav.

Na kartici ,,lzmjene ugovora“ vidljivo je pojasnjenje pokretanja izmjene ugovora uneseno od
strane nadlezne institucije.

6.8.3. Rokovi ZNS-ova

U podmodulu ,Rokovi ZNS-ova“ prikazani su ,Datum stupanja ugovora na snagu‘, ,Kraj
razdoblja provedbe projekta“ i ,Rokovi dostavljanja ZNS-ova“, ako su unaprijed definirani od
strane nadlezne institucije (Slika 158.).

Slika 158. Podmodul ,Rokovi ZNS-ova“ — unaprijed definirani rokovi dostavljanja ZNS-ova

= e Nez prajekts:  Naziv prijswitele
TEst TEST

PODACI UGOVORA

28102022 8 | 2810200 -]

ROKOVI DOSTAVLIANJA ZNS-OVA

ZNS-01

Pofersk redusjnug rmzdobls Krs IzvjeStsjnog razdobljn

k injedtajinog razdobis Krs invjestsjnog ruzdonljs

ZNS-D3

g razdabijs Krs lzvieStsjnag razdobljs

U sludaju kada institucija ne definira rokove dostavljanja ZNS-ova, zadani su samo datum
stupanja ugovora na snagu i kraj razdoblja provedbe projekta (Slika 159.).

Slika 159. Podmodul ,Rokovi ZNS-ova“ — institucija nije definirala rokove

PODACI UGOVORA
Datum stupanja ugovora na snagu Kraj razdoblja provedbe projekta

06.12.2023 8 01.10.2024 B

ROKOVI DOSTAVLJANJA ZNS-OVA

o nije definiralo rokove dostovijanja ZNS-ova,

6.8.4. Preuzeti PDF-ovi

Podmodul ,Preuzeti PDF-ovi® omogucuje praéenje preuzimanja dokumentacije u PDF-u s
informacijama tko je i kada preuzeo dokument te se preuzetom dokumentu moze pristupiti u
bilo kojem trenutku (Slika 160.).
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Slika 160. Podmodul ,Preuzeti PDF-ovi*

PREUZETE PDF DATOTEKE

Krantor Daturn kreiranjs Seatus projebta (@ Prauzm

PREZIME ME 200224, 02:38 2a0 O POTMEAN UGGVOR Preuzmi PDF

PREZIME ME 21.02.26,08:39

FREZIMVIE IWE 220224, 09:30 ZaBsL/EEEN POTRISAN UGDVOR Preuzmi FOF

FREZIME IME 260224,09.29 ZABAUEEEN POTRSAN UGOVOR Preuzml PDF

Prkmsi 10 v postranicl 1-4.cd 4 2apisn

Takoder, prilikom izvoza datoteka o projektu u PDF-u, na dokumentima je dostupan QR kod
¢ijim se skeniranjem moze provjeriti elektroniki zapis, odnosno izvornik dokumenta unesenog
u sustav u digitalnom obliku. Dokumentu mogu pristupiti samo ovlastene i povezane osobe
prijavitelja (Slika 161.).

Slika 161. ,Kontrolni QR kod"

KONTROLNI QR KOD

Skeniranje QR koda moZete provjeriti elektronicki zapis. Isto je moguce uciniti i na adresi https:/
fondovieu.gov.hr/prijavitelj/163/download?
type=prijaviteljProjektnaPrijava&uuid=625DC3EB-8C12-4134-A8FE-9286AD0BC103 pregledom
navedene poveznice. U oba slu¢aja sustav prikazuje izvornik dokumenta unesenog u sustav u
digitalnom obliku. Dokumentu mogu pristupiti samo ovlastene osobe institucije, ovlastene i
povezane osobe prijavitelja.

6.9. MODUL ,,PLAN NABAVE*“

Modul ,Plan nabave® dostupan je za projekte u statusu ,ZabiljeZzen potpisan ugovor® ili
»ZavrSen® te omogucuje dostavljanje/izmjenu/dopunu plana nabave i pregled svih planova
nabave (Slika 162.). Pregled sadrzi broj inaCice, datum podno3$enja, datum pregleda od strane
institucije, broj komentara i status.

Slika 162. Modul ,Plan nabave*

= NPOO. Naziv prijavitelja:  Jedinstveni broj;  Naziv projekta:

NAZIV 12345678910 NAZIV
El Nabava

PLAN NABAVE

—

[ Upravijanje ugovorom ¥

@ Plon nabave Inatica Datum podnogenja Datum pregleda Komentari Status

20.01.24,11:35 30.01.24, 13:00 PREGLEDAN

Prikatl 10 ~  postranid 1-2 0d 2 zapisa

Za projekt u statusu ,Zabiljezen potpisan ugovor® moguce je kreirati novi plan nabave pritiskom
na ,Dodaj* s opcijama kreiranja praznog plana nabave ili plana nabave po inaCici (po
postoje¢em) sa statusom ,U izradi“ (Slika 163.).
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Slika 163. Kreiranje plana nabave

Plan nabave X

Zelite li kreirati prazan plan nabave ili odabrati neku od prijaZnjih inagica?
(O Kreiraj prazan plan nabave

@ Kreiraj plan nabave po inatici

PLAN NABAVE

O

Inatica Datum podno3enja Datum pregleda Status
1 20.01.24, 11:35 30.01.24, 13:00 PREGLEDAN
Prikazi | 10~ | po stranici 1-1 od 1 zapisa

Odustani

Odabirom plana nabave sa statusom ,U izradi“ otvara se plan s prikazom naziva nabave,
informacijama je li nabava provedena i aktivirana, brojem grupa, naruciteliem, oznakom
nabave, vrstom naruditelja prema ZJN-u, vrstom postupka, planiranim zavrsetkom i pocetkom
postupka nabave, podatkom nabave prema pragovima i razlogom kasnjenja (Slika 164.).
Pritiskom na ,lzvezi“ moguée je plan nabave preuzeti u Excelu.

Slika 164. Dodavanje nove stavke plana nabave

\POC.CI1 2853010000 Naziv ugovora:  Naziv prij Datum odobrenja:  Datum Inatica:
NAZIV NAZIV . 12.08.22,09:12
B Mabava
[ Upravijanie ugovorom STAVKE PLANA NABAVE 7 Odabir stavki proraéuna L lavez + Dodaj
B2 Plan nabave Vrsta
abava B Oznaka narutitelja vrst Raz
= pde b naba prer post kad
N
jaza HR N o Nije NOJN 15.03.24 11.03.24,
0 Y wAsl - primjenjive postupak. 11:34 11:34 Jer
3.3E A Y Nije NOJN 15.00.22, 01.09.22
nadog [ o @© Y Az =2 primjenjivo postupak. 11:33 11:33 jer
éanj ¢ AT - Nije NOJN 15.00.22, 01.09.22
95 Placanje i povrati o [ o] Y Az o primjenjivo postupak 11:32 11:32 jer
EG Proviere na licu mjesta
jja 22 o N i NOJN 15.04 1.24
ko pla ji post 1 11:31 jer
"2.1 Plan digitaine N . Nije NOJN 27.07.22, Nije
transformacie’ [ o o© ¢ el = primjenjive postupak 11:20 11:20 primjenjivo
‘ PRIAVITEL)
U 1ZRAL Provje Prikazl akclje

Pritiskom na ,Dodaj“ otvara se obrazac za dodavanje stavke u kojem se odabiru i unose
potrebni podaci (Slika 165.). Potrebno je dodati onoliko nabava koliko je ih predvideno
projektom, u skladu s uputama nadlezne institucije. Jedna stavka Plana nabave postaje
oshova za jedan Ugovor o nabavi (kartica Ugovor o nabavi u ZNS-u), na koji se potom moze
vezati neograniceni broj stavki troska (kartice Potrazivani placéeni/neplaéeni troSkovi u ZNS-u).
Polje ,Proc. vrijednost (EUR) za projekt® moguce je mijenjati pritiskom na ikonu lokota kojim
se omogucuje ru¢no postavljanje procijenjene vrijednosti.
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Slika 165. Dodavanje stavke plana nabave

Dodaj stavku X
Aktivirano Grupna nabava Nabava provedena

O Da @® Da O Da

O Ne O Ne @® Ne

Naziv nabave* Oznaka nabave

0/250 ZNAKOVA 0/50 ZNAKOVA
Grupe nabave
+ Dodaj grupu
Proc. vrijednost (EUR) za projekt* ®
0,00€
Iznos PDV-a (EUR) Proc. vrijednost s PDV-om (EUR)
0,00€ 0,00 €

Je li ukupna procijenjena vrijednost nabave veca od iznosa nabave koji se odnosi na projekt?
Da
Ne

[ONe]

Narucitelj* Vrsta narucitelja prema ZJN* Vrsta postupka*

Potvrdi

Ako iz jedne stavke plana nabave proizlazi vise ugovora o nabavi (grupa) navedeno je moguce
evidentirati odabirom ,Da“ za polje ,Grupna nabava“ ¢ime se prikazuje sekcija ,Grupe nabave*.
Odabirom opcije ,Dodaj grupu® otvara se obrazac za dodavanje grupe u kojemu je potrebno
ispuniti polja ,Predmet grupe nabave®, ,Planirano trajanje ugovora (u mj.)“ i ,ObrazloZenje* te
iz padajucih izbornika odabrati iz ponudenog za polja ,Povezane stavke troSka“, ,Predmet
nabave® i ,Stopa PDV-a“. Unose je potrebno potvrditi pritiskom na ,Potvrdi“ (Slika 166.).
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Slika 166. Dodavanje grupe nabave

Dodaj grupu
< POVRATAK

Predmet grupe nabave™

0/250 ZNAKOVA

Povezane stavke trodka™

Predmet nabave® Planirano trajanje ugovora (u mj.)*

Proc. vrijednost (EUR) za projekt™ ® Stopa PDV-a

0,00€ & v
lznos PDV-a (EUR) Proc. vrijednost s PDV-om (EUR)

0,00€ 0,00€

ObrazloZenje

s
0/10000 ZNAKOVA

Potvrdi

Po potvrdivanju, unos grupe ¢e biti prikazan u sekciji ,Grupe nabave* obrasca za dodavanje
stavke, moguce je dodati viSe grupa.

Odabirom postojece stavke plana nabave otvara se obrazac ,Uredi stavku“ u kojem je moguce
urediti ranije unesene podatke ili obrisati stavku (Slika 167.). Unosom Zeljenih izmjena te
pritiskom na ,,Spremi“ sustav evidentira nove stavke plana nabave, dok se pritiskom na ,,Obrisi*
stavka plana nabave briSe. Prilikom izrade Zahtjeva za nadoknadu sredstava (ZNS), na kartici
,Jgovor o nabavi“ odredene stavke ugovora se vezu na stavke prema planu nabave. Stavka
nabava po €ijem ugovoru je odobren troSak u ZNS-u ne moze se brisati.
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Slika 167. ,Plan nabave“ — ,Uredi stavku®

Uredi stavku x
Aktivirano Grupna nabava Nabava provedena
@® Da O Dpa O Da
O Ne @ Ne @ Ne
Naziv nabave* Oznaka nabave
Licenca za SW Ad3
13/250 ZNAKOVA 4/50 ZNAKOVA

Povezane stavke troska*

A4.3 - Licenca za sigurnosnu programsku podrsku ~
Proc. vrijednost (EUR) za projekt* @ Stopa PDV-a

530,89 € 2 25% v
Iznos PDV-a (EUR) Proc. vrijednost s PDV-om (EUR)

132,72€ 663,61 €

Je li ukupna procijenjena vrijednost nabave veca od iznosa nabave koji se odnosi na projekt?

O Da
® Ne
Narugitelj* Vrsta narucitelja prema ZJN* Vrsta postupka*
~ Nije primjenjivo v NOJN - postupak nabave s jed... v
Planirani potetak nabave* Planirani zavrietak nabave* Nabava prema pragovima*
& Spremi T Obrisi

Za stavke plana nabave moguce je ukljuéiti/iskljuciti opciju da je nabava provedena kao i
aktivirati/deaktivirati (Slika 168.).

Slika 168. Stavke plana nabave — provedena/neprovedena, aktivirana/deaktivirana

NPOO.CY.1.2.R343, Nazivugovora:  Naziv prijavitelja: Datum odobrenja:  Datum podnoSenja:  Inatica:
NAZIV NAZIV . 11.07.22, 16:28
Dnevnik aktivnosti
STAVKE PLANA NABAVE 'V Odabir stavki proratuna L levez
Nabava N
Nabava
Nazlv nabave Aktlvirana Narugitel . prem
Upravijanie ugovorom N e pragovima
Plan nabave
Back-up prostor serve Nije 28.00.23, 04.09.23, N
0 ZIv A33.
idskov «© " pinienio " 1210
] Pokazatelji
Zahtjevi za placanjem
. Uspostava sustava za Nije NOJN - Nije
redujma . N . .
"Testiranje sigu . Nije NOJN 28.01.24, 04.12.23 Nije
oo 0 NAZ A4
protokala i procesa... [ o] ‘ . primjenjive postupak... 12:19 1218 primjenjivo
anca 28 SW AZIV . Mije 102 250023, Nij
Heeneazasi @© © ; e e primjenivo 1223 1223 primjenjivo
o Az s Nije NOJN 28.02.24, Nije
- o o primjenjiva postupak. 12:15 primjenjivo
UizRADI Provje

169
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U donjem desnom kutu nabave dostupne su opcije ,Provjeri“i ,Prikazi akcije“. Odabirom opcije
.Provjeri“ moguce je provjeriti sve unesene podatke. Pritiskom na ,PrikaZi akcije“ otvara se
~opremi za slanje” (Slika 170.).

Slika 170. Modul ,Plan nabave” — ,Prikazi akcije — ,S

17.05.22, 0300

premi za slanje*

STAVKE PLANA NABAVE

Odabirom ,Spremi za slanje, otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da Zelite promijeniti
status u,Spremno za slanje‘?* te pritiskom na ,Potvrdi“ plan nabave mijenja status u ,Spremno
za slanje”.

Izborom plana nabave u statusu ,Spremno za slanje” te pritiskom na ,PrikaZi akcije* otvaraju
akcije ,Vrati uizradu” i ,Podnesi“ (Slika 171.). Akcija ,Podnesi” dostupna je iskljucivo ovlastenoj
osobi prijavitelja ili opunomoc¢enoj osobi na projektu.

Slika 171. Modul ,Plan nabave” — ,Prikazi akcije” — ,Vrati u izradu“ i ,Podnesi*

2 Noivugovarn: Mz pejavineljs: - Datum odotvenja:  Derum podnodenje:  Inadice
nergerska sbacun isesambene agrade TEST 12,0522, 0900

STAVKE PLANA NABAVE o W Odabir stavki provaduna

ma ZJN

Pritiskom na ,Podnesi, otvara se prozor s pitanjem ,Jeste li sigurni da Zelite promijeniti status
u ,Podnesen?” te odabirom ,Potvrdi“ inacica ugovora mijenja status u ,Podnesen”.
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Pritiskom na ,Vrati u izradu“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da Zelite promijeniti
status u ,Vracen uizradu?“ te odabirom ,Potvrdi“ inaCica plana nabave mijenja status u ,Vracen
u izradu“ i za ponovno podno$enje potrebno je ponoviti ranije opisane korake.

Podneseni plan nabave nadlezna institucija moze oznaditi kao ,Pregledan® i ,U doradi“. Plan
nabave sa statusom ,U doradi“ korisnik nakon potrebnih dorada moze ponovno podnijeti
instituciji.

U slucaju da je institucija kreirala komentar za plan nabave, korisniku ¢e se uz plan nabave
pojaviti crveni krug s brojem dostavljenih komentara (Slika 172.).

Slika 172. Modul ,Plan nabave” — obavijest o komentaru

PLAN NABAVE a = Popis Vv + Dedsj

natica Datum pednoienja Datum pregleda Kementari Stawus

2 28.00.23,10:36 - (]

1 02.05.23, 12:03 12.05.23,12:31 e

Ako institucija korisniku omogucuje uvid u komentar te davanje odgovora, korisniku ¢e se
pojaviti moguc¢nost unosa odgovora i opcije ,Odustani* i ,Odgovori* (Slika 173.). U slu¢aju
potrebe za doradom ili izmjenom Plana nabave, potrebno je izraditi novu verziju Plana nabave
odabirom ,Dodaj“ i podnijeti je nadleznom tijelu. Korisnik u projektni pretinac dobiva obavijest
o svakom podnosenju Plana nabave.

Slika 173. Modul ,Plan nabave” — komentar — moguénost odgovora

e 10125 Neziv ugovors: Naziv prijsvites: - Datum odobrenja:  Detum podnoder
Energetsa cbnowa videstambene zgrade  TEST - 17.05.22,08:00
FOND 24 ZASTITU OKOLISA | ENERGETSKU UCINKOMITOST  K-01
TEST
STAVKE PLANA NABAVE

NAPOMENA

Nije moguce kreirati novu ina¢icu plana nabave, ako postoje planovi nabave u statusima ,U izradi“
,Podnesen® i, U doradi“.

6.10. MODUL ,,POKAZATELJI*

Modul ,Pokazatelji dostupan je za projekte u statusima ,Zabiljezen potpisan ugovor® i
»ZavrSen®. Modul prikazuje kartice ,Pokazatelji“ i ,Dodatni pokazatelji“ vezane za odabrani
projekt (Slika 174.).

100




(; fondovieu
Slika 174. Modul ,Pokazatelji“

POKAZATELJI =1

Pokazate|

Energetska obnova visestambenih zgrada
DATUM PROVEDSE: 30,85 2035,

Na kartici ,Pokazatelji“, odabirom pojedinog pokazatelja prikazuju se podaci o nazivu, vrsti,
oznaci te opisu pokazatelja (Slika 175.). Ovi pokazatelji mijenjaju se na razini poziva/reforme
te ih azurira institucija nadlezna za poziv ili korisnik u ZNS-u na Kkartici ,Doprinosi
pokazateljima“ kako je opisano u tocki 6.12.2. ove Upute.

Pritiskom na ,lzvezi u PDF“ u gornjem desnom kutu prozora, moguce je preuzeti pokazatelje
u PDF-u.

Slika 175. ,Podaci o pokazatelju®

nevs wiestarmbenh sgrads 111

PODACI O POKAZATELJU

[ Upravianie ugovorom

Kartica ,Dodatni pokazatelji“ sadrzi pregled svih ugovorenih dodatnih pokazatelja s podacima
0 nazivu pokazatelja, mjernoj jedinici, broju ina€ice i poCetnim dijelom opisa. Dodatne
pokazatelje aZurira korisnik prilikom izvjeStavanja o provedbi projekta (Slika 176.).

Slika 176. ,Dodatni pokazatelji*

E Nabava

O upravianie ugovorom

E2 Plan nabave AKTIVNO AKTIVNO AKTVNO

Broj poslovnih procesa koji ¢e se unaprijediti RCRO2 - Privatna ulaganja u iznosu jednakom javnoj Povecani prihed od prodaje
uvodenjem rjeenja iz podrugja IKT-a potpori PRIHOD OD PRODAJE PODUZECA PREDSTAVLJA PRIHOD PODUZECA 2
BROJ POSLOVNIH PROCESA KOJI CE SE UNAPRIJEDITI UVODEN]EM RIESENJA UKUPNI PRIVATNI DOPRINOS SUFINANCIRAN|EM PODRZANIH PROJEKATA POSLOVNIH AKTIVNOST! KOJI PROIZLAZE IZ PRODAJE ROBA | USLUGA.
12 PODRUEJA INFORMACIJSKE | KOMUNIKACISKE TEHNOLOGIJE (IKT} GOJE JE OBLIK POTPORE BESPOVRATNA POTPORA. POKAZATEL) TAKGBER
MJERNA JEDINICA: INACICA: 1
za nadoknadom 1JE JEl CA: EUR INACICA:
MJERNA JEDINICA: BROJ INACICA: MJERNA JEDINICA: EUR INACICA: 1
prikai 10~ postranid 13 0d 3zapisa

B8 Placanje i povrati

Eg Proviere na licu mjesta

Odabirom pojedinog pokazatelja prikazuju se podaci o nazivu i vrsti pokazatelja, mjernoj
jedinici, opisu, roku i ucCestalosti izvjeStavanja, poc€etnoj i cilijnoj vrijednosti pokazatelja i
obrazloZenje (Slika 177.).
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Pritiskom na ,lzvezi u PDF“ u gornjem desnom kutu prozora, moguce je preuzeti pokazatelj u
PDF-u.

Slika 177. ,Podaci o pokazatelju“ — dodatni pokazatelji

= Naziv dedatnog pokazatelja: Inatica ——
Broj poslounih process kol ée se unaprijediti uvodenjem " L lzvezl uPDF ‘ Prikazl inatice

fjesenja iz podrutja KT-a

PODACI O POKAZATELJU

Naziv pokazatelja Vrsta pokazatelja Mjerna jedinica
B wnih proce

ol ée se unaprijediti uvodenjem  Ciljna vrljednost (target) broj

0 broj 0.00 %

TRENUTNA VRIEDNOST POSTOTAK

[ 4
POCETNA VRIIEDNOST CILJNA VRIJEDNOST

EG Proviere na licu mjesta

Rok Utestalost izvjestavanja
Zaursetak provedbe Na odredeni rok
Pocetna vrijednast Ciljna vrijednost

a 4

U sekciji ,Podnosenje statusa“ korisnik treba upisati trenutnu vrijednost pokazatelja, unijeti
obrazlozenje i dodati dokumentaciju vezanu za pokazatelj (Slika 178.). Unos svih potrebnih
podatka doprinosa pokazatelju biljeZi se pritiskom na ,AZuriraj*.

Slika 178. ,Podnosenje statusa“ — dodatni pokazatelji

Obrazlozenje

E Nabava Dokaz ostvar

renja vrijednosti pokazatelja: Zavrsni ZNS

Upravijanje ugovorom

PODNOSENJE STATUSA

Koja je trenutna vrijednost pokazatelja?

Obrazlozenje

GO e

BiUus Paragraph

test

%
Plaanje | povrati Priloi dokumentaciju vezanu uz pokazatel;
EG Proviere na licu mjesta + Dodaj
Maksimalna veli¢ina: 500 M8,
a testl.docx |

NAPOMENA

Ostvarena vrijednost pokazatelja uvijek se unosi kumulativnho (npr. u sklopu prethodno podnesenog
ZNS-a 01 ostvarena vrijednost je 2, a u sklopu trenutnog ZNS-a 02 jos 1, stoga je u trenutnom ZNS-u 02
potrebno unijeti vrijednost 3).
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Nakon upisa nove, trenutne vrijednosti pokazatelja i azuriranja, uneseno se prikazuje u
podacima o dodatnom pokazatelju (Slika 179.).

Slika 179. Doprinos pokazatelju

PODACI O POKAZATELJU

Naziv pokazatelja Vrsta pokazatelja Mijerna jedinica

Broj poslovnih procesa koji e se unaprijediti uvodenjem  Ciljna vrijednost (target) broj
rjedenja iz podrucja IKT-a

4 broj 100.00 %
TRENUTNA VRIEDNOST POSTOTAK
0 4
POCETNA VRIJEDNOST CILJNA VRIEDNOST

Unos dodathog pokazatelja automatski se prikazuje i u ZNS-u sa statusom ,U izradi“ na kartici
,Doprinosi pokazateljima“ (Slika 180.).

Slika 180. ZNS — ,Doprinosi pokazateljima“

L Pro ojekta Horizontalnanacela  Ugovoronabavi  Potrafivaniplaceni trotkovi  Pracenje

E Nabava DODATNI POKAZATEL)l ©

Upravijanje ugovorom 1. Pokazatel] - Broj poslovnih procesa koji ée se unaprijediti uvodenjem rjeSenja iz podrucja IKT-a

Mjerna jedinica Rok za postizanje unaprijed odredenog pokazatelja Utestalost izvjeséivanja
bro Zavrsetak provedbe Na odredeni rok
Planirane vrljednosti - Polazina vrijednost unaprijed Planirane vrijednosti - Ciljna vrijednost unaprijed odredenog Planirane vrijednosti - Doprinos unaprijed odredenog
- adredenog pokazatelja pokazatelja pokazatelja
2a platanjem
doknadom
Ostvarena vrijednost Doprines u odnasu na polazidnu vrijednost Doprinos u odnosu na prethadni izviedtaj

Obrazlozenje postignuéa pokazatelja

BiU% Paragraph GD e~

test

Popratni dokument

E test1.doox i
28.02.24, 08:38 &
U IZRAL ¢ Matrag na zahtjeve 23 nadokna: redstava Sprem| Provjer | PrikaZl akclje

IJAVITEL)

NAPOMENA

O pokazateljima na Kkartici ,Pokazatelji“ izvjeStava korisnik unutar ZNS-a na kartici ,,Doprinosi
pokazateljima*“ ili institucija nadlezna za poziv.

6.11. MODUL ,,ZAHTJEVI ZA PLACANJEM PREDUJMA“

Modul ,Zahtjevi za plac¢anjem predujma“ omogucuje kreiranje i pregled zahtjeva za predujmom
(kada je vaze¢im ugovorom dozvoljeno plaéanje predujma). Odabirom modula tablicno se
prikazuju kreirani zahtjevi za placanjem predujma (ako ih ima) s oznakom, traZzenim iznosom
predujma, datumom podnosSenja i dovrSetka provjere, odobrenim iznosom predujma, brojem
notifikacija i statusom zahtjeva.

Prikazani financijski podaci o predujmu (ugovoreni iznos predujma, ukupno prethodno
odobreni predujam, ukupni preostali predujam za isplatiti, ukupni potraZivani predujam
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podnesenih neodobrenih zahtjeva i preostali iznos prihvatljivog predujma) azuriraju se svakim
novim zahtjevom i svakom promjenom statusa (slika 181.).

Slika 181. Modul ,,Zahtjew za pla¢anjem predujma®“

o 2010000 Nazivprijaviteljo: Jedinstveni broj:  Naziv projekta

NAZIV 12345678910 NAZIV
B nabaa Ugovoren! iznos predujma Ukupni prethodno odabreni Ukupni preostall predujam za Ukupni potrazivani predujam podnesenih neodobrenih _ Preostall iznos prihwatljivog
projekta (EUR) predujam (EUR) Isplatiti (EUR) 2ahtjeva (EUR) predujma (EUR)
[ Upravijanie ugovorom 13.450,99 € 3.00000€ 1045099 € 0.00€ 1045099 €
ZAHTJEVI ZA PLACANJEM PREDUJMA + Dodaj
Oznaka Trazeni iznos predujma (EUR) Datum podnotenja Datum dovrzetka provjere Odobreni iznos predujma (EUR) Notifikacije Status
ZPP 04 : . . . . uizraDt
nadoknadom
zpP 03 . - . - . oTRazaN
zpP.02 1.500,00 € 28.02.24, 18:53 28.02.24, 18:56 1.500,00€ . oDoBREN
28 Placanje | povratl
zeP-01 1.500,00 € 28.02.24, 1833 28.02.24, 1936 1.500,00€ . oDOBREN
Eg Proviere na licu mjesta
Prikazl | 10 v | postranic 14 0d 4zapisa

Pritiskom na ,Dodaj* i potvrdnim odgovorom na ,Jeste li sigurni da Zelite stvoriti novi zahtjev
za pla¢anjem predujma?“ prikazuje se zahtjev u kojem je potrebno upisati trazeni iznos
predujma te, ako je odredbama ugovora uvjetovano jamstvo za predujam, priloziti dokument
jamstva (Slika 182.).

Slika 182. Krelranje zahtjeva za pla¢anjem predujma

Nesivpeiowhege: Jediostverdbro): Omaka  Oatumpadnedenis: - Datum adobrenie
TEsT 234567890 ZeR01

TRAZENI 1ZHOS PRECUJMA
Lznvos (EUR)

158.858,00 €

JAMSTVO 2A PREDUSAM (D

ema odredbama ugovora

petrabag s jamatvo1a pradysm

NI DORUMENTI KAD JAMSTVD 24 PREDUIAM

Mksirning vl ins: 500 MB

Zahtjevu sa statusom ,U izradi“ u donjem desnom kutu dostupne su opcije ,Spremi, ,Provjeri®
i ,Prikazi akcije®.

Buduci da se podaci ne spremaju automatski, prije izlaska iz zahtjeva preporuca se sacuvati
ih pritiskom na ,,Spremi*.
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Odabirom opcije ,Provjeri“ moguce je provijeriti sve unesene podatke. Ako neki od podataka
nisu ispravno uneseni, pojavit ¢e se validacijska poruka, a polje za unos ¢e biti uokvireno
crveno s opisom greske.

Pritiskom na ,Prikazi akcije” otvaraju se ,Otkazi* i ,Spremi za slanje” (Slika 183.).

Slika 183. Modul ,,Zahtjew za placanjem predujma“ — ,Prikazi akcije” — ,Otkazi i ,Spremi za slanje®

= 10123 Mesivpelauitels: Jecinctvenibrofi  Oanaks  Datum podnofenjs;  Botum adobrenjs
TesT \ZmSETESD ZPPD1 -

e prifuntveg predujme 28 petrativen]e (EUR)

| s

3z

Vaksimalna welicina: 500 M,

Pritiskom na ,Spremi za slanje” otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da Zzelite
promijeniti status u ,Spremno za slanje*?“ te potvrdnim odgovorom zahtjev mijenja status u
»opremno za slanje®.

Pritiskom na ,Otkazi“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da zelite promijeniti status
u,Otkazan‘?“ te potvrdnim odgovorom zahtjev mijenja status u ,Otkazan® i nema daljnjih akcija.

Odabirom zahtjeva u statusu ,Spremno za slanje” i pritiskom na ,Prikazi akcije“ otvaraju se
.Podnesi“ i Vrati u izradu® (Slika 184.).

Slika 184. Modul ,,Zahtjew za pla¢anjem predujma“ — ,Prikazi akcije — ,Podnesi“ i ,Vrati u izradu“

= 5 Masprisvieis Jedinstveniora Ganeka  Datumpodnoiens  Detum adoirens:
TEST ssers0  zen -

TRAZFENI IZNOS PREDUJMA

lznos (EUR]: Pregled predujme

1.00€
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Pritiskom na ,Podnesi“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da Zelite promijeniti status
u ,Podnesen'?” te potvrdnim odgovorom zahtjev mijenja status u ,Podnesen® i poslan je
nadleznoj instituciji na pregled i odobravanije.

Pritiskom na ,Vrati u izradu® otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da zelite promijeniti
status u ,U izradi‘?“ te potvrdnim odgovorom zahtjev mijenja status u ,U izradi“ i moguce ga je
ponovno uredivati.

U procesu obrade zahtjeva od strane institucije status moze biti ,Provjeren®, ,Potvrden®
,Odobren®, ,Otkazan®, ,Vracen na doradu® i ,Odbijen”.

Kod promjene statusa ZPP-a u ,Podnesen®, ,Vracen na doradu®, ,Odobren®, ,Odbijen® i
,Otkazan“ korisnik u projektni pretinac dobiva automatsku poruku o toj promjeni.

Korisniku postaje vidljiva sekcija ,Rezultati provjere® s odlukom, obrazlozenjem i popratnim
dokumentom koji je prilozila institucija u sljede¢im statusima ZPP-a: ,Podnesen” (sekcija jo$
nije popunjena), ,Provjeren®, ,Potvrden, ,Odbijen®, ,Otkazan“i,Odobren“. Sekciju korisnik ne
moze uredivati.

Zahtjev sa statusom ,Vracen na doradu® korisnik nakon potrebnih korekcija moZe ponovno
spremiti za slanje i podnijeti nadleznoj instituciji.

6.12. MODUL ,,ZAHTJEVI ZA NADOKNADOM SREDSTAVA*“

Modul ,Zahtjevi za nadoknadom sredstava“ omoguéuje kreiranje i pregled zahtjeva za
nadoknadom sredstava. Odabirom modula tablicno se prikazuju kreirani zahtjevi za
nadoknadom sredstava (ako ih ima) s podacima o0 oznaci, vrsti zahtjeva, potraZivanim
placenim i neplaéenim troSkovima, ukupnim potraZivanim i odobrenim troSkovima, pocetku i
zavrsetku izvjestajnog razdoblja, obavijestima i statusu (Slika 185.).

Slika 185. Modul ,,Zahtjevi za nadoknadom sredstava’

Naziv prijavitelja: Jedinstveni broj:  Naziv projekta:
NAZIV 12345673910 NAZIV

ZAHTJEVI ZA NADOKNADOM SREDSTAVA + Dodaj

zvjestajnog Obavijesti  Status

ZNs-01 o 474487 € 0.00¢€ 4.744,87 € 474487 € 08.03.2023 17.07.2023
edu-
ZNS-02 zahtjev 0,00€ 0,00€ 0,00€ 0,00€ 08.03.2023 7.10.2023

INS-03 ‘:ﬂ': - 2693344 € 0,00€ 2693344 € 2693344 € 08.03.2023 17.01.2024

28 Placanje i povrati

F5 Proviere nalicu mjesta ZNS-04 - . B 18.07.2023 30.09.2023

Prikazl 10 po stranic 1-4 od 4 zaplsa

Pritiskom na ,Dodaj“ prikazuje se prozor ,Kreiraj ZNS* u kojem je potrebno definirati poCetak i
zavrSetak izvjeStajnog razdoblja te odabrati radi li se o zavrSnom ZNS-u (Slika 186.).
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Slika 186. ,Kreiraj ZNS*

Kreiraj ZNS

03022020

[ Zewrsni ZNS

Podetek izvjestajnog rezdoblis

Zevrietek izvjestajnog rezdobljs

Crdustani Foturdi

Pritiskom na ,Potvrdi® prikazuje se zahtjev s karticama ,Provedba projekta“, ,Doprinosi
pokazateljima®, ,Horizontalna nacela®, ,Ugovor o nabavi®, ,Potrazivani plaé¢eni troskovi“ (ako
je pozivom definirana metoda nadoknade), ,PotraZivani neplaceni troskovi“ (ako je pozivom
definirana metoda plaéanja) te ,Pracenje izvrSenja proracuna“ (Slika 187.). Na svim karticama
polia koja su predvidena za unos korisniku otvorena su za uredivanje. Pojedina polja
sadrZavaju zbirne vrijednosti prethodno unesenih vezanih iznosa, dok je dio polja preuzet s
drugih obrazaca.

E Nabava
B Upravijanie
P
B2 plan nal

o Pokazatelji

2 Placanje i povrati

T s e

PRIAVITEL] ‘

Slika 187. ZNS u

OPCI PODACI

Potetak izvjestajnog razdoblja

Potraivani placeni troskovi (EUR)

PROVEDBA PROJEKTA

Aktivnost 1: Nabava digitalnih rjeSenja | jaanje digitalnih vjeStina zaposlenika
Planirani potetak

08.06.2023

Planirani zavrietak

08.01.2024

Opis aktivnasti

ZavrSetak izvjestajnog razdoblja

Stvarni potetak

0.C11.27343010000  Nazlv prijavitelja: Jedinstveni broj: Oznaka: Datum podnoenjo:  Datum odobrenja:  Inatica:
NAZIV 12345678910 ZNS-04
Doprinasi pokazateljima  Horizontalna nagela  Ugovor o nabav

Paotrazivani placeni troskovi

Stvarni zavrietak

Obrazloienje ostvarenja aktivnosti

Vrsta zahtjeva

Pracenje izvisenja proratuna

)

@®

U slu€aju da je institucija kreirala komentar za podneseni ZNS te ga vratila na doradu korisniku,
korisniku ¢e se uz isti pojaviti crveni krug s brojem dostavljenih komentara (Slika 188.).

Slika 188. ZNS — obavijest o komentaru

02

503

s 04

ZAHTJEVI ZA NADOKNADOM SREDSTAVA

Vesta Poaragivani plaeni Fetrativan nepiadeni Ukupmi potrasivani
saftjeva trodhovi trogkon trothov
Metwzmhiey  000€ Do noue
Medwzahey 0006 000€ 000¢

M rjew

Meduzshtiey  D00€ bone opae

Prksd 10w | postranic

140 £ 1upiss

Poéetsk invieitajncg

razdotlja

1603.2023

16062023

16062023

16062023

Zaurketnk irvjeiajneg

razdotlja

15.08.2023

15.08.2023

15122003

15032024

Obavijesti

[e]

Satus

PROVEDEA PROVIERENA
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Pritiskom na ZNS, u gornjem desnom kutu prozora na ikoni komentara pojavit ¢e crveni krug
s brojem dostavljenih komentara (Slika 189.).

Slika 189. ZNS — obavijest o komentaru

= taroms  Naswpeisvtels:  Jedinswvenibro  Otnsks:  Dotumpodnofenjs  Datum odobrenjs  buntics
TEST - INSD2  28.00.23,1241 - -

Dogrinosi pokazatelfima  Horizontslna nadela  Ugoveronabawi  Powalivani pladeni wrobkovi  Forrabivani neplaleni robkovi  Pradenje iwvrienja proraduna  Rezultad proviere

OPCI PODACI

PotraZivani pinéen! trofkou (EUR) Potrsgiveni nepinten trofkeu {EUR] Ukupes] patrsiumni trodkent {EUR]

PROVEDEA PROJEKTA

Ativnost 1: bzgradnja | apremane ustonove 2a predikolzk| odgo] | sbenzovanje (mati&n|veié]

Pinas il padatak Srunrnl podetnk

16,03.2023 =]

U slu€aju da je institucija omogucila uvid u komentar i dodavanje odgovora korisnik ¢e imati
mogucnost unosa i slanja odgovora (Slika 190.).

Slika 190. ZNS - ,Komentari“ — mogu¢nost odgovora

Komentari X

k01 TEST
TEST

E i US Faragraph D e

A
074000 ZNAKOVA

OGUSTANI

6.12.1. Kartica ,,Provedba projekta*”

Kartica ,Provedba projekta“ sastoji se od sekcija ,Opc¢i podaci®, gdje se prikazuju podaci o
poletku i zavrSetku izvjestajnog razdoblja, vrsti zahtjeva i potraZivanim plaéenim troSkovima,
te ,Provedba projekta“, gdje su definirane aktivnosti iz Ugovora o &ijem napretku je potrebno
izvijestiti nadlezno tijelo, planirani poCetak i zavrSetak te opis aktivnosti. O svakoj aktivnosti
koja je zapocCela potrebno je ispuniti trazene podatke o stvarnom pocetku i zavrSetku (ako je
aktivnost zapoc€ela odnosno zavrsila), obrazloZzenje ostvarenja aktivnosti te dodati popratne
dokumente, ako je primjenjivo (Slika 191.).
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Slika 191. ZNS - kartica ,Provedba projekta“

ojekta Doprinosi pokazateljima Horizontalna natela Ugovor o nabavi PotraZivani placeni trozkovs Pracenje izvrienja proratuna
OPC1 PODACI
PoZetak izvjeStajnog razdoblja Zavrietak izvjestajnog razdoblja Vrsta zahtjeva
01.07.2020 a8 01.04.2023 8 Medu-zahtjev
PotraZivani placeni trogkovi (EUR)
0,00
em ovog abrasca potvrdujem da su informacije sadriane u ovom Zahtjevu 2a nadoknadom sredstava potpune, vjerodostajne | pouzdane. lzdaci navedeni u Zahtjevu za nadoknadem sredstava se mogu smatrati prihvatljivima ako

jev 2a nadoknadom sredstava je

krijepljen odgovarajuéim popratnim dokumentima. Ovaj Zahtjev za nadoknadom sredstava ne ukljutuje izdatke kaji su ve¢ financirani (pla¢eni) od strane Republike

e, EU fondova, il bilo kojih drugih fondova.

PROVEDBA PROJEKTA

Aktivnost 1: Energetska obnova ovojnice zgrade

Planirani potetak Stvarni potetak

01.09.202 =] B
Planirani zavrietak Stvarni zavrietak

01.06.2023 8 =
Opis aktivnosti ObrazloZenje ostvarenja aktivnosti

Predlozena sktivnost predvida energstsku obnovu vanjske ovojnice uredsko-proizvodne zgrade s ciliem

postizanja boljih koeficijenata prolaska topline kroz elemente ovajnice kaka bi se oswvarile ustede energije.

Tehnickim rjeSenjem predvidena je izvedba dodatne zadtite na: (1) procelju uredskog di

oblaze ETICS toplinskim sustavom od mineralne kamene vune slojem debljine d = 14 cm, fime se postize

koeficijent prolaska topline kroz vanjske zidove U=0,21 W/m2K; (2) ravnom krovu uredskog dijela zgrade na | Py

0/10000 ZNAKOVA

Popratni dokumenti

Za razliku od medu-zahtjeva u zavrShom ZNS-u dostupne su sekcije ,Prihodi* i ,Problemi
tijekom provedbe® (Slika 192.).

osi pokazasefima  HMoeizoncaina natels  Ugowvor Powrativani pladeni trediowi  Povralivard nepldeniredkow  Pradenge izvrbenja prorsbuns

Slika 192. ZNS — ,Prihodi“ i ,Problemi tijekom provedbe®

PRIHODI

Prienjenjie Zlaraik 61, staei 1.6, Uredbe (EL br. 130372013 te jo potencialrs neto prihod projeica procgerjen unaprijed iiratunom diskantiranag neta prihoda projekta il potencialn

kg iznos geikoda ostvaren do podredenia irvjedda (EUR) Revidirani iznos procijenjenag neto prihods chratunst diskentiranjem nets priboda od projekts

FROBLEMI TIJEKOM PROVEDBE

6.12.2. Kartica ,,Doprinosi pokazateljima*

Kartica ,Doprinosi pokazateljima“ sastoji se od sekcija ,Pokazatelji i ,Dodatni pokazatelji gdje
se prikazuju podaci uneseni unutar modula ,Pokazatelji i nije ih moguce uredivati. Jedino polje
koje je dostupno za uredivanje putem ovog modula je ,Ostvarena vrijednost® (Slika 193.).
ObrazloZenja za dodatne pokazatelje moguce je aZurirati isklju€ivo putem modula ,Pokazatelji“
kako je opisano u to¢ki 6.10. ove Upute, dok obrazloZenja za pokazatelje nije mogucée azurirati.
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PodnoSenjem ZNS-a ostvarene vrijednosti dodatnih pokazatelja unesene u kartici ,Doprinosi
pokazateljima“ automatski se aZuriraju i u modulu ,Pokazatelji“. Ostvarene vrijednosti svih
pokazatelja unesene u ranije podnesenom ZNS-u prikazuju se u sljede¢em kreiranom ZNS-u.

Slika 193. ZNS — kartica ,Doprinosi pokazateljima®

*
Provedba projekt Horizontalnz natels Ugovor onabavi  Potralivani placeni roskovi  Pracenje izvrenja proratuna

POKAZATELJI

1. Pokazatel] - Bespovratna potpora za digitalnu transformaciju hrvatskih MSP-ova

Mierna jedinica Rok za postizanje unaprijed odredenog pokazatelja

osti - Ciljna vrijednost unaprijed odredenog pokazatelja

Ovo palje je obavezno

Obrazlozenje postignuéa pokazatelja

BiuUs Paragraph @ e

DODATNI POKAZATELJI ®

1. Pokazatel] - Broj poslevnih procesa koji e se unaprijediti uvodenjem rjeSenja iz podruja IKT-a

Mjerna jedinica Rok za postizanje unaprijed odredenog pokazatelja Ugestalost izvjescivanja

NAPOMENA

Ostvarena vrijednost pokazatelja uvijek se unosi kumulativho (npr. u sklopu prethodno podnesenog
ZNS-a 01 ostvarena vrijednost je 2, a u sklopu trenutnog ZNS-a 02 jos 1, stoga je u trenutnom ZNS-u 02
potrebno unijeti vrijednost 3).

Za razliku od medu-zahtjeva u zavrShom ZNS-u dostupna je i sekcija ,Trajnost* u koju je
potrebno unijeti podatke o koriStenu projektnih rezultata, vlasniStvu nad rezultatima,
institucionalnoj, organizacijskoj i financijskoj trajnosti i ex-post praé¢enju (Slika 194.).

Slika 194. ZNS — , Trajnost*

TRAJNOST

== | @ e~

] 4D e .

== | @~ -~

LI

1]
iii
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6.12.3. Kartica ,,Horizontalna nacela““

Na kartici ,Horizontalna nacela“ za svako definirano nacelo potrebno je unijeti obrazloZenje
ostvarenog utjecaja (Slika 195.). Moguce je dodati i popratne dokumente, ako ih ima.

Slika 195. ZNS - kartica ,Horizontalna nacela“

- * =
Provedba projekta Doprinosi pokazateljima  Horizontalna natela Ugovoronabavi  PorraZivani placeni trodkovi  Pratenje izvrSenja proratuna

PROMICAN]JE RAVNOPRAVNOSTI ZENA | MUSKARACA | ZABRANA DISKRIMINACIJE

Promicanje jednakih moguénosti i nediskriminacije

Planirani utjecaj
Fo
Meu

n utjecaj

an utjeca)

Obrazlozenje planiranog utjecaja Obrazlozenje ostvarenog utjecaja
BiUs Paragraph =i= [ I BiUs Paragraph == GD e
Neutralan utjecaj
4 ¥

0/10000 ZNAKOVA.
Ovo polje je obavezno

Popratni dokumenti

Maksimalna veliina: 500 MB.

Promicanje ravnopravnosti spolova

Planirani utjecaj
Pozitivan utjeca)

Neutrslan utecs)

Obrazloienje planiranog utjecaja Obrazlofenje ostvarenog utjecaja

Za razliku od medu-zahtjeva, u zavrSnom ZNS-u potrebno je odabrati je li ostvareni utjecaj
pozitivan ili neutralan (Slika 196.).

Slika 196. Zavrsni ZNS — kartica ,Horizontalna nacela

vdbe projekis yrma Ugovar o rabavi  Posabvani pladenivodkow  Pooalivani repladeni rodkon  Pradenje mvrlenis provadons

PROMICANJE RAVNOPRAVNOSTI ZENA | MUSKARACA | ZABRANA DISKRIMINACIE

Promicanje jednakih mogunosti | nediskriminacje

3 e -

Promicanje ravnopravnast] spolova

1]
n
3
1
i
iii
iii
3
3
1

6.12.4. Kartica ,,Ugovor o nabavi“

Na kartici ,Ugovor o nabavi“ potrebno je zabiljeZiti podatke o provedenim postupcima nabave
za ugovore o nabavi po kojima se potrazuju troskovi u okviru predmetnog ZNS-a. Preduvjet za
unos ugovora o nabavi je podnesen ili pregledan Plan nabave koji sadrzi nabavu temeljem
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koje je zaklju¢en ugovor o nabavi. Ako Plan nabave nije podnesen ili ga je potrebno azurirati,
isto se moze uciniti putem modula Plan nabave.

Prikazan je popis ugovora o nabavi (ako ih ima), s podacima o oznaci i nazivu nabave, vrsti
postupka, predmetu nabave, datumu potpisa ugovora (ako je primjenjivo), aktivnosti proracuna
na koje se odnosi nabava broju ugovora/narudzbenice, popratnim dokumentima, nazivu
dobavlja¢a i podizvodaca, zavrSnom datumu izvrSenja ugovorne obveze i vrsti subjekta s kojim
je sklopljen ugovor (Slika 197.).

Slika 197. ZNS - kartica ,Ugovor o nabavi*

* * *
Provedba projekta Doprinosi pokazatelima  Harizontalng natela Ugovor o nabav Fotrazivani placeni troskovi  Pracenje izvr3enja proraéuna

POPIS UGOVORA O NABAVI

Aktivnost:

) Broj Popratni Naziv Naziv

proratuna na koje ) § § izvrienja
ugovorainarudibenice  dokument dobavljaza podizvodats

se odnosi nabava ugovorne obeze

Oznaks Naziv Vrsta Predmet
nabave nabave postupka nabave

Nema podataka

Novi je ugovor moguce dodati pritiskom na ,Dodaj“, nakon ¢ega se otvara obrazac u kojem je
potrebno odabrati radi li se o ugovoru koji je ve¢ evidentiran u sklopu odobrenih ZNS-ova te
ovisno o odgovoru iz padajuceg izbornika odabrati naziv ugovora/nabave i potvrditi pritskom
na ,Dodaj nabavu® (Slika 198.). Odabirom ,Da“, u padaju¢em izborniku prikazat ¢e se ugovori
o nabavi o kojima je izvjeStavano u ranijim odobrenim ZNS-ovima. U slu€aju da se o
predmetnom ugovoru o nabavi izvjeStava prvi put, nakon odabira ,Ne* u padaju¢em izborniku
potrebno je odabrati nabavu iz Plana nabave. Ugovor koji je ve¢ dodan u popis Ugovora o
nabavi u sklopu trenutnog ZNS-a nije moguée ponovno odabrati.

Slika 198. ZNS — dodavanje nabave

Nabava X

Ugowvor je ved evidentiran u sklopu odobrenih ZNS-ova
() Da
® Ne

Maziv nabave®

Dodaj nabavu
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U obrascu ,,Dodaj ugovor o nabavi“ potrebno je unijeti traZzene podatke te odabrati je li potpisan
dodatak ugovoru. Moguce je dodati popratne dokumente, kao i dobavljace i podizvodace (Slika
199.).

Slika 199. ZNS — ,Dodaj ugovor o nabavi®

Dodaj ugovor o nabavi X
Datum potpisivanja ugovora Broj ugovora/narudzbenice Vrsta postupka
30.12.2022 =] Jednostavna nabava

0/50 ZNAKOVA

*U slugaju sklapanja ugovera sa zajednicom penuditelja obavezno je unijeti podatke svih dobavijata.

Popis dobavljata

+ Dodaj dobavljata

Popis podizvodata

+ Dodaj podizvodata

ZawrEni datum izvrEenja ugovorne obveze Vrsta subjekra s kojim je skiopljen ugovor Iznos ugovara/narudibenice bez PDV-a (EUR)
31.12.2022 8 Neprofitni sektor v 19.90842 €
Iznos PDV-a (EUR) Ukupan iznos ugovora/narudzbenice (EUR) Potpisan dodatak ugovaru
19.908.42€ O ba
O Ne
=\a#no: ukaliks je Ugoverom o nabavi trafensc jsmsto za uredno izveienje ugovora il drugh oblik garancie, dobavija® ga je obvezan dostaviti narufitelju U znosu

trajanju predvidenim ugovorom.

Popratni dokumenti

Mazksimalna veligina: 500 ME

Potvrdi

Dobavlja¢a/podizvodaca je moguce dodati unosom jedne od vrsta identifikacije (OIB, MBO,
MBS), nakon Cega sustav sam popunjava ostala polja obrasca ,Dodaj dobavljaca/
podizvodaca“ (Slika 200.). Nakon popunjavanja svih polja, podatke o dobavljacu/podizvodacu
potrebno je pohraniti pritiskom na ,Potvrdi®.
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Slika 200. ZNS — ,Dodaj dobavljata“

Dodaj dobavljaca X

Ruéni unos dobavijata

Ruéno unesi dobavijaéa

Naziv

Nije dohvacen niti jedan entitet. Unesite identifikator 3eljenog dobavljaZa da biste vidjeli informacije o njemu.

Vrsta identifikacije Unesite OIB

QB ~

Ovo polje je obavezna

Adresa elektronitke poite Vrsta pravnog subjekta

Ulica i kuéni broj

Opéina/Grad Poztanski broj

Drzava

Potvrdi

Ako sustav ne prepozna unos putem jedne od vrsta identifikacije, odabirom ,Ruéno unesi
dobavljaca/podizvodaca“ moguce je ruéno unijeti trazene podatke (Slika 201.).

Iz padajuceg izbornika za odabir entiteta u obrascu ,Ruéni unos dobavlja¢a“ moguce je izabrati
ranije uneseni entitet.
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Slika 201. ZNS — ,Rucni unos dobavljaca“

Ruéni unos dobavljata X
v
Driava
e
Naziv Vrsta entiteta
e
0/250 ZNAKOVA

Identifikacijski broj

0/20 ZNAKOVA

Vrsta pravnog oblika

Adresa elektronitke poste

0/250 ZNAKOVA

Opéina/Grad Postanski broj

0/250 ZNAKOVA 0/250 ZNAKOVA

Ulica i kuéni broj

0/250 ZNAKOVA

Ugitaj registar stvarnih viasnika

Jeusen

NAPOMENA

Zaizmjenu podataka o ranije ruéno unesenim dobavljacima potrebno je javiti se tehni¢koj podrsci.

6.12.5. Kartica ,,Potrazivani placeni troskovi*

Na Kkartici ,Potrazivani placeni troSkovi (ako je pozivom definirana metoda nadoknade) u
.Popis potrazivanih placenih troSkova“ potrebno je unijeti troSkove rasporedene kroz kartice
.otvarni troskovi“, ,TroSkovi standardne veliine jediniCnog trodka“ i ,TroSkovi pauSalnog

iznosa“ (Slika 202.).
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Slika 202. ZNS - kartica ,Potrazivani plac¢eni troskovi“

Bl ccocizeinciom  Nazwprijavitelje: jedinstveni broj:  Ozmaka: DatumpodnoSenjs:  Datum odebrenja: Inadica:
TEsTdoo 01234567890 - - -

Provedoaprojeita  Doprinosi pokazateljma  Horizontalnanalele  Ugovoronsbavi  Powraiivani plaéeni trafkevi  Pradenje izvrienja prorsduna

POPIS POTRAZIVANIH PLACENIH TROSKOVA
Skovi veliZine jec To3kor 053

Ugoverinarudgbenica 0IBIDMED Naziv dovaviata Datum nastanka troska Datum piacanja troska Priloz

Nema podataka

Novi je troSak moguce dodati pritiskom na ,Dodaj“, ¢ime se otvara obrazac za dodavanje
troSka u koji je potrebno unijeti trazene podatke, dodati stavke troska i priloge (Slika 203.).

Slika 203. ZNS - ,Potrazivani plac¢eni troskovi“ — ,Dodaj troSak"

Dodaj trosak X

Opis potraZivanog troika

0/200 ZNAKOVA
Povezana nabava Stavka plana nabave Ugovor / narudzbenica
v v
Vrsta identifikacije oiB Naziv dobavljaa
OB ~
Datum nastanka troska Datum placanja troska
B8 8

Stavke trodka

+ Dodaj stavku trogka

Prilozi - troZak

+ Dodaj prilog

Prilozi - placanje

+ Dodaj prilog

Potvrdi

Pritiskom na ,Dodaj stavku troska“ otvara se obrazac za dodavanje stavke troska u kojem je
potrebno odabrati aktivnost i stavku troska u sklopu koje je troSak nastao, unijeti ukupan iznos
te isto potvrditi (Slika 204.).
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Slika 204. ZNS — ,Dodaj stavku troska“

Dodaj stavku troska

< POVRATAK
Aktivnast Stavka tratka
~ ~
Ukupan iznos (EUR] @

Poturdi

6.12.6. Kartica ,,Potrazivani nepla¢eni troSkovi*

Na Kkartici ,PotraZivani neplaéeni troSkovi* (ako je pozivom definirana metoda placanja)
potrebno je unijeti stvarne troSkove (Slika 205.).

Slika 205. ZNS — kartica ,Potrazivani neplaéeni troSkovi*

Provedoba projekta Doprinosi pokazateljima Horizontalna nalela Ugovor o nabavi Potragivani pladeni trodkovi Patraivani neplateni trodka Pratenje izvrienja prorafuna
POPIS POTRAZIVANIH NEPLACENIH TROSKOVA + Doda)
Stvarni troskovi
Oznaka QOpis potraZivanog tragka Povezana nabava Stavka plana nabave Ugover/narudzbenica QIB/D/MBO Maziv dobavijafa Datum nastanka troSka Datum placanja trofka Priloz

—
- =
=
= K
—
o

Nema podataka

Novi je troSak moguce dodati pritiskom na ,Dodaj“, ¢ime se otvara obrazac za dodavanje
troSka u koji je potrebno unijeti trazene podatke, dodati stavke troSka i priloge (Slika 206.).

Unos datum pla¢anja troSka i dodavanje priloga za dokaz plaéanja omoguceno je samo u
zahtjevima sa statusom ,,Odobren — traZzen dokaz plaé¢anja korisnika®“.
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Slika 206. ZNS — ,Potrazivani neplaceni troskovi“ — ,Dodaj troSak*

Dodaj tro3ak X

Opis potraZivanog trofka

0/200 ZNAKOVA

Povezana nabava Stavka plana nabave Ugovor / narudZbenica
Povezana nabava A4 Stavka plana nabave b
Vrsta identifikacije 0lB Naziv dobavljata
oll=) %
Datum nastanka troska Datum placanja troska
H =]
Stavke troika

+ Dods] stavku troka

Prilozi - trofak

+ Dodaj prilog

Prilozi - platanje

Poturd

Pritiskom na ,Dodaj stavku troska“ otvara se obrazac za dodavanje stavke troSka u kojem je
potrebno odabrati aktivnost i stavku troSka, unijeti ukupan iznos te isto potvrditi (Slika 207.).

Slika 207. ZNS — ,Dodaj stavku troska“

Dodaj stavku troska

< POVRATAK
Altivnost Stevka trotks

Aktivnost v Stavka trogka N

Ukupan iznes {EUR] @

Potvrdi
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6.12.7. Kartica ,,Pracenje izvrSenja proracuna*

Kartica ,Pracenje izvrSenja proracuna“ sastoji se od sekcija ,Pregled troSkova“, ,Pracenje
izvrSenja proracuna“ i ,Plan podnosenja buducih zahtjeva. Prve dvije sekcije ne ispunjavaju se
nego su samo za pregled, a posljednja je obvezna za ispunjavanje prilikom podnoSenja svakog
novog ZNS-a (Slika 208.). Polja s troskovima su prethodno popunjena temeljem podataka
upisanih na karticama ,Potrazivani placeni troskovi“ i ,Potrazivani neplaéeni troskovi*.

Slika 208. ZNS - kartica ,Pracenje izvrSenja proracuna“

Provedbaprojekia  Doprinosi pokazateima  Horzomsinanatela  Ugovoronabavi  Powafivani placeni woskovi  PorraZivani nepladeni woskov a pro
PREGLED TRO3KOVA
Ukupni prihvatljivi tra3kovi projekta (EUR) Ukupni prethodno adabreni trozkovi (EUR)
13,90
Ukupni potragivani trozkovi podnesenih neodobrenih zahtjeva (EUR) Ukupni potraivani trogkovi trenutnog zahtjeva (EUR)

26544 €

hvatljivih trog

(EUR)*

bankovnom ratunu projekta” pojavit ¢e se kas osnova 2a transakeiju u modulu Plaganja i povrati

KF-01 - kategorija TESTdoo

UKUPNO 19.908.43 € - 19.90843 € 265.44€ 225,63€

PLAN PODNOSENJA BUDUCIH ZAHTJEVA

WMjesec planirane dostave Vrsta zahijeva Planirani potraivani iznes (EUR) Planirani pesraZivani iznes predujma (EUR) ObrazloZenje

e

Pritiskom na ,Dodaj* otvara se obrazac za dodavanje plana podnoSenja u kojemu je potrebno
upisati trazene podatke te spremiti pritiskom na ,Potvrdi“ (Slika 209.).

Slika 209. ZNS - ,Dodaj plan podnoSenja“

Dodaj plan podno3enja X

Datum planirane dostave:

Planirani potrafivani iznos [EUR) Planirani potraZivani iznos predujma (EUR]

Za razliku od medu-zahtjeva, u zavrSnom je ZNS-u dostupna samo jedna istoimena sekcija
(Slika 210.).

119



Q, fondovieu

Slika 210. ZNS — ,Pracenje izvrSenja proracuna“

Hodzontalrs natels  Ugovoronsbaw  Powsthanipioten wolkow  Porativari nepisten ot

PRACENJE IZVRSENJA PRORACUNA

—
= ¥
—

Nema podataka

NAPOMENA

Planirane buduce zahtjeve potrebno je unijeti na nacin da se prvo unesu svi medu-zahtjevi, a tek na
kraju se unosi zavrSni zahtjev ¢iji planirani mjesec dostave treba biti nakon svih prethodno unesenih
medu-zahtjeva.

6.12.8. Podnosenje ZNS-a
Zahtjevu sa statusom ,U izradi“ u donjem desnom kutu dostupne su opcije ,Spremi®, ,Provjeri*
i ,Prikazi akcije®.
Buduci da se podaci ne spremaju automatski, prije izlaska iz zahtjeva preporuéa se sacuvati
ih pritiskom na ,Spremi*.

Odabirom opcije ,Provjeri“ prikazuje se crvena zvjezdica uz naziv kartice na kojoj su utvrdeni
neto¢no ili nepotpuno uneseni podaci. Otvaranjem pojedine kartice, crveno ¢e biti oznacena
polja s neto€nim ili nepotpunim unosom uz poruku upozorenja.

Pritiskom na ,Prikazi akcije“ otvaraju se ,Spremi za slanje“ i ,Arhiviraj“ (Slika 211.).

Slika 211. Modul ,Zahtjevi za nadoknadom sredstava“ — ,PrikaZi akcije* — ,Spremi za slanje® i
LArhivira

HY

MPODCR AR o e Nl prijevitels; Jed ibro  Osnskm: D en o Inaics
TEST TesT msor -
Provedie projekts  Doprinosi pokesstelfime  Horisontalnensdels  Ugovor onstevi  Potraiiveni plademiwodkow  Potrakiveni neplsdeni trokov

ko projekts (EUR] Ul prethodng sdobrend trofkau (EUR]

h neadsbrenih zahtjeva (EUR) Ulupni patragiveni troZkes trenutnog zshtjeva (EUR)

PRACENJE I2VRSENJA PRORACUNA

Nema podataka
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Pritiskom na ,Spremi za slanje” otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da Zelite promijeniti
status u ,Spreman za slanje‘?“ te potvrdnim odgovorom zahtjev mijenja status u ,Spreman za
slanje”.

Pritiskom na ,Arhiviraj“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da zelite promijeniti status
u ,Arhiviran*?“ te potvrdnim odgovorom zahtjev mijenja status u ,Arhiviran“ i nema daljnjih
akcija.

Odabirom zahtjeva u statusu ,Spreman za slanje“ i pritiskom na ,Prikazi akcije“ otvaraju se
.vrati u izradu® i ,Podnesi“ (Slika 212.).

Slika 212. Modul ,Zahtjevi za nadoknadom sredstava“ — ,Prikazi akcije* — ,Vrati u izradu® i ,Podnesi“

= e bra) Datum padnofenys:  Datum odobeenja:  Ins

PREGLED TROSKOVA

Pritiskom na ,Podnesi“ otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da zelite promijeniti status
u ,Podnesen'?”. Potvrdnim odgovorom zahtjev mijenja status u ,Podnesen” i poslan je
nadleznoj instituciji na pregled i odobravanje.

Pritiskom na ,Vrati u izradu® otvara se prozor s pitanjem: ,Jeste li sigurni da Zelite promijeniti
status u ,U izradi‘?“. Potvrdnim odgovorom zahtjev mijenja status u ,U izradi“ i moguce ga je
ponovno uredivati.

U procesu obrade zahtjeva od strane institucije status moze biti ,Provedba provjerena®,
»1roskovi provjereni®, ,Potvrden®, ,Odobren®, ,Odobren — trazen dokaz pla¢anja korisnika“,
.vraéen na doradu korisniku“, ,Vracen na doradu PT-u“ i ,Odbijen®. Korisnik u projektni
pretinac dobiva obavijest o promijeni statusa zahtjeva.

U zahtjevu sa statusom ,Odobren — trazen dokaz plaéanja korisnika“ korisnik treba na kartici
,Potrazivani neplaceni troSkovi“ unijeti datum pla¢anja troska i priloZiti dokaz placanja (Slika
213.). Nakon spremanja unosa zahtjev je potrebno spremiti za slanje i podnijeti nadleznoj
instituciji na odobrenje.

Ako korisnik za svaki odobreni neplaceni troSak ne dostavi dokaze o plac¢anju u roku koji je
definiran Ugovorom o dodjeli bespovratnih sredstava, institucija izuzima troSkove i oni postaju
neprihvatljivi. Isti se mogu potrazivati u narednom ZNS-u kao placeni trodkovi uz dokaze
placanja. O odobrenju ZNS-a koji sadrzi neplacene troSkove za koje je korisnik obavezan
dostaviti dokaze o pla¢anju korisnik dobiva automatsku obavijest u projektni pretinac.
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Slika 213. ZNS — ,Potrazivani neplaéeni troSkovi“ — ,Uredi troSak*

ooz Masivprijevitefa, Jedinstvenibra;  Oznmha:  Detumpodnofenjs:  Datumodobrenja:  Inatice
TesT Test INS0Z 0512231343

Prosedin prejeis Deprinosi poknzatelyens Merzseesin naéels Ugeusrons

POPIS POTRAZIVANIH NEPLACENIH TROSKOVA

Ratia- 3, Seunch MR
B i

Zahtjev sa statusom ,Vraéen na doradu korisniku“ korisnik nakon potrebnih korekcija moze
ponovno spremiti za slanje i podnijeti nadleznoj instituciji. Korisnik u projektni pretinac dobiva
obavijest o vra¢anju ZNS-a na doradu.

NAPOMENA

Po odobrenju izmjene ugovora, izmjenjene stavke reflektiraju se na postojeéi ZNS u statusu ,,U izradi®,
kao i svaki novi ZNS koji ¢e se tek kreirati Sto izravno utjece i na daljnju obradu ZNS-ova.

Svaki Zahtjev za nadoknadom sredstava na kartici ,,Provedba projekta“ sadrzi Izjavu prijavitelja vezanu
za potpunost, vjerodostojnost i pouzdanost informacija te neukljuéivanje ve¢ financiranih izdataka.

6.13. MODUL ,,/JSPRAVCI STATUSA PROJEKTA“

Modul ,lIspravci statusa projekta“ daje pregled ispravka statusa projekta s navedenom
oznakom, tipom ispravka, ispravkom odobrenih troSkova, datumom odobrenja i statusom
(Slika 214.). Ispravak statusa projekta pokrece i odobrava nadlezna institucija, a korisniku
ispravak postaje vidljiv po odobrenju od strane nadlezne institucije, o ¢emu se korisnik
obavjeStava kroz projektni pretinac.
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Slika 214. Modul ,Ispravci statusa projekta“

Je)

ISPRAVAK STATUSA PROJEKTA

Oznaka Tip ispravia Ispravak odobrenih treskova Datum odobrenja Status

15703 Ispravak ugovora o nabaui 22.03.24,10:19 oDOBREN
B Nabava

15P-02 Ispravak adobrenin troskova. 28.03.24,10:00 0DOBREN
[ Upravijanje ugovorom
2 Plan nabave Prikafi | 10~ | postranici 12 0d 2 zapisa

2] Pokazatelj

=) Zahtjeviza placanjem
=] -
predujma

Zahtjevi za nadoknadom
B
[

i Zahtje
[} Ispravci statusa projekta
@8 Placanie i povrati

Eg Proviere nalicu miesta

Odabirom pojedinog ispravka otvara se detaljni pregled istog po karticama ,Opc¢i podaci,
.Potrazivani troskovi“, ,Sazetak troSkova*“, ,Pokazatelji i ,Sazetak doprinosa pokazateljima®“.
Moguce je samo pregledavati podatke i preuzimati priloZzene dokumente (Slika 215.).

Na kartici ,Op¢i podaci“ naveden je povod za pokretanje ispravka statusa projekta s povezanim
dokumentima (ako je primjenjivo), obrazloZzenjem i prilozima koji se mogu pregledati. Kartica
.Potrazivani troskovi“ bit ée ispunjena u slu€aju ispravka odobrenih troSkova ili ugovora o
nabavi te je u pregledu vidljiv odobreni, izuzeti i odbijeni iznos predmetnog stvarnog troska,
troSka standardne veli€ine jedini€nog troska ili troSka pausalnog iznosa. Na kartici ,Sazetak
troSkova“ prikazano je praéenje izvrdenja proracuna po troskovima. Kartica ,,Pokazatelji“ bit ¢e
ispunjena u slu€aju ispravka doprinosa pokazateljima. Za svaki se navedeni pokazatelj
prikazuju detaljni podaci s obrazlozenjem ispravka postignu¢a pokazatelja. Na kartici ,Sazetak
doprinosa pokazateljima“ naveden je obrazac vezanog ispravka pokazatelja, naziv, ostvarena
vrijednost, ispravak ostvarene vrijednosti, ostvarena vrijednost — M, ispravak ostvarene
vrijednosti — M, ostvarena vrijednost — Z i ispravak ostvarene vrijednosti — Z.

Slika 215. Pregled ispravka statusa projekta

Opéi podac Powativanitrofkovi  Sasferkwoskova  Pokezateli  SaZetsk doprinosa pokazatelima
POVOD ZA POKRETANJE ISPRAVKA STATUSA PROJEKTA
Tip ispravka
iy neoo Ispravak ugovora o nabavi v
U eciapioes Prilagodba podataka temeljem provjere na licu mjesta Povezani dokumenti
Da -
ik aktivnosti Ne
Prilagodba podataka temeljem izmjene ugovora Povezani dokumenti
Dz v
El Nabava Ne
Prilagodba podataka temeljem nepravilnosti
[ upravijanje ugovorom
D=
Ne
2 Pian nabave
Prilagodba podataka temeljem revizije
4 Pokazatelj o
Ne
=) Zahtievi za placanjem
=]
predujma
Ispravak administrativne greske
[B Zehtiewiza nadoknadom D=
sredstava Ne
il Zahe Obrazlozenje
test
[8 Ispravci statusa projekta
B8 Placanje i povrati
2
E5 Provierenalicumjesta
Testpng

| PRIAVITEL] |

v24.0402 6171 ODOEREN
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6.14. MODUL ,,PLACANJA | POVRATI*

Modul ,Pla¢anja i povrati“ sadrzi pregled postojecih zahtjeva za placanjem predujma po ZPP-
u odnosno postojecih zahtjeva za nadoknadom sredstava po ZNS-u s njihovom oznakom,
traZenim iznosom, datumom podnosenja, datumom dovrSetka provjere, odobrenim iznosom.
U modulu ¢e korisniku biti prikazan sadrzaj tek nakon $to nadlezna institucija pokrene zahtjev
za pla¢anjem, odobri ga ili se izvrSi pla¢anje (Slika 216.).

Modul je dostupan za projekte u statusu ,ZabiljeZzen potpisan ugovor® i ,Zavrden®.

Slika 216. Modul ,Pla¢anja i povrati®

1090 Naziv prijavitelja:  Jedinstveni broj:  Naziv projekta:
NAZIV 01234567300 TEST

[ Uprovne ugovorom PLACANJA | POVRATI

Oznaka Trateni iznos (EUR) Datwm padnosena Datum dovrieta proviere Odobreni iznos (EUR) Status

2 Plan nabave

2] Pokazatelji Zahtjev za nadoknadom sredstava - ZPL-1 13.000,00€ 26.01.24,14:38 05.02.24, 14:27 13.000,00 € PLACANJE IZVREEND

Prikati | 10 v | postranici 1-1 od 1 zapisa

Otvaranjem zahtjeva prikazuju se opc¢i podaci o prijavitelju, podaci ugovora, odabrani zahtjevi
za pla¢anjem ZZP-a/ZNS-a i ukupno raspodijeljena sredstva po odabranim zahtjevima (Slika
217.).

U sekciji ,Podaci ugovora“ prikazana su ukupna bespovratna sredstva (EUR), ukupni
prihvatljivi troSkovi (EUR), maksimalni iznos predujma (%) i ugovoreni iznos predujma (EUR).
Naveden je maksimalni dopusteni iznos na temelju odobrenih iznosa odabranih zahtjeva i rok
placanja.

U sekciji ,Odaberi Zahtjev za nadoknadu sredstava“ pritiskom na strelicu pokraj pojedinog
ZNS-a dostupni su rezultati provjere.

U sekciji ,Ukupno raspodijeljena sredstva po odabranim zahtjevima“ prikazan je ukupni iznos
za isplatu, iznos poravnanja projektnog predujma i iznos predujma za isplatu nakon
poravnanja.
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12724302 Naziv prijavitelja: Jedinstvenibroj:  Naziv projekta

Slika 217. Modul ,Pla¢anja i povrati“

NPO!

NAZIV 12345678901 NAZIV
Upravijanje ugovorom
Uprar PLACANJA | POVRATI - ZNS
2 Plan nabave
OPCI PODACI
Pokazateli .
v prijavit INDUSTRIES d.0.0. 2a razvoj i proizvodnju industrijske opreme

PODACI UGOVORA

Ukupna bespovratna sredstva (EUR) Ukupni prihvatljivi troskovi (EUR) Maksimalni iznes predujma (EUR): Ugov

i iznos predujma (EUR)

128317,60€ 150.961,74 € 64.158,80 €

B8 Placanja i povrati
Maksimalni dopusteni iznas na temelju odobrenih iznosa odabranih zahtjeva (EUR):

EG Proviere na licu mjesta
31.879.27€

Rok placanja

18.02.2024 =]
PRIAVITEL) | ODABERI ZAHTIEV ZA NADOKNADU SREDSTAVA
V2008116223 PLACANJE IZVRSENO () ¢ Natra

6.15. MODUL ,,PROVJERE NA LICU MJESTA*“

U modulu ,Provjere na licu mjesta“ korisnik moze vidjeti oznaku, vrstu provjere, datum
planirane provjere na licu mjesta i status (Slika 218.). Korisnik nema moguénost uredivanja,
vec iskljucivo pregled podataka unesenih od strane institucije.

Slika 218. Modul ,,Provjere na licu mjesta“

NPOO: ) Tehrucka podriks R [+ Rels! VE PRENE
- TEST do.. 2 protzodni

Naziv prijaviteljs: Jedinstvani broj;  Naziv
TEST d.0.0.28 proivodnju, tehnoiolke usluge | rgovny P

PROVJERE NA LICU MJESTA

Canska Vrsta provjers Datum praviere
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7. DODATNE MOGUCNOSTI

Korisniku su za sve vrijeme rada u sustavu dostupne opcija kontaktiranja tehni¢ke podrske,
poveznica na javni portal sustava, moguénost prilagodbe pristupacnosti sustava osoba s
invaliditetom, poveznica na korisni¢ke upute, obavijesti unutar sustava te padajuci izbornik iz
kojeg moZe odabrati i pregledavati svoje podatke, povezane osobe, podatke o prijavitelju,
uvjete koristenja, kao i opcija odjave iz sustava (Slika 219.).

Slika 219. Korisni¢ke moguénosti

O Tehnitka podrika [EgsAEINZellalely-E 9 @ [;1 ME I PREZIME
GRABDANIN - IME | PREZIME ~

Maiji podaci
Povezane osobe
Statusi poziva Podaci o prijavitelju
M Odabran ZabilieZen potpisan ugovor 2 Uyjeti koriztenja
I Frijava povucena Spremno za pt

Odjavi se
P N

Odabirom ,Moji podaci“ korisnik moze izmijeniti upisani datum rodenja, broj telefona i adresu
e-poste, te ih pritiskom na ,Spremi“ evidentirati u sustavu (Slika 220.).

Slika 220. Korisni¢ki podaci

< POVRATAK

MOJI PODACI

Ime Prezime OIB
IME PREZIME 12345678901

Detum rodenje Telefan E-paste o
05.12.1984 B test@mail_hr

Spremi

Kada korisnik Zzeli promijeniti svoju e-mail adresu, promjenu treba potvrditi otvaranjem
poveznice dostavljene na novoupisanu e-mail adresu.

Ako korisnik ima prava rada u sustavu u ime viSe prijavitelja, u padaju¢em izborniku omogucen
mu je odabir odnosno promjena prijavitelja u Cije ime Zeli raditi (Slika 221.).

Slika 221. Padajuci izbornik za odabir korisnika u sustavu

IME | PREZIME
Tehnicka rska PORTAL FONDOVIEU 6
GRS @ Q| roro0 )
TEST D.O.0. [

Statusi poz GRADANIN - IME | PREZIME

I Odabran ZabilieZen potpisan Ug GRADANIN - IME | PREZIMEA

BN Frijava povuéena
GRABANIN - IME | PREZIME 2

TESTD.O.0.
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8. KONTAKT | PODRSKA

Eventualne tehni¢ke probleme uocene tijekom rada u sustavu moguce je prijaviti pritiskom na
»1ehniC¢ka podr§ka“ unutar sustava, unosom naslova i opisa problema, prilaganjem dokaza
(npr. slike prozora iz kojih je razvidna gredka koja se korisniku javlja), ako korisnik njima
raspolaze, te pritiskom na ,Posal;ji (Slika 222.).

Slika 222. Slanje upita tehni¢koj podrsci

Po3alji upit X

Ukoliko Vam je potrebna podrska za upite vezane uz tehnitka pitanja i nejasnoce vezane uz rad sustava, ovim
putem moZete poslati svoj upit.

Naslov
0/200 ZNAKOVA
Prijavitel]
Kontakt e-mail (D Broj telefona/mobitela
test@test.test -
Upit

4
0/4000 ZNAKOVA
Dodaj dokument

+ Dodaj

Maksimalna veligina: 500 MB.

Ako je sustav nedostupan ili se korisnik ne moze prijaviti, pitanja se mogu dostaviti putem e-
mail adrese: fondovieu.podrska@fina.hr.

Radno vrijeme korisni¢ke podrske je od ponedjelika do petka od 8:00 do 16:00 sati.

NAPOMENA

Prilikom postavljanja upita tehnickoj podrsci vazno je u opisu problema navesti o kojem se prijavitelju,
projektnoj prijavi ili projektu te pozivu radi.
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POPIS KRATICA

EK

EU fondovi
KT
MBO
NIAS
NPOO
NT
0]]3]
OPG
PLM
PT

RH
TDU
ZJIN
ZNS
ZPP

Europska komisija

Fondovi Europske unije

Koordinacijsko tijelo

Mati¢ni broj obrta

Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav
Nacionalni plan oporavka i otpornosti
Nadlezno tijelo

Osobni identifikacijski broj

Obiteljsko poljoprivredno gospodarstvo
Provjera na licu mjesta

Provedbeno tijelo

Republika Hrvatska

Tijelo drzavne uprave

Zakon o javnoj nabavi

Zahtjev za nadoknadom sredstava
Zahtjev za pla¢anjem predujma
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PRILOG 1 - PREDLOZAK PUNOMOCI ZA ZASTUPANJE U SUSTAVU

Predlozak punomogdi za zastupanje pravne osobe u sustavu NPOO fondovieu
Uputa (obrisati prije potpisivanja punomoéi). ako se temeljem punomoc¢i za zastupanje u
sustavu NPOO fondovieu Zeli oviastiti viSe opunomocenih osoba, molimo prilagodite dijelove
teksta koji se odnose na opunomocenike.
Punomoc¢ mora biti javnobiljeZni¢ki ovjerena.

Punomo¢ za zastupanje u sustavu NPOO fondovieu

Kojom ja

(ime i prezime, prebivaliste i OIB osobe oviaStene za zastupanje poslovnog subjekta-opunomocitelja)

kao osoba ovlastena za zastupanje

(naziv, sjediste i OIB poslovnog subjekta-opunomocitelja)

ovlascujem

(ime i prezime, prebivalite i OIB zaposlenika u poslovnom subjektu-opunomocenika)

za zastupanje

(naziv, sjediste i OIB poslovnog subjekta-opunomoditelja)

u sustavu NPOO fondovieu koje obuhvaca neograni¢ena prava izrade, uredivanja, podnosenja
i povla€enja obrazaca, ukljuéujuéi podnoSenje projektnih prijava i pojadnjenja tijekom postupka
dodjele bespovratnih sredstava, podnoSenje zahtjeva za nadoknadom sredstava i ostalih
obrazaca koji se podnose u provedbi ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

Ova punomoc se izdaje za zastupanje u sustavu NPOO fondovieu na svim trenutnim i buduc¢im
prijavama i ugovorenim projektima ovog poslovnog subjekta.
Ova punomoé¢ izdaje se (oznagiti i ispuniti):

[ Na neodredeno vrijeme

0] Do datuma:

Mjesto i datum izdavanja punomogi Ime, prezime, funkcija i potpis opunomogitelja

Napomena: u slucaju opoziva punomoci opunomocitelj/oviaStena osoba prijavitelia je odgovorna za
pravovremeno ukidanje korisni¢kih prava danih ovom punomoci, slanjem zahtjeva putem modula tehnicke
podrske sustava NPOO fondovieu.
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PRILOG 2 - PREDLOZAK PUNOMOCI ZA ZASTUPANJE NA PROJEKTU

Predlozak punomogdi za zastupanje prijavitelja na projektu
u sustavu NPOO fondovieu
Uputa (obrisati prije potpisivanja punomodi). ako se temeljem punomocdi za zastupanje na
projektu u sustavu NPOO fondovieu zZeli oviastiti viSe opunomocenih osoba, molimo prilagodite
dijelove teksta koji se odnose na opunomocenike.
Punomoc¢ mora biti javnobiljeZni¢ki ovjerena.

Punomo¢ za zastupanje u sustavu NPOO fondovieu

Kojom ja

(ime i prezime, prebivaliste i OIB osobe ovlastene za zastupanje poslovnog subjekta-opunomoditelja)

kao osoba ovlastena za zastupanje

(naziv, sjediste i OIB poslovnog subjekta-opunomocitelja)

ovlaséujem

(ime i prezime, prebivalite i OIB opunomocenika)

za zastupanje

(naziv, sjediste i OIB poslovnog subjekta-opunomocditelja)

da temeljem poziva

(naziv i kod poziva)

u sustavu NPOO fondovieu u ime i za raCun opunomoditelja poduzima sve radnje koje
obuhvacdaju neograniCena prava izrade, uredivanja, podnosSenja i povlacenja obrazaca,
uklju€uju¢i podnosenje projektnih prijava i pojasnjenja tijekom postupka dodjele bespovratnih
sredstava, podnoSenje zahtjeva za nadoknadom sredstava i ostalih obrazaca koji se podnose
u provedbi ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

Ova punomo¢ izdaje se (oznagiti i ispuniti):
1 Na neodredeno vrijeme.

(1 Do datuma:

Mjesto i datum izdavanja punomogi Ime, prezime i potpis opunomocitelja

Napomena: u slucaju opoziva punomoci opunomocitelj/oviaStena osoba prijavitelia je odgovorna za
pravovremeno ukidanje korisni¢kih prava danih ovom punomoci, slanjem zahtjeva putem modula tehni¢ke
podrske sustava NPOO fondovieu.



