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U poglavlju 7.2. dodana napomena vezano za
nacin popunjavanja projektne prijave.

U poglavljima 7.2.11. i 7.3. dodane napomene
vezano za nacin podnoSenja projektnih prijava
koje se odnose na pozive temeljem kojih se
bespovratna sredstva dodjeljuju po nacelu
otvorenog postupka u modalitetu trajnog
poziva.

Azurirana poglavlja 7.2.10. i 9.
Dodano novo poglavije:

10. Dodatne moguénosti

1.3.

v.22-05-27-2253

27.05.2022.

U poglavljima 1. i 5.2. dodana nova razina
prava prijavitelja (opunomoéena osoba na
projektu).

Azurirani naslovi poglavlja 5.1.1.3. 1 5.1.1.4.
AZurirana napomena u poglavlju 5.2.1.1.

U poglavlju 5.2.3. dodan opis funkcionalnosti
kartice ,Zahtjevi za opunomocenjem® te
pojasSnjenje  prava prijavitella u ulozi
opunomocene osobe na projektu.

U poglavlju 6. dodan opis novih funkcionalnosti
sustava ,Zahtjevi za pojasnjenjem” i ,Prijavni
obrazac” koje su dostupne unutar Upravljacke
ploCe pojedinog projekta.
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@ fondovieu
1. UVOD

Sustav fondovieu je informacijski sustav (platforma) namijenjen za zabiljezbu, pohranu i
obradu podataka nuznih za financijsko praéenje i pracenje provedbe projekata financiranih iz
sredstava EU fondova. Sustav ¢ée se sastojati od nekoliko podsustava, a unutar istog je
trenutno uspostavljen podsustav NPOO fondovieu koji omoguéuje evidentiranje, upravljanje i
pracenje provedbe reformi i ulaganja financiranih kroz Nacionalni plan oporavka i otpornosti
2021. - 2026., a za koji su sredstva osigurana u okviru Mehanizma za oporavak i otpornost koji
je dio instrumenta "EU slijedeée generacije".

Osnovni cilj sustava fondovieu je omoguditi korisnicima (pravnim i fizickim osobama)
elektronicku prijavu na pozive odnosno podnosenje projektnih prijava na objavljene pozive.

Ovim korisni¢kim uputama opisane su funkcionalnosti podsustava (web aplikacije) NPOO
fondovieu i njihovo koriStenje.

Ova uputa primjenjuje se na pravne i fizicke osobe koje sustav koriste u ulozi prijavitelja, a
koje provode aktivnosti vezane za kreiranje projektnih prijava temeljem poziva objavljenih na
Internetskim stranicama Ministarstva financija, tijela nadleznog za provedbu reformske mjere
te na javnom portalu sustava fondovieu.

Ovisno o aktivnostima koje korisnici u podsustavu NPOO fondovieu provode, definirane su
sljedecCe razine prava prijavitelja:

e ovlastena osoba

o fizicka osoba

e povezana osoba na prijavitelju

e povezana osoba na projektu

¢ opunomocena osoba na projektu.

Detaljnije pojasnjenje razina prava prijavitelja opisana su poglavljima u nastavku.

2. POJMOVI | SKRACENICE

NPOO Nacionalni plan oporavka i otpornosti

EU fondovi Fondovi Europske unije

MFIN Ministarstvo financija

MINGOR Ministarstvo gospodarstva i odrzivog razvoja

FZOEU Fond za zastitu okoliSa i energetsku ucinkovitost

HAMAG- - : . -
BICRO Hrvatska agencija za malo gospodarstvo, inovacije i investicije
HBOR Hrvatska banka za obnovu i razvitak

MROSP Ministarstvo rada, mirovinskog sustava, obitelji i socijalne politike
HZMO Hrvatski zavod za mirovinsko osiguranje

MPGI Ministarstvo prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine
MINTS Ministarstvo turizma i sporta

MIZ Ministarstvo zdravstva

Hzz Hrvatski zavod za zaposljavanje

MKM Ministarstvo kulture i medija

MzO Ministarstvo znanosti i obrazovanja

HRZz Hrvatska zaklada za znanost

MMPI Ministarstvo mora, prometa i infrastrukture

MPOLJ Ministarstvo poljoprivrede
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MPU Ministarstvo pravosuda i uprave

MRRFEU Ministarstvo regionalnog razvoja i fondova Europske unije

MUP Ministarstvo unutarnjih poslova

SDURDD Sredisnji drzavni ured za razvoj digitalnog drustva

SAFU Sredisnja aggncija za financiranje i ugovaranje programa i projekata
Europske unije

ARPA Agencija za reviziju sustava provedbe programa Europske unije

EK Europska komisija

NIAS Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav

0]]2] Osobni identifikacijski broj

MBO Matic¢ni broj obrta

NT Nadlezno tijelo

KT Koordinacijsko tijelo

PT Frovedbeno tijelo odnosnp tijelo nadle;“no za provjeru ZPP i ZNS—a te_
isplatu sredstava primatelju sredstava i povrate sredstava od primatelja

ZPP Zahtjev za plaéanje predujma

ZNS Zahtjev za nadoknadom sredstava

PLM Provjera na licu mjesta

Z/P/O Zavrsi / Potvrdi / Odobri

RH Republika Hrvatska

OPG Obiteljsko poljoprivredno gospodarstvo

TDU Tijelo drzavne uprave

Tablica 1. Pregled pojmova i skracenica

3. PREDUVJETI KORISTENJA

Sustav fondovieu javna je e-usluga Republike Hrvatske te mu se pristupa isklju€ivo putem
NIAS sustava (Nacionalni identifikacijski i autentifikacijski sustav) koji predstavlja srediSnje
mjesto identifikacije i autentifikacije korisnika prilikom prijave na e-uslugu.Za koriStenje
aplikacije NPOO fondovieu potrebno je imati sljedece:

osobno racunalo

preporuceni operativni sustavi: Windows 7 ili noviji

pristup Internetu

Internet preglednik: novije verzije Google Chrome, Mozilla Firefox ili Microsoft
Edge

vazecu vjerodajnicu prema listi prihvacenih vjerodajnica

dodijeljena prava za rad u aplikaciji.

4. PREGLED APLIKACIJE

Aplikacija NPOO fondovieu sadrZi sljedece funkcionalnosti:

1.

o gk wN

prijava korisnika u sustav
administriranje korisnikih podataka
upravljacka plo¢a

pregled objavljenih poziva

izrada i podnoSenje projektne prijave
pitanja i odgovori.


https://gov.hr/hr/lista-prihvacenih-vjerodajnica/1792

Q, fondovieu

5. OPIS EKRANA

Ovo poglavlje opisuje ekrane aplikacije NPOO fondovieu i s njima povezane funkcionalnosti,
tekstualne okvire, elemente podataka i sl. te sam rad s aplikacijom.

5.1. Prijava u sustav

Sustavu se moze pristupiti putem web portala https://fondovieu.gov.hr/portal/ (Slika 1.) ili
izravno preko poveznice https://fondovieu.gov.hr (Slika 2.).

Web portal sadrzi osnovne informacije o fondovima i programima, detaljne informacije o

fondovieu, kao i poveznicu ,Prijava u sustav® koja korisnika preusmjerava na izravnu prijavu u
sustav fondovieu putem NIAS-a.

Sustav elektronicke
prijave projekata

Najnoviji pozivi

Informacije

Slika 1. PocCetna stranica web portala sustava fondovieu


https://fondovieu.gov.hr/portal/
https://fondovieu.gov.hr/
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Odaberi sustav za prijavu:

NPOO (2021.-2026.)

7 X
() fondovieu
\l

Dobro dosli

2014.-2020.

]

%3

Slika 2. PocCetna stranica za odabir podsustava — pristup putem izravne poveznice

5.1.1. Uspjesna prijava u aplikaciju

Prijava korisnika u aplikaciju sastoji se od autentifikacije i autorizacije putem NIAS sustava s
vjerodajnicom znacajne ili visoke razine sigurnosti prema listi prihvacenih vjerodajnica.

Odabirom podsustava NPOO (2021.-2026.) isti korisnika preusmjerava na stranice NIAS
sustava ha kojima se nalazi popis prihvaéenih vjerodajnica s kojima je moguée izvrsiti prijavu.

Radi pravovremenog osiguranja tehni¢kih preduvjeta u nastavku je prikaz liste prihvaéenih
vjerodajnica (Slika 3.) s kojima je moguce pristupiti aplikaciji NPOO fondovieu.

e-Gradani

Prijava u sustav e-Gradani Femnot

Izaberite vieredajnicu
Visoka razina sigurnosti "
=Dsobna iskaznica =1 Mabile ID asobne iskaznice 1
Fina RDG asabni certifikat Fina= Fina RDC posiowni certifikat
Certilia asobni certfikat (ex Kid certifikat) e | Gertilia osobri mabile. 1D e |
Certilia posiovni certifikat (ex ID.HR certifikat) = Certilia posiowni mobile 1D =
Znadaina razina sigumosti ]
HZZO : mToken - ToKEN
HPB oken HPE Fina soft certifkat Engsan®
ZABA token i e PEz PBZ
man - =]
TP Banka a.d e Erste&Steiermarkische Bank o.d ERsTES
Addiko Bank = Istarska Kreditna Banka Umag d.d. o KB
Certilia oscbei sm=.ID - | Cartilia poslowni sms 1D | <=l
Agram banka A

Karignichs sentifikatoe: 4006 2000-9006-41F8-01E7- 6306 DEBI-SE0E.

Slika 3. Lista prihvacenih vjerodajnica


https://gov.hr/hr/lista-prihvacenih-vjerodajnica/1792
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Odgovornost za funkcioniranje pojedine vjerodajnice je na izdavatelju iste. Slijedom toga, za tehni¢ku
podrsku vezanu za njihovu funkcionalnost ili eventualne poteSkoce pri njihovom koristenju potrebno je
obratiti se izdavatelju vjerodajnice.

NAPOMENA:

Nakon odabira vazece vjerodajnice/ koju korisnik posjeduje i unosa odgovarajucih korisnickih
podataka za autentifikaciju, ako korisnik prvi puta pristupa sustavu, potrebno je unijeti e-malil
adresu na koju ¢e biti dostavljena poveznica za aktivaciju korisniCkog ra¢una, prihvatiti Opée
uvjete koriStenja sustava fondovieu te odabrati opciju ,Nastavi“ kako bi se dovrSio proces
inicijalne registracije korisnika za potrebe daljnjeg rada u sustavu (Slika 4. i Slika 5.).

€ C a fondovseugov.h v -
(1]
sl
Dobro dosli,
= : o M 3W EEEE
Slika 4. Inicijalna prijava u sustav fondovieu - unos e-mail adrese
(1]

) fondovieu Provjeri svoju postu

Dobro dosl

> M Email uspietno posian g o
- B S . 2 cumonnost
y . i Do UL (onezen

Slika 5. Poruka za provjeru e-mail pretinca

Klikom na poveznicu dostavljenu na prethodno unesenu e-mail adresu korisnik se automatski
preusmjerava na ekran koji omogucuje nastavak prijave u sustav (Slika 6.).
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Uspjedna verifikacija

Slika 6. Potvrda uspjeSne verifikacije korisnickog racuna

Odabirom opcije ,Prijavi se“ sustav prikazuje razliite opcije za pristup sustavu u ulozi
prijavitelja (Slika 7.).

Prijava

Odaberi prijavitelja kojeg predstavija kako bi
stupiti portalu:

projexaza. ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM

Slika 7. Prijava u sustav

Podsustav NPOO fondovieu povezan je sa Sudskim registrom, OIB registrom i Obrtnim
registrom $to omogucava automatsko dodjeljivanje prava rada u ime odredenog poslovnog
subjekta ili nastavak prijave kao fizicka osoba (opcija ,Nastavi kao fizicka osoba“).

5.1.1.1. Prijava u ime poslovnog subjekta — automatski dodijeljena prava rada

U slu€aju kada je korisnik nakon autentifikacije putem NIAS-a prepoznat kao osoba ovlastena
za zastupanje pravne osobe i/ili vlasnik registrirane djelatnosti (obrt) korisniku ¢e se u
padajuéem izborniku prikazati naziv/nazivi pravne osobe i/ili obrta te korisnik moze odabrati
naziv subjekta u Cije ime Zeli koristiti sustav i opciju ,Nastavi®.

Odabirom naziva poslovnog subjekta iz padajuceg izbornika, ako korisnik prvi puta pristupa
sustavu u ime istog, potrebno je unijeti podatke o vrsti i veli€ini poslovnog subjekta odabirom
opcije ,Unesi podatke® (Slika 8.) te potvrditi unesene podatke (Slika 9.).
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Prijava

kojeg predstavijat kako bi
i portalu:

Q fondovieu

Dobro dodli,

fondow scov namijenjen £
2abiljeZby u podataka nuinih za
financijs

projekata

Odjavise

I
ﬁ 9 Europska unija
1
avjexa o o

brih podataka  Izjava o kolagiéima

Slika 8. Odabir opcije ,Unos podataka“ za odabrani poslovni subjekt

Podaci o prijavitelju
Unesite potrebne podatic o pijaviteu kako b se mogl prfavt u sustav:
Nz prisviteia
TEST1 d.0.0.2a savjetovanje. usluge i turizam
o

12345678901

Vrsta pravnog subjekta

Drutvo s ogranizenom odgovormo¥u-kratica d.0.0 - prema Zakonu o trgovatkim drustyirr

Velitina poslovnog subjekta

Viasnistvo

ot

Slika 9. Unos podataka o vrsti i veli€ini poslovnog subjekta

Nakon potvrde unesenih podataka sustav korisnika ponovno vraca na odabir prijavitelja u Cije

ime Zeli koristiti sustav (Slika 10.)

10
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‘L<;> fondovieu
4

Dobro dosli,

B e 3 N -

Slika 10. Odabir poslovnog subjekta za nastavak prijave u sustav

Odabirom naziva prijavitelja i opcije ,Nastavi“, sustav prikazuje upravljacku plo¢u na kojoj su
vidljivi svi prijaviteljevi projekti (ako postoje), status projektnih prijava, otvoreni pozivi i
obavijesti te ostali pripadaju¢i moduli prema pravima korisnika (Slika 11.).

2 oo T | R~ @ O G
- -
—§ ol
— —
Nema podataka Nema pedataka

OTVORENI POZIVE

OBAVIESTI
ST HPOD.C1.1 2R
TEST HPOD.C3.1 14103 omvoRen

= ¥
TEST HPOO.C6.1 14108 Vo
Erergetsis abnous visesumbenin grads HPOD.CE.1 R141.04 L

NPOO.CE.1 RI-41.03

Energeiska obnave viestambenih zgrads NPOO.CE.1 RI-41.02 u A

Slika 11. Uspjesna prijava u aplikaciju — poslovni subjekt

Funkcionalnosti svakog pojedinog modula detaljnije su pojasnjene u nastavku ovih korisnickih
uputa.

11
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5.1.1.2. Prijava u sustav kao fizicka osoba

Ako korisnik podsustav NPOO fondovieu zeli koristiti kao fizicka osoba (u svoje osobno ime)
te prvi puta pristupa sustavu, nakon autentifikacije putem NIAS-a na poCetnom ekranu
potrebno je odabrati opciju ,Nastavi kao fiziCka osoba“ (Slika 12.).

o

Prijava

(¢ fondovieu o~

Dobro dei, =

ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM

Slika 12. Prijava u sustav fondovieu - fizicke osobe

Odabirom opcije ,Nastavi kao fizicka osoba“ sustav prikazuje upravljacku plo¢u na kojoj su
vidljivi svi prijaviteljevi projekti (ako postoje), status projektnih prijava, otvoreni pozivi i
obavijesti te ostali pripadajué¢i moduli prema pravima korisnika (Slika 13.).

T | R~ @ O G

PROJEKT STATUS PROJEKTNIH PRIJAVA

Nema podataka Nema podataka

OTVOREN! POZIV
OBAVIESTI

Erargetska obnovs vilestmbenih zgrads HPOO.CE.1 R141.04

WPOO.C6.1 R1-11.03

Erargersia obrovs vilesmmbenih zgrads WPOO.CE.1 R1-1.02

Slika 13. Uspjesna prijava u aplikaciju — fizicka osoba

Funkcionalnosti svakog pojedinog modula detaljnije su pojasnjene u nastavku ovih korisnickih
uputa.

Nakon inicijalne prijave korisnika kao fizicke osobe, opcija ,Nastavi kao fiziCka osoba“ vise nije
vidljiva, odnosno kod naknadnih prijava u sustav korisnik Ce iz padajuceg izbornika imati
mogucnost odabira njegovog imena i prezimena (uz naznaku ,Gradanin®) te opcije ,Nastavi®.

NAPOMENA:

U sluéaju da sustav koristi fizicCka osoba (ovlasteni predstavnik suvlasnika zgrade) za potrebe prijave na
Poziv “Energetska obnova viSestambenih zgrada“, uz projektnu prijavu obvezno treba priloziti i
odgovaraju¢i dokument kojim dokazuje ovlastenje (npr. odluke o izboru predstavnika suvlasnika).

12
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5.1.1.3. Prijava u ime poslovnog subjekta — prava rada dodijeljena temeljem
zahtjeva za ovlastenjem

Ako sustav provjerom pristupnih podataka (vjerodajnica) korisnika ne prepozna kao osobu
ovlastenu za zastupanje pravne osobe, odnosno ako je korisniku prava rada u sustavu u ime
odredene pravne osobe potrebno dodijeliti temeljem punomoci ovjerene kod javnog biljeznika,
korisnik koji zeli raditi u sustavu u ime pravne osobe treba odabrati opciju ,Pravna ili fizicka
osoba“ (Slika 14.), zatim opciju ,Pravna osoba“ (Slika 15.), popuniti zahtjev za ovlastenjem
(Slika 18.) uz prilaganje odgovaraju¢e dokumentacije kojom se dokazuje osnovanost zahtjeva
te isti podnijeti nadleznoj instituciji na odobrenje.

e )

Prijava

Odab:

(- ;
\<7>j fondovieu

- ESinia

Dobro dosli

u je int

ZAHTJEV ZA OVLASTENJEM

nuinih za
pre s I I

Slika 14. Zahtjev za ovlastenjem — odabir ,Pravna ili fizicka osoba“

13



Izaberite tip osobe

l
l

Slika 15. Odabir tipa osobe — pravna osoba

Nova pravna osoba

< POVRATAK

o

Slika 16. Unos OIB-a pravne osobe

Unosom OIB-a pravne osobe i odabira opcije ,Dohvati pravnu osobu“ (Slika 16.) sustav
prikazuje podatke o pravnoj osobi (Slika 17.) i opciju ,Potvrdi koja omogucuje dohvat forme za
unos zahtjeva za ovlastenjem (Slika 18.).

14
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Dohvat pravne osobe

b bl [e——

Slika 17. Prikaz podataka o pravnoj osobi temeljem unesenog OIB-a

U formi za unos zahtjeva za ovlastenjem (Slika 18.) potrebno je unijeti podatke te odabirom
opcije ,Dodaj“ priloziti odgovarajuc¢u dokumentaciju kojom se dokazuje osnovanost zahtjeva
(detaljnije informacije o vrsti dokumentacije koju je potrebno priloziti dostupne su u tablici
Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja). Sustav omogucuje i unos roka vazenja
dokumenta koji se uz zahtjev prilaze, odabirom opcije ,Ne“ (ispod labele ,Punomoc je trajno
dodijeljena®) te unosom/odabirom odgovaraju¢eg datuma u polje ,Rok vazenja punomoci. Ako
korisnik odabere opciju ,Da“ (ne unese rok vazenja punomoci), prava rada korisniku dodjeljuju
se do opoziva odnosno dostave zahtjeva za ukidanje istih. Zahtjev za ovlastenjem 3alje se
nadleznoj instituciji odabirom opcije ,Posalji zahtjev*.

Nakon podnoSenja zahtjeva nadlezna institucija ¢e provjeriti njegovu osnovanost te isti odobriti
ili odbiti. O rezultatima obrade zahtjeva korisnik ¢e biti obavijesten putem e-mail adrese koju je
unio prilikom inicijalne prijave u sustav.

==

Zahtjev za ovlaStenjem

Slika 18. Forma zahtjeva za ovladtenjem za rad u sustavu — pravna osoba

Ako sustav provjerom pristupnih podataka (vjerodajnica) korisnika ne prepozna kao
vlasnika/nositelja registrirane djelatnosti, odnosno ako je korisniku prava rada u sustavu
potrebno dodijeliti temeljem punomoci ovjerene kod javnog biljeznika, korisnik koji Zeli raditi u
sustavu u ime fizitke osobe koja obavlja registriranu djelatnost treba odabrati opciju ,OPG,
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obrt ili slobodno zanimanje* (Slika 19.) te opciju ,Novi obrt* (Slika 20.) odnosno ,Novi OPG ili
slobodno zanimanje® (Slika 24.).

o

o e et ok
: g
ij fondovieu B

2abil) W | 0bre

Slika 19. Pocetni korak za dodjelu prava rada u ime fizicke osobe koja obavlja registriranu
djelatnost

Nova fizitka osoba (djelatnosti)

|

Slika 20. Odabir djelatnosti

16



Slika 21. Modalni ekran za unos MBO obrta

Unosom jedinstvenog identifikatora obrta odnosno MBO-a (Slika 21.) i odabira opcije ,Dohvati
obrt“ sustav prikazuje podatke o obrtu i opciju ,Potvrdi“ (Slika 22.) koja omogucuje dohvat
forme za unos zahtjeva za ovlaStenjem (Slika 23.).

Bl

FovRATAK
Dohvat obrta

Na temelju podataka dostupnih iz slufbenth registara niste prepoznati kao viasnik/ortak unesenog
obrta, Za nastavok rad od: 2

TEST | | W IME| PREZME

aaaaaaaaaaaaaaaaa

Slika 22. Prikaz podataka o obrtu temeljem unesenog MBO-a

U formi za unos zahtjeva za ovlastenjem (Slika 23.) potrebno je unijeti podatke i priloZiti
odgovaraju¢u dokumentaciju kojom se dokazuje osnovanost zahtjeva (npr. izvadak iz Obrtnog
registra ili javnobiljeznicki ovjerena punomo¢ dana od strane vlasnika obrta) te zahtjev
podnijeti nadleznoj instituciji. Ako se zahtjev za ovlaStenjem podnosi temeljem punomoci
ovjerene kod javnog biljeznika koja ima ograni¢eni rok vazenja, korisnik treba u polje ,Rok
vazenja punomoci® unijeti/odabrati datum vazenja punomoéi (Slika 23.). Ako punomo¢ nije
vremenski ograni¢ena korisnik treba odabrati opciju ,Da“ (ispod labele ,Punomo¢ je trajno
dodijeljena®) slijedom Cega ¢e se prava rada korisniku dodijeliti do opoziva odnosno dostave
zahtjeva za ukidanje istih.
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Nakon podnos$enja zahtjeva nadlezna institucija provjerit ¢e osnovanost zahtjeva te isti odobriti
ili odbiti. O rezultatima obrade zahtjeva korisnik ¢e biti obavijeSten putem e-mail adrese koju je
unio prilikom inicijalne prijave u sustav.

- C @A fondovieugov.h s - @ 8§ -

==l

Zahtjev za ovlastenjem

Slika 23. Forma zahtjeva za ovlaStenjem za rad u sustavu — obrt

S obzirom da sustav fondovieu trenutno nije povezan s registrom OPG-ova i registrima
slobodnih zanimanja, za dodjelu prava rada korisnika u sustavu u ulozi fizicke osobe koja
obavlja djelatnost OPG-a ili slobodnog zanimanja potrebno je unijeti odgovarajuce podatke i
nadleznoj instituciji podnijeti zahtjev za registraciju odabirom opcije ,OPG, obrt ili slobodno
zanimanje“ (Slika 19.) te opcije ,Novi OPG ili slobodno zanimanje® (Slika 24.).

Odabirom opcije ,Novi OPG ili slobodno zanimanje“ prikazuje se forma za unos sliedecih
podataka: naziv prijavitelja, jedinstveni broj prijavitella (MIBPG/MB), funkcija nositelja, vrsta
djelatnosti, ulica i kuéni broj, grad/opc¢ina, postanski broj, drzava, broj telefona/mobitela, broj
fax-a, e-mail adresa i Internetska stranica. Takoder, uz navedene podatke prikazuje se i opcija
,Dodaj“ koja omogucéuje ucitavanje odgovaraju¢e dokumentacije kojim se dokazuje ispravnost
unesenih podataka (npr. rieSenje o registraciji djelatnosti u matiCnom registru) (Slika 25.).
Nakon unosa svih obveznih polja i u€itavanja odgovaraju¢e dokumentacije zahtjev je potrebno
podnijeti nadleznoj instituciji, odabirom opcije ,PoS3alji zahtjev’, kako bi ista provjerila
osnovanost zahtjeva te isti odobrila ili odbila. O rezultatima obrade zahtjeva korisnik ¢e biti
obavijeSten putem e-mail adrese koju je unio prilikom inicijalne prijave u sustav.
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Nova fizika osoba (djelatnosti)

Slika 24. Nova fizicka osoba (djelatnosti) — odabir Novi OPG ili slobodno zanimanje

Unos podataka za OPG ili slobodno
zanimanje

Naziv prijaviteja

Slika 25. Forma za unos podataka za OPG ili slobodno zanimanje

NAPOMENA:

Budué¢i da sustav fondovieu nije povezan s registrima OPG-a i slobodnih zanimanja, provjera
dokumentacije vrsi se ruéno, upitom prema tijelima nadleznima za pojedini registar slijedom €ega provjera
moze potrajati nekoliko dana. Stoga je nuzno voditi raCuna o pravovremenoj registraciji u Sustav, kako
provjera dokumentacije ne bi utjecala na moguénost prijave na zeljeni Poziv na dodjelu bespovratnih
sredstava.

5.1.1.4. Prijava u ime druge fizicCke osobe - prava rada dodijeljena temeljem
zahtjeva za ovlastenjem

Ako je korisniku prava rada u sustavu u ime druge fizicke osobe potrebno dodijeliti temeljem
punomocdi ovjerene kod javnog biljeznika, korisnik koji zZeli raditi u sustavu u ime druge fiziCke
osobe treba odabrati opciju ,Pravna ili fizicka osoba“ (Slika 14.), zatim opciju ,FiziCka osoba“
(Slika 26.), unijeti podatke o fizi¢koj osobi u &ije ime Zeli koristiti sustav (Slika 27.), popuniti
zahtjev za ovlastenjem (Slika 28.) uz prilaganje odgovaraju¢e dokumentacije kojom se
dokazuje osnovanost zahtjeva te isti podnijeti nadleznoj instituciji na odobrenje.
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Sustav omogucuje i unos roka vazenja punomoci koja se uz zahtjev prilaze, odabirom opcije
,Ne“ (ispod labele ,Punomo¢ je trajno dodijeliena“) te unosom/odabirom odgovarajuceg
datuma u polje ,Rok vazenja punomoci“. Ako korisnik odabere opciju ,Da“ (ne unese rok
vazenja punomodi), prava rada korisniku dodjeljuju se do opoziva odnosno dostave zahtjeva
za ukidanije istih (Slika 28.).

Izaberite tip osobe

[

Slika 26. Odabir tipa osobe — fizicka osoba

Nova fizitka osoba

Slika 27. Unos podataka o fiziCkoj osobi u Cije ime korisnik Zeli raditi u sustavu
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Zahtjev za ovlastenjem

o

& E [——

Slika 28. Forma zahtjeva za ovlaStenjem za rad u sustavu — fiziCka osoba

NAPOMENA:

Unos zahtjeva za ovlastenjem za rad u ime druge fizicke osobe omoguéeno je za potrebe prijave na Poziv
“Energetska obnova viSestambenih zgrada“ fizickim osobama u ulozi zamjenika ovlastenog predstavnika
suvlasnika zgrade. U navedenom slu¢aju, opunomoc¢ena osoba uz zahtjev za ovlastenjem podnosi ovjerenu
punomo¢, dokaz da je suvlasnik zgrade te dokaz iz kojeg je razvidno tko je ovlasteni predstavnik
suvlasnika. Takoder, prethodno navedene dokaze (da je suvlasnik zgrade te tko je ovlasteni predstavnik
suvlasnika) opunomocé¢ena osoba obvezno podnosi i uz projektnu prijavu koju popunjava i podnosi u ime
ovlastenog predstavnika suvlasnika zgrade.
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5.1.2. Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja

Na pozive objavljene putem sustava fondovieu mogu se prijaviti pravne i fizicke osobe unutar RH koje zadovoljavaju uvjete navedene u pozivu. Popis
svih objavljenih poziva dostupan je na internetskim stranicama Ministarstva financija i tijela nadleznog za provedbu reformske mjere, javnhom portalu
sustava fondovieu te u aplikaciji fondovieu u modulu Objavljeni pozivi.

U nastavku je pregled ovlastenih osoba ovisno o vrsti prijavitelja.

Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja

Vrsta subjekta

Status ili naziv osobe koja je ovlastena
za zastupanje

Tip dokumenta kojeg je potrebno dostaviti kao dokaz da je osoba ovlastena za zastupanje

NAPOMENA: ako iz dostavljenih dokumenata nije moguée nedvojbeno utvrditi OIB ovlastene
osobe, moguce je traziti i druge dokumente

Tijelo drzavne uprave

1. Celnik tijela

2. Druga ovlaStena osoba

Za Celnika tijela:
RjeSenje o imenovanju ¢lanova Vlade ili Celnika tijela drzavne uprave. Moguce je
dostaviti i elektroni€ki ispis s internetskih stranica Narodnih novina.

Za zamjenu €elnika tijela:

Odluka €elnika TDU kojom se drzavni tajnik odnosno druga osoba koja prema pravnom
okviru RH moze biti ovlastena za zastupanje TDU, ovlaséuje za zastupanje TDU u
sustavu fondovieu. Predmetna odluka mora biti ovjerena pe€atom i potpisana od strane
Celnika TDU te sadrzavati podatke u nastavku:

-ime, prezime i OIB ovlastitelja

-ime, prezime i OIB ovlastenika

- datum do kojega se ovlastenje izdaje

-naznaku da se ovlastenje osobe odnosi na potpuno zastupanje TDU u sustavu
fondovieu.

Za ostale osobe:
Javnobiljezni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa.
PredloZak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava fondovieu.
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Jedinica lokalne i
podrucne (regionalne)

1. Opéinski nacelnik, gradonacelnik ili
Zupan

Za opéinskog naéelnika, gradonaéelnika i Zzupana:
RjeSenje o imenovanju opcinskih nacelnika, gradonacelnika i Zupana te njihovih

samouprave 2. Druga ovladtena osoba zamjenika, ili adekvgtan dokumen_t. Moguce je dostaviti i ele_ktroniéki ispis s ipterr!et§kih
' stranica Drzavnog izbornog povjerenstva. Dodatno, ako iz navedenog nije vidljivo,
potrebno je dostaviti dokument iz kojeg je vidljiv OIB izabranog nacelnika,
gradonacelnika ili Zupana (npr. kandidacijska lista kojasadrzi OIB-ove kandidata).
Za zamjenike op¢inskih na¢elnika, gradonacelnika i Zupana:
Odluka opc¢inskog nacelnika, gradonacelnika ili Zupana kojom se zamjenik opcinskog
nacelnika, gradonacelnika ili Zupana ovlaséuje za zastupanje jedinice lokalne i podru¢ne
(regionalne) samouprave u sustavu fondovieu. Navedena odluka mora biti ovjerena
peCatom i potpisana te sadrzavati:
-ime, prezime i OIB ovlastitelja
- ime, prezime i OIB ovlastenika
- vrijeme (datum) do kojega je ovlatenje izdano
-mora biti navedeno da se ovlastenje odnosi na potpuno zastupanje jedinice lokalne i
podrucne (regionalne) samouprave u sustavu fondovieu.
Za ostale osobe:
Javnobiljezni¢ki ovjerena punomoé¢ prema obrascu iz priloga ovih korisniCkih uputa.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava fondovieu.
Udruge Osoba ovlastena za zastupanje/likvidator | Za osobu ovlastenu za zastupanje/likvidatora:

Ispis iz Registra udruga. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s internetskih stranica
Registra udruga.

Za ostale osobe:
Javnobiljeznicki ovjerena punomoé¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa.
PredloZak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava fondovieu.

Ustanove i institucije,
uklju€ujuci skole, vrtice,

fakultete, bolnice i ostalo

Ravnatelj, dekan, rektor, ostalo

Zaravnatelja, dekana, rektora:
Ispis iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s internetskih stranica
Sudskog registra.

Za ostale osobe:
Javnobiljezni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisnickih uputa.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava fondovieu.
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Zaklade i fondacije

Celnik zaklade ili fondacije

Za Celnika zaklade ili fondacije:
Ispis iz Zakladnog upisnika. Moguée je dostaviti i elektroni€ki ispis s internetskih stranica
Zakladnog upisnika.

Za ostale osobe:
Javnobiljezni¢ki ovjerena punomoé prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava fondovieu.

Politicke stranke

Celnik

Za €elnika politi€ke stranke:
Ispis iz Registra politiCkih stranaka. Moguce je dostaviti i elektronicki ispis s internetskih
stranica Registra politiCkih stranaka.

Za ostale osobe:
Javnobiljezniki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava fondovieu.

Vjerske zajednice

Osoba ovlastena za zastupanje vjerske

zajednice

Za osobu ovlastenu za zastupanje vijerske zajednice:

Ispis iz Evidencije vjerskih zajednica. Moguce je dostaviti i elektroni€ki ispis iz Evidencije
vjerskih zajednica.

Ujedno, ako na navedenom ispisu nije naznaceno ime, prezime i OIB osobe koja vrsi
funkciju ovladtene osobe, uz ispis je potrebno dostaviti i dokument izdan od strane
nadredenog tijela izkojega je vidljivo da osoba (ime, prezime, OIB) trenutno vrsi funkciju
osobe ovlastene za zastupanje navedene vjerske zajednice.

Za ostale osobe:

Javnobiljezni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa.
PredloZak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava fondovieu.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaze da se opunomocéenik trenutno nalazi u
sluzbi unavedenoj Vjerskoj zajednici te da je opunomocitelj osoba koja je ovlastena za
zastupanje navedenoj Vjerske zajednice.

Privatni profitni sektor

Osoba ovlastena za zastupanje prema

podacima iz Sudskog registra

Za osobu ovlastenu za zastupanje prema podacima iz Sudskog registra:
Izvadak iz Sudskog registra. Moguce je dostaviti i elektroniCki ispis s internetskih
stranica Sudskog registra.

Za ostale osobe:
Javnobiljeznic¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa.
PredloZak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava fondovieu.
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Vije¢e nacionalnih
manjina

Predsjednik Vijeéa

Za predsjednika Vijeéa:

Izvadak iz Registra vije¢a, koordinacija vije¢a i predstavnika nacionalnih manjina.
Moguée je dostaviti i elektronicki ispis s internetskih stranica Registra vijeca,
koordinacija vije¢a i predstavnika nacionalnih manjina.

Za ostale osobe:

Javnobiljezni¢ki ovjerena punomoé¢ prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava fondovieu.

Uz gore navedeno obvezno je dostaviti i dokaz da opunomoéenik vr§i odredenu funkciju
u navedenom Vijecu.

Obrti, Obiteljska
poljoprivredna
gospodarstva i
Samostalnedjelatnosti

Vlasnik obrta, nositelj / osniva¢ OPG-a ili
Samostalne djelatnosti

Zavlasnike obrta, nositelja/osnivaéa OPG-a ili Samostalne djelatnosti:
Izvadak iz Obrtnog registra, Upisnika poljoprivrednih gospodarstava ili drugog
relevantnog registra.

Za ostale osobe:
Javnobiljezni¢ki ovjerena punomo¢ prema obrascu iz priloga ovih korisni¢kih uputa.
Predlozak u .doc formatu moguce je preuzeti s javnog portala sustava fondovieu.

Tablica 2. Pregled ovlastenih osoba prema vrsti prijavitelja
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5.1.3. Neuspjesna prijava u aplikaciju

Odabirom nevazece ili neodgovarajucée vjerodajnice odnosno unosom neispravnih korisnickih
podataka za autentifikaciju, sustav prikazuje odgovaraju¢u poruku greske i onemogucuje
nastavak prijave u sustav (slike 29. i 30.).

Server Error

403 - Forbidden: Access is denied.

You do not have permission to view this directory or page using the credentials that you supplied.

Slika 29. Neuspjesna prijava u sustav - neodgovarajuéa vjerodajnica (npr. demo certifikat)

Autentifikacija Fina RDC poslovnim Certifikatom.

Fina C)

FINA POSLOVNI CERTIFIKAT

Postovani korisnice, za prijavu putem NIAS-a odaberite Fina poslovni RDC certifikat razine 4.

& Token Logon
Gopyright & Fina 2022 = g “ mmiFina

SafeNet Authentication Client gemalto’

Token Logen X
Enterthe Token Password

Token Name:
Incorrect password.
Token Password

[ ok Cancel

Slika 30. Neuspjesna prijava u aplikaciju — pogreSna lozinka/pin
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5.2. Administracija korisnic¢kih podataka

Administracija korisni¢kih podataka provodi se odabirom funkcije ,Administracija“ u glavhom
izborniku koji se nalazi s lijeve strane ekrana (Slika 31.).

—

2y -7

Nema podataka Nema podataka

OBAVIJESTI

NPOQ.CE1R11.03 c

—

— =
NPOO.CE.1.R1-11.08 jomeN

_—
NPOO.CE.1.R11.08 c

Slika 31. Administracija korisni¢kih podataka
Odabirom funkcije ,Administracija“ korisniku se prikazuju sljede¢i moduli:
e podaci o osobama
e podaci o prijavitelju
e zahtjevi
koji omogucuju pregled i dodavanje povezanih osoba na prijavitelju i na projektu, pregled i

azuriranje podataka prijavitelja, pregled zahtjeva za opunomocéenjem i zahtjeva za ovlastenjem
te unos zahtjeva za opunomocenjem (Slika 32.).

s O

B POVEZANE OSOBE

Slika 32. Prikaz modula funkcionalnosti “Administracija”
Sustav omogucuije sljedece razine prava koristenja sustava u ulozi prijavitelja:

e ovlastena osoba

o fiziCka osoba

e povezana osoba na prijavitelju

e povezana osoba na projektu

e opunomocena osoba na projektu.

5.2.1. Podaci o osobama

Modul ,Podaci o osobama“ korisniku omoguéuje pregled i dodavanje povezanih osoba na
prijavitelju i povezanih osoba na projektu te administraciju njihovih korisnickih prava.
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5.2.1.1. Povezana osoba na prijavitelju

Povezana osoba na prijavitelju je osoba koju je ovlastena osoba prijavitelja dodala za
operativni rad u sustavu koji podrazumijeva moguénost rada na svim postoje¢im i buduéim
projektnim prijavama i projektima prijavitelja, kao i moguénost administriranja podataka o
prijavitelju i dodavanja drugih povezanih osoba (ako su istoj dodijeliena i prava
administriranja). Povezana osoba na prijavitelju nema prava podnosenja pojedinih obrazaca
(projektnih prijava, zahtjeva za nadoknadom sredstava i sl.). Povezana osoba na prijavitelju ne
mora nuzno biti osoba zaposlena kod prijavitelja.

Za unos podataka o novoj povezanoj osobi na prijavitelju potrebno je odabrati karticu ,Na
prijavitelju®, te opciju ,Dodaj* (Slika 33.).

Nema podataka

Slika 33. Pregled i dodavanje povezanih osoba na prijavitelju

Odabirom opcije ,Dodaj* prikazuje se modalni prozor u koji je potrebno unijeti OIB, ime i
prezime te odabrati treba li osoba koja se dodaje imati i pravo administracije odnosno pravo
uredivanja podataka o prijavitelju i dodavanja drugih povezanih osoba (Slika 34.).

Dodaj povezanu osobu

Slika 34. Dodavanje povezane osobe na razini prijavitelja

Nakon unosa podataka, iste je potrebno spremiti odabirom opcije ,Dodaj“ nakon ¢ega se u
pregledu povezanih osoba na prijavitelju prikazuju podaci o dodanoj povezanoj osobi (Slika
35.).
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Slika 35. Pregled uspjesno dodane povezane osobe na prijavitelju

NAPOMENA:

Podnosenje projektnih prijava u sustavu radi iskljuéivo ovlastena osoba prijavitelja ili opunomocéena
osoba na projektu, dok povezane osobe na prijavitelju obrasce mogu uredivati, prilagati dokumente te ih
pripremati za podnosenje.

5.2.1.2. Povezana osoba na projektu

Povezana osoba na projektu je osoba koju je ovlastena osoba prijavitelja ili povezana osoba
na prijavitelju dodala za operativni rad u sustavu na razini pojedinog projekta (ne mora biti
nuzno osoba zaposlena kod prijavitelja). Povezana osoba na projektu ima prava uredivanja
svih podataka vezanih za projektnu prijavu odnosno projekt na koji je dodijeljena, ali nema
prava podnoSenja pojedinih obrazaca (projektnih prijava, zahtjeva za nadoknadom sredstava i
sl.).

Za dodavanje povezane osobe na projektu potrebno je odabrati karticu ,Na projektu“ koja
omogucuije pregled svih trenutno aktivnih projekata prijavitelja. Dodavanje povezane osobe na
projektu moguce je izvrSiti na dva nacina: klikom na projekt iz popisa ili odabirom opcije
,D0daj“, nakon Cega se prikazuje modalni prozor sa sljede¢im poljima: postoje¢e povezane
osobe, OIB, ime i prezime, i projekt (Slika 36. i Slika 37.).

— Coe | (N o @ © C

il rovezanE OsoBE

n
E

Slika 36. Odabir projekta za dodavanje povezane osobe na projektu
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Slika 37. Dodavanje povezane osobe na projektu

Nakon unosa podataka, iste je potrebno spremiti odabirom opcije ,Dodaj“ nakon ¢ega se u
pregledu povezanih osoba na projektu prikazuju podaci o dodanoj povezanoj osobi (Slika 38.).

0wt @

Slika 38. Pregled dodane povezane osobe na projekt

5.2.2. Podaci o prijavitelju

Modul omogucuje pregled i azuriranje osnovnih podataka o prijavitelju (pravna i fizicka osoba),
pregled osoba ovlastenih za zastupanje prijavitelja (Slika 39. i Slika 40.) te kreiranje i pregled
zahtjeva za promjenu vlasnistva (samo u slu¢aju ako se radi o pravnoj osobi, Slika 41.).

Polja koja su oznacena sivom bojom nije moguce uredivati dok su ostala polja omogucéena za
uredivanje.

Prava izmjene podataka o prijavitelju ima ovlastena osoba i povezana osoba kojoj su
dodijeljena prava administracije podataka prijavitelja i dodavanje drugih povezanih osoba.
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TesT d.0.0. Drusito za graditeljstvo. stolarju. unutarnju | vanjsku trgovinu

on Neziv prjaviteljs Vrsta pravnog obiiks
12345878812 TeST 00, Do 2a grachnelnve, 510 Druevs 5 ograniencm odgovernaiéudr
Viasnidtve. Obwveznik PDV-a
Jawma ~ B2 Ohe
Ulics i séni broj OpéinarGrad Postanski broj
Tagrebatia ica 76 Osiak 31220
Drtava Epoita Brojtelefanaimobitela
Hrvatsis b berhr
Incernetska stranica Velitina posiovnog subjeita Brojtelefaksa
Wikro v

Osobe oviastene za zastupanje

Presime, Ime Rk vaenja punamed
PREZIME , IME

Prksi [ 10 v | posania -100d zspize

Zahtjevi za promjenom viasnistva + Doda
Prethodne vissnigive Nova vissnistve Detum slanja zehjeve Status

¢ POVRATAX Spremi

GRADANIN - IME | FREZIME

o8 Naziv prijavitelja Vesta pravnog obliks
2845678012 GRABANIN - IMIE | PRETIME Gradarin
Ulica i kuéni broj OpéinalGrad Postanski broj
Zagreb 10000
Orgava E-poita Broj telefonaimotitels
Hrvasks

Osobe oviadtene za zastupanje

Prezime, Ime Rk vadenja punomod

Prieafl | 10w | posano 10 0d zapizs

Slika 40. Podaci o prijavitelju — fizicka osoba

Dodaj zahtjev za promjenom vlasnistva X

Viasnideve

Javro

ObrazioZenje

Dokumentacija

Prilo}i dakument registracie djelamost] u maténi registar.

Maksimalna velicin

Slika 41. Kreiranje zahtjeva za promjenom vlasnistva — pravna osoba
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5.2.2.1. Ovlastena osoba

Ovlastena osoba je osoba temeljem zakona ovlastena za zastupanje pravne osobe odnosno
vlasnik ili nositelj registrirane djelatnosti te osoba koju je temeljem javnobiljezni¢ki ovjerene
punomoci opunomocila osoba ovlastena za zastupanje pravne osobe odnosno vlasnik/nositelj
registrirane djelatnosti. Status ovlastene osobe moZe biti dodijeljen automatski (buduéi je
sustav povezan sa Sudskim, Obrtnim i OIB registrom) ili temeljem zahtjeva za ovlastenjem,
podnesenim i odobrenim putem sustava (u slu¢aju da podaci o osobi ovlastenoj za zastupanje
pravne osobe odnosno vlasniku/nositelju registrirane djelatnosti nisu dostupni ili se prava
dodjeljuju temeljem punomoci). Punomoé¢ za zastupanje pravne ili fizicke osobe koja obavlja
registriranu djelatnost moguce je dati isklju€ivo osobi zaposlenoj kod te pravne osobeffizicke
osobe koja obavlja registriranu djelatnost.

Ovlastena osoba moze putem sustava dodavati povezane osobe na prijavitelju i povezane
osobe na projektu te ukidati prava povezanim osobama. Ovlastena osoba prijavitelja u sustavu
ima prava Citanja i azuriranja svih podataka o prijavitelju, njegovim projektnim prijavama i
ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava, prava podnoSenja projektnih prijava, upita
nadleznim provedbenim tijelima i oCitovanja na upite zaprimljene od nadleznih provedbenih
tijela te po sklapanju ugovora o dodjeli bespovratnih sredstva prava podnoSenja zahtjeva i
drugih relevantnih obrazaca vezanih za provedbu projekta.

NAPOMENA:

Punomo¢ za rad u sustavu fondovieu s pravima ovlastene osobe moze se izdati iskljucivo osobi
zaposlenoj kod prijavitelja.

5.2.2.2. Fiziéka osoba

Fizicka osoba je osoba koja je sustavu pristupila kao gradanin te sustav koristi u svoje osobno
ime.

5.2.3. Zahtjevi

Modul omogucuje pregled zahtjeva za opunomocenjem i zahtjeva za ovlastenjem podnesenih
nadleznoj instituciji u svrhu dodjele prava rada u podsustavu NPOO fondovieu, s njihovim
trenutnim statusima (predan/u obradi/odobren/odbijen/obustavljen) (Slika 42.).

| o

=

Nema podataka

Slika 42. Pregled zahtjeva za opunomocenjem i zahtjeva za ovlastenjem

Na kartici ,Zahtjevi za opunomocenjem® ovlastenoj osobi prijavitelja je odabirom opcije ,Dodaj*
omoguceno podnosenje zahtjeva za opunomocenjem druge osobe za rad na pojedinom
projektu (Slika 43.).
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ZAHTIEVI

Zahtjeviza Zahjeviza -
me rezime B fizitke ssobe Naziv prijavitelja roj priavitelja Projeke eatus

Slika 43. Opcija dodaj zahtjev za ovlastenjem

Odabirom opcije ,Dodaj* sustav prikazuje modalni ekran ,Novi zahtjev za opunomoéenjem®
koji omogucuje unos osnovnih podataka o osobi za koju se zahtjev zeli podnijeti, uCitavanje
dokumenata kojim se dokazuje osnovanost zahtjeva te unos obrazlozenja zahtjeva (Slika 44.).

Novi zahtjev za oponumacenjem X

oB
Test

Ime

Test

Prezime

Test

Prilozi

Prilozi dokumentaciju vezanu uz zahtjev.

+ Dodaj
test123.docx _

Bz |
001 M8

Projekti

test ~

Obrazlozenje

BiUs Paragraph == G e A

Test

Odustani Podnesi

Slika 44. Modalni ekran zahtjeva za opunomocéenjem nakon unosa osnovnih podataka o osobi
kojoj se Zeli dati punomo¢

Nakon unosa svih potrebnih podataka, odabirom opcije ,Podnesi“ zahtjev se Salje nadleznoj
instituciji na obradu i isti je vidljiv u kartici ,Zahtjevi za ovlastenjem* u statusu ,Predan® (Slika
45.). O rezultatima obrade zahtjeva za opunomocenjem korisnik ¢e biti obavijeSten putem
njegove e-mail adrese evidentirane u sustavu.

oo ) s O
ZAHTJEVI

Zahrjevi 20
opumomodenjem

Prkali | 10~ | poswan od 1 zapisa

Slika 45. Zahtjev u statusu ,Predan”

Nakon odobrenja zahtjeva za opunomoéenjem odnosno promjene statusa zahtjeva u
,Odobren* (Slika 46.) opunomoc¢ena osoba na projektu imat ¢e moguénost operativnog rada u
sustavu u ime prijavitelja, na projektu za koji je temeljem zahtjeva dodana.
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Slika 46. Zahtjev u statusu ,,Odobren"

Opunomocéena osoba na projektu ima prava Citanja i azuriranja projektne prijave vezane za
projekt na koji je dodan, prava podnoSenja projektne prijave, prava podnoSenja upita
nadleznim provedbenim tijelima i o€itovanja na upite zaprimljene od nadleznih provedbenih
tijela te po sklapanju ugovora o dodjeli bespovratnih sredstva prava podno$enja zahtjeva i
drugih relevantnih obrazaca vezanih za provedbu projekta.

6. UPRAVLJACKA PLOCA

Prijavom u sustav u ulozi prijavitelja prikazuje se ekran modula ,Upravljacka plo¢a“ s
pripadaju¢im funkcionalnostima. Osim modula ,Upravljacka plo¢a“ u bo¢nom izborniku s lijeve
strane ekrana prikazuju se i moduli ,Objavljeni pozivi, ,Projekti“ i ,Pitanja i odgovori® (Slika
47.).

BROJEKT

7

------------------

Slika 47. Modul upravljacka plo¢a

Modul ,Upravljacka plo¢a“ sastoji se od Cetiri sekcije: ,Projekti“, ,Status projektnih prijava®,
,2Otvoreni pozivi“ i ,Obavijesti“ (Slika 47.).

Sekcija ,Projekti“ prikazuje sve projekte prijavitelja sa statusima (ako postoje). Sekcija ,Status
projektnih prijava“ daje grafi¢ki prikaz statusa svih projektnih prijava prijavitelja, sekcija
,Otvoreni pozivi“ daje pregled objavljenih poziva i njihov status, a sekcija ,,Obavijesti“ prikazuje
sve relevantne obavijesti vezane uz prijaviteljeve projekte. Klikom na pojedinu obavijest sustav
korisnika preusmjerava na ekran tj. u odgovarajuéi modul koji je povezan s tom obavijesti.

Ako institucija nadlezna za provedbu ocjene projektnih prijava od prijavitelja zatraziti dodatna
obrazlozenja, prijavitelj ¢e o istome zaprimiti obavijest putem e-poSte, a obavijest ¢e mu biti
vidljiva i unutar aplikacije, u modulu ,Upravljatka plo¢a“, sekcija ,Projekti“ te sekcija
,Obavijesti“ (Slika 48.).
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PROJEKTI STATUS PROJEKTNIH PRIJAVA

test 09.05.2022. ARHIVIRAN

OTVORENI POZIVI OBAVIJESTI

Kreirana je nova poruka u pretincu projekta Kompostana XY,
NPOO.C2.7.R1.01 OTVOREN 3 npoo.c1.3R211.02.0001

Slika 48. Prikaz obavijesti o dodanim pojasnjenjima u aplikaciji

Klikom na ikonu obavijesti sustav korisnika preusmjerava na funkcionalnost ,Zahtjevi za
pojasnjenjem” dostupnu na Upravljackoj ploCi projekta na kojeg se zahtjev za pojasSnjenjem
odnosi (Slika 49.).

ZAHTJEVI ZA POJASNJENJEM

27.05.22.1410

ROK ZA ODGOVOR: 28. 05, 2022

27.05.22.13:50

ROK ZA ODGOVOR: 27. 05, 2022

Slika 49. UpravljaCka plo€a projekta - pregled zahtjeva za pojasnjenjem

Klikom na pojedinu obavijest unutar funkcionalnosti ,Zahtjevi za pojasSnjenjem“ prikazuje se
detaljni sadrzaj zahtjeva uz opciju ,,Odgovori“ koja omogucuje izradu odgovora (Slika 50.).

Upiti vezani uz objavijeni poziv
i ghavni izbormik M Ministarstvo gospodarstva | odrzivog razvoja - test 2 mm 27052022

test pojasnjenje

20 ~ | postranici 1-10d 1 2pisa

Slika 50. Opcija ,Odgovori"

Odabirom opcije ,Odgovori“ otvara se modalni ekran naziva ,PoS$alji mail“ unutar kojega
korisnik unosi traZzene podatke sukladno zaprimljenom zahtjevu te opcijom ,Posalji* iste
dostavlja nadleznoj instituciji (Slika 51.).
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Po3salji mail

Naslov

test odgovor
12/200 ZNAKOVA

Prilozi

test.xlsx

Paragraph

test obrazloZenje

p.
17/4000 ZNAKOVA

Slika 51. Modalni prozor “PoSalji mail®

Takoder, na Upravljackoj plogi projekta korisnik ima i mogucénost pregleda sadrzaja
podnesene projektne prijave, odabirom funkcionalnosti ,Prijavni obrazac®.

7. OBJAVLJENI POZIVI

Odabirom modula ,Objavljeni pozivi u lijevom bocnom izborniku sustav prijavitelja
preusmjerava na ekran na kojem su vidljivi svi pozivi na dostavu projektnih prijava s
odgovarajuéim statusima (Slika 52.).

OBJAVLJENI POZIVI

Nazi Informacije poziva Datum 42 projektnih pei Rokza p e projelanin prig Swats Akcip

Kod poziva: NPOO.C3.1 R141.03
NT:MZO

T 01.05. 207 - 16.07 Vo (stslost ne ispunjavate kriterije 28 prijsvu na ovsj paziv

EsT i 1.05. 2022 6.07. 2022, arvonsn Nelslost, ne ispunjevate kriterije 2 prijsvu na ovs] pozi

Ked poziva: NPOO.CE.1 R1-41.05
_ NT:MPGI o 26.0
Test a8 14.04.2022 - 26,08.2022 omvoRin

Inacica: 1

Kod pozive: NPOO.C6.1 R1-11.04
NT:MPGI
PT: FZ0EU
Inatica: 1

Energerska obnava visestambenin 2grads 21.04. 2022 27.05.2022 arvorn

Kod pozive: NPOO.C6.1.R1-11.03
NT:MPGI

PT: FZOEU

Inatica: 1

TEST.24.04 23.08.2022 - 25.08.2022

Slika 52. Objavljeni pozivi

Pocetni prikaz postavljen je na 10 poziva po stranici, a klikom na padajuéi izbornik (u donjem
ljevom dijelu ekrana) mozZe se promijeniti prikaz na 20, 40 ili 80 poziva po stranici. Klikom na
strelice (u donjem desnom dijelu ekrana) mogu se pregledavati svi iduéi zapisi (ovisno o
odabiru broja zapisa po stranici). Na sredini ekrana u donjem dijelu vidljiv je ukupan broj
poziva (Slika 53.).
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h adlagalizta ngbpasnog otpada 02 MINGOR  FZOEU - - - 31.12.2022 1 OTVOREN

NPOO.C1.1.2.R2- HAMAG-
MINGOR - - - 07.04.2022. 1
1501 BICRO orveren

po stranici < 2z >
Slika 53. Prikaz ukupnog broja poziva i odabir broja poziva po stranici
U gornjem desnom dijelu ekrana nalazi se trazilica u koju je moguce upisati oznaku ili dio

naziva poziva kojeg se Zeli pronaéi. Nakon upisa Zeljenih podataka o pozivu u traZzili

Cu,

automatski ¢e se prikazati pozivi koji sadrze sve ili dio podataka upisanih u trazilicu (Slika 54.).

ULAGANEE C.1.8. R1:11 - ZGRADNIA | OPREMANJE LOGISTICKO.DISTRIBUTNIH
CENTARA Z4 VOCE | POVRCE

Energensia sbrova vitemambanh 1grads

Faziv ne destavu projektnin priediogs “Bespowatne potpore 18 novoosnavena

[ F— tslcat, ne ispunjsuste krasry
poduzeca’ paziv

Poziv na dostaw projekanin prijedioga “Komert]skzacss inovaci

erie 2 prijg na

20,08, 2022 . 30,06, 2023, — Nadaloss, ne tspunjavaie korerie 2a prijavu ra

Slika 54. Pretrazivanje objavljenih poziva

Sustav prikazuje sljedeCe podatke o objavljenom pozivu: naziv, informacije poziva, dat
poCetka zaprimanja projektnih prijava, datum objave, rok za podnoSenje projektnih prija

um
va,

status i akcija (Slika 54.). Odabirom Zeljenog poziva u skoénom ¢e se prozoru prikazati detalji

poziva (Slika 55.).

Naziv: Energetska obnova visestambenih zgrada

Kod poziva: NPOO.C6.1.R1-11.04

Verzija poziva: -

Program: Energetska obnova visestambenih zgrada

Tip natjecaja: Otvoreni poziv

Status: Otvoren

Datum objave: -

Datum pocetka zaprimanja projektnih prijava: 21. 04, 2022.

Rok za podno3enje projektnih prijava: 27. 05. 2022.

NadleZno tijelo: Ministarstvo prostornoga uredenja, graditeljstva i drzavne imovine

Svrha poziva:

Cilj Poziva je podupiranje mjera energetske ucinkovitosti i koristenje OIE koje Ce rezultirati uStedom godiSnje potrebne energije za grijanje
(QH.nd) (kWh/god) od najmanje 50% u odnosu na stanje prije obnove. Provedbom ovih mjera se uz energetske u3tede osigurava i
smanjenje emisije CO2 odnosno dekarbonizacija zgrada.

Na razini investicije C6.1. R1-11 Energetska obnova zgrada potrebno je ostvariti uStede primarne energije (Eprim) na godi3njoj razini od
najmanje 30%, ¢emu ovaj Poziv takoder doprinosi.

Predmet poziva:
Energetska obnova i koristenje obnovljivih izvora energije u visestambenim zgradama neo3tecenima u potresu.
Qvim Pozivom pril7at ée se notnora u orinremi i nrovedbi energetske nbnove visestamhbenih 7erada nenstecenih 11 nofresi. odnosno

Detalji poziva X

Slika 55. Detalji poziva

Skocni prozor zatvara se klikom na ,x* u gornjem desnom dijelu sko¢nog prozora.
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Izrada prijave na poziv zapocinje odabirom akcijske tipke ,Zapo¢ni izradu prijave” nakon ¢ega
se otvara modalni ekran ,Prijava na poziv“ koji prikazuje naziv poziva i naziv prijavitelja te polje
za unos naziva projekta i akcijsku tipku ,Zapoc€ni izradu prijave“ (Slika 56. i Slika 57.).

7.1. Prijava na poziv

Dt pofetks taprimans prajeken i prijss Distum abjave sk 22 padnsienje projeknin prise

Slika 56. Zapocni izradu prijave

U sluCaju da se Zeli odustati od izrade prijave, potrebno je kliknuti na ,x“ u gornjem desnom
dijelu modalnog ekrana.

Prijava na poziv X

Energetska obnova visestambenih zgrada

Naziv prijavitelja

TEST d.o.o. za proizvodnju, tehnoloske usluge i trgovinu

Naziv projekta

o

TEST NAZIV PROI

m

0/195 ZNAKOVA

Zapocni izradu prijave

Slika 57. Prijava na poziv

Nakon odabira akcije ,Zapo¢ni izradu prijave“ sustav korisnika preusmjerava na prijavni
obrazac sa svim pripadaju¢im karticama. Takoder, prijava postaje vidljiva u modulu ,Projekti*
koji se nalazi u boénom izborniku s lijeve strane.

Podaci svakog pojedinog prijavhog obrasca nisu identi¢ni te ovise o pozivu kao i vrsti
prijavitelja. Klikom na oznaku ,i* pored svakog pojedinog polja otvara se informativni prozor
koji sadrzi detaljne informacije za popunjavanje istog.

7.2. Prijavni obrazac — popunjavanje projektne prijave

Prijavni obrazac sastoji se od deset kartica: ,Prijavitelj“, ,Partner® (ako je pozivom dozvoljeno
partnerstvo), ,Projekt”, ,Aktivnosti“, ,Pokazatelji i rezultati“, ,Proracun®, ,Sazetak proracuna®
.Horizontalna nacela®, ,Informiranje i vidljivost” te kartica ,Prilozi®.

NAPOMENA:

Prilikom popunjavanja prijavhog obrasca ne preporucuje se istovremeni unos podataka od strane dvije ili
viSe osoba (iako je isti mogué u trenutnoj verziji sustava). Razlog tome je Sto ¢ée se u sluéaju istovremenog
unosa od strane viSe osoba sacuvati iskljucivo podaci koje je unijela osoba koja je posljednja radila na tom
obrascu i koja je kliknula na akciju/tipku ,,Spremi*“. Podaci koje je bilo koja druga osoba unijela nece biti
spremljeni €ak i u slu¢aju da je ta osoba takoder odabrala akciju za spremanje podataka (akciju/tipku
»Spremi).
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7.2.1. Kartica Prijavitelj

Kartica ,Prijavitelj“ sastoji se od sekcija koje su tematski vezane uz podatke o prijavitelju. Neka
polja u sekcijama ,Opc¢i podaci o prijavitelju“ i ,Kontakt podaci“ automatski se popunjavaju,
primjerice Naziv, Jedinstveni broj i Vrsta pravnog subjekta, dok je ostala polja potrebno ruéno
unijeti, primjerice polje ,Vrsta narucitelja prema ZJN-u® i sli¢no.

Odabirom imena i prezimena iz polja odgovorna osoba u sekciji ,Podaci o odgovornoj osobi*
pojedina polja iz sekcije automatski se popunjavaju, osim podataka o broju telefona/mobitela,
broju telefaksa i e-poste. Automatski popunjene podatke nije mogucée mijenjati.

Polja: ,Naziv registracijskog tijela“, ,Datum upisa u mati¢ni registar®, ,Registarski broj, ,Oblik
organizacije” i ,Temeljni kapital® iz sekcije ,Pravni status prijavitelja“ takoder se automatski
popunjavaju sluzbenim podacima iz odgovarajuceg registra ali je podatke, po potrebi, moguce
mijenjati.

Ako je pozivom na dostavu projektnin prijava definirana obveza unosa podataka o
Financijskim kapacitetima i/ili Projektnom iskustvu prijavitelja, isti se unose u istoimenim
sekcijama. U sekciji Financijski kapaciteti akcijom ,Dodaj“, otvara se modalni ekran za unos
financijskih kapaciteta. Popunjavanjem potrebnih polja na modalnom ekranu i klikom na
akcijsku tipku ,Potvrdi“, podaci postaju vidljivi na kartici ,Prijavitelj“. Na isti nain unose se
podaci o ,Projektnom iskustvu prijavitelja“ (Slika 58.).

) NPOOfunsovie Dodaj stavku X

f US| Parsgaph EEEE @e A~

okacija projekia

@~ o~

PROJEKTNG ISKUSTVO PRIAVITELJA

FINANCIISKI KAPACITETI

Slika 58. Unos projektnog iskustva prijavitelja

U sekciji ,Drzavne potpore i potpore male vrijednosti“ nalaze se pitanja s odgovorima ,Da“ i
,Ne“. Odabirom odgovora ,Da“ obvezan je unos podataka u dodatna polja koja su prikazana
uz pojedino pitanje (Slika 59.).

DRZAVNE POTPORE | POTPORE MALE VRIJEDNOSTI

Je l prijavitelj primio potporu male vrijednosti u tekuéoj godini i u prethodne dvije godine?  I2nos potpore male vrijednosti (HRK) ®

o | ‘

Je l prijavitelj, osim ove prijave, podnio drugu prijavu za dodjelu driavne potpore ili potpore  lznos jave 2a dodjelu driaune potpore ili potpore male vrijednosti za troskove koji su istavjetni troskovima navedenima u opisu projekta (HRK) ®
male vrijednosti za trogkove koji su istovjetni trogkovima navedenima u opisu projekta? l l

® Da

° Ovo polje je obavezno
O Ne

Je i prijavitelj primi
troskove koji suisto

avnu potporu u tekucoj godini i u prethodne dvije godine za Iznos driavne potpore ili potpore male vrijednosti za trogkove koji su istovjetni trogkovima navedenima u opisu projekta (HRK) ®
i trogkovima navedenima u opisu projekta? [ l

@ Da

O Ne

Ovo palje je obavezno

Slika 59. Sekcija drzavne potpore i potpore male vrijednosti
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Kartica ,Partneri® vidljiva je korisniku samo u slu¢aju ako je pozivom definirano da na projektu
mogu sudjelovati partneri i suradnici. Korisnik odabirom odgovora ,Da“ ili ,Ne* odreduje hoce li
na projektu sudjelovati i partneri. Ako je na postavljeno pitanje odabran odgovor ,Da“ prikazuje
se sekcija za dodavanje partnera.

7.2.2. Kartica Partneri

Klikom na akcijsku tipku ,Dodaj“ u sekciji partneri, otvara se modalni ekran za unos potrebnih
podataka o partneru. Na Kartici ,Opc¢i podaci“ modalnog ekrana potrebno je odabrati vrstu
identifikacije nakon Cega je potrebno upisati OIB ili MBO partnera u za to predvideno polje.
Nakon toga se automatski popunjavaju polja: vrsta poslovnog subjekta, ulica i kucni broj,
opc¢ina/grad, poStanski broj, naselje i drzava temeljem podataka iz povezanih registara. Vrsta
pravnog subjekta utje€e na pojavu dodatnih polja koja je potrebno popuniti.

Nakon unosa OIB/MBO partnera u kartici ,Op¢i podaci® modalnog ekrana mogué¢ je unos
podataka u preostale Cetiri kartice: ,Pravni status®, ,Projektno iskustvo®, ,Financijski kapaciteti*
i ,Potpore®. Klikom na akcijsku tipku potvrdi uneseni podaci s modalnog ekrana prikazuju se u
sekciju ,Partneri” kartice ,Partneri” prijavnog obrasca. Ako je unesene podatke potrebno urediti
isto je moguée odabirom odredenog partnera u sekciju ,Partneri nakon ¢ega se otvara
modalni ekran s akcijskim tipkama spremi i obriSi (Slika 60.).

3 NPOO Dodavanje partnera *

Slika 60. Dodavanije partnera

7.2.3. Kartica Projekt

Na kartici ,Projekt“ unose se potrebni podaci o projektu u za to predvidene sekcije. U sekciji
,OpCi podaci o projektu“ moguée je izmijeniti naziv projekta u istoimenom polju. U sekciji
.Podaci o lokaciji projekta®, klikom na akcijsku tipku ,Dodaj“ otvara se modalni ekran za unos
podataka o lokaciji projekta. U prvom padaju¢em izborniku modalnog ekrana potrebno je
odabrati razinu na kojoj se provodi projekt dok je u drugom padajuc¢em izborniku modalnog
ekrana potrebno odabrati opéinu, grad ili Zupaniju. Nakon toga, u za to predvideno polje,
potrebno je upisati ,planirani postotak projekta proveden na odabranoj lokaciji“ (Slika 61.).
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Dodaj lokaciju X

Razina na kojoj se provodi projekt*

Opéina/Grad ~

Opcina/Grad

Planirani postotak projekta proveden na odabranoj lokaciji

100/ %

Slika 61. Modalni ekran dodavanja lokacije

Potrebno je unijeti minimalno jednu lokaciju projekta. Planirani postotak svih lokacija mora biti
100%. U suprotnom c¢e se javiti validacijska poruka koja korisnika upozorava da zbroj
postotaka svih lokacija mora biti 100%. Nakon unosa svih potrebnih podataka na modalnom
ekranu potrebno je odabrati akcijsku tipku ,Potvrdi“ kako bi se podaci prepisali u sekciju
»Podaci o lokaciji projekta®“. Nakon odabira akcije ,Potvrdi“ modalni se ekran zatvara, a sustav
automatski prikazuje i vrijednosti ,NUTS 2 regija“ i ,Indeks razvijenosti“ na temelju prethodno
unesenih podataka u sekciji ,Podaci o lokaciji projekta“.

7.2.4. Kartica Aktivnosti

U kartici ,Aktivnosti“ unose se aktivnosti projekta. Aktivnost projekta dodaje se klikom na
akcijsku tipku ,Dodaj* u sekciji ,Podaci o aktivnosti projekta“ nakon ¢ega se otvara modalni
ekran (Slika 62.).

Dodaj stavku X

Naziv aktivnosti

Pofetak provedbe aktivnosti(mjesec provedbe)*

Zavrietak provedbe aktivnostiimjesec provedbe)*

Opis aktivnosti

0/4000 ZNAKOV,

Slika 62. Modalni ekran dodavanja aktivnosti

Vrijednost polja ,PoCetak provedbe aktivnosti“ (mjesec provedbe) i ,ZavrSetak provedbe
aktivnosti® (mjesec provedbe) unosi se u obliku cijelog broja i ista se odnosi na mjesec
pocCetka i zavrSetka provedbe projekta (Slika 63.).

Ako su projektne aktivnosti zapocCele prije nego Sto je projektna prijava podnesena u polje
,Datum pocetka provedbe* (ako je provedba pocela prije podnoSenja projektne prijave) unosi
se odgovarajuci datum odabirom iz kalendara.
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Datum potetka provedbe (ako je provedba potela prije podnogenja projektnog prijedioga) @ Trajanje provedbe (mjeseci)

AKTIVNOSTI PROJEKTA

07.02.2022 8

PODACI O AKTIVNOSTI PROJEKTA + Dodaj

Mjesec provedbe

Naziv aktivnosti 1 2 E a 5 6 7 B

Al aktivnost

A2 A2 aktivnost A ———

Slika 63. Prikaz kartice aktivnosti na gantogramu

7.2.5. Kartica Pokazatelji i rezultati

Na kartici ,Pokazatelji i rezultati“ nalazi se sekcija ,Novi rezultat. Odabirom akcijske tipke
,Dodaj“ otvara se modalni ekran za unos rezultata provedbe pojedine aktivnosti projekta koja
je prethodno unesena u okviru kartice ,Aktivnosti“ prijavnog obrasca (Slika 64.).

Dodaj stavku =

MNaziv

Powvezane aktivnosti

Pokazatelji

+ Deodaj stavku

=& Spremi [ Obrisi

Slika 64. Modalni ekran za unos rezultata provedbe pojedine aktivnosti

Odabirom dodatne opcije ,Dodaj stavku“ na modalnom ekranu otvara se dodatni modalni
ekran u kojem se odabirom u padaju¢em izborniku, rezultat moze povezati s nekim od
pokazatelja koji su definirani pozivom.

7.2.6. Kartica Proracun

Na kartici ,Proraéun“ unose se stavke troSka za svaku aktivnost proracuna. Mogucénost
popunjavanja polja u sekcijama kartice ,Proracun® ovisi o pozivu za koji se popunjava prijavni
obrazac.

Ako je pozivom definirano kako prijavitelj moze potrazivati troSkove koji se postotno racunaju u
odnosu na druge troSkove projekta (npr. moguce je potrazivati 7% sredstava za neizravne
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troSkove temeljem unesenih izravnih troSkova), nakon spremanja troSkova koji su temelj za
izraCun fiksne stope, ona ¢e se automatski izraCunati, prikazati u zasebnoj sekciji na dnu
unesenog proracuna projekta i pridodati ukupnim prihvatljivim troSkovima projekta.

Ako se u sekcijama ,Standardna veli€ina jediniCnih troSkova (SVJT)* i ,Paudalni iznos*
odabere odgovor ,Da“ na ekranu ¢e se prikazati naziv stavke troSka proracuna i pripadajuci
detalji koji su definirani pozivom uz moguc¢nost dodavanja novih stavki troSkova. Takoder u
sekciji ,Aktivnost proracuna“ odabirom opcije ,Dodaj“ u polju ,Vrste troska“ bit ¢e moguce
odabrati te vrste troSkova (Slika 65.).

Dodaj stavku X

AKTIVNOST PRORACUNA
Vrsta troska

Stvarni trosak '

Naziv

Nositelj troska

DOK-ING, druZrvo s ograniéenom odgovornoicu za inZenjering i unutarnju i vanjsku trgovinu s

Opis

0/600 ZNAKOVA

o
(@

[

Broj jedinica D lznos po jedinici (HRK)

Kategorija financiranja

Vrsta trodka u sustavu financiranja primjenom fiksne stope (D Oznaka trogka s obzirom na definirana ogranicenja

Potvrdi

Slika 65. Modalni ekran za dodavanje aktivnosti proracuna

Osim vrste troSka u sekciji ,Aktivnost proracuna“ na modalnom ekranu potrebno je popuniti
sva potrebna polja, unosom vrijednosti ili odabirom iz padaju¢eg izbornika. Nakon unosa i
odabira akcijske tipke ,Potvrdi“ podaci e biti vidljivi u sekciji ,Aktivhost proracuna“ (Slika 66.).

AKTIVNOST PRORACUNA + Dodaj

1. edukacija

176430 kn

nost (informativni izragun) 3528 kn

Ukupno aktivnost 1.799,58 kn

Slika 66. Sekcija aktivnosti proracuna
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Sve aktivnosti proracuna vidljive u istoimenoj sekciji mogu se brisati ili uredivati kroz modalni
ekran koji se otvara klikom na stavku koja se Zeli urediti ili brisati.

7.2.7. Kartica Sazetak proracuna

Kartica ,Sazetak proraCuna“ automatski prikazuje podatke unesene po stavkama trosSka
projektnih aktivhosti dok su polja ,Neprihvatljivi troSkovi — javna sredstva“ i ,Neprihvatljivi
troSkovi — privatna sredstva“ obavezna su za unos.

U sekciju ,lzvori financiranja® moguée je unositi iznose bespovratnih sredstava ili intenzitet
potpore (klikom na ikonu kalkulatora), a sustav samostalno izraCunava iznose preostalih polja
u tablici sekcije ,lzvori financiranja“.

7.2.8. Kartica Horizontalna nacela

U Kkartici ,Horizontalna nacela“ potrebno je za svaku sekciju odabrati hoce li projekt imati
pozitivan ili neutralan utjecaj na pojedino nacelo te u odgovarajuée polje upisati obrazloZenje
utjecaja.

7.2.9. Kartica Informiranje i vidljivost

Na kartici ,Informiranje i vidljivost®, u padajuéem izborniku moguce je odabrati jednu ili vise
mjera koje ¢e se Koristiti za promidzbu projekta. Za svaku odabranu mjeru, u za to predvideno
polje, potrebno je upisati ciljnu skupinu.

7.2.10. Kartica Prilozi

Kartica ,Prilozi® omogucuje ucitavanje obvezne projektne dokumentacije koja je trazena u
pozivu te dodatne relevantne dokumentacije koja nije obvezna, a koju prijavitelj smatra
vaznom. Dokumentacija se ucitava odabirom akcijske tipke ,Dodaj“.

NAPOMENA:

Korisnici aplikacije imaju i dostupne opcije ,Prikazi detalje“ i ,lzvezi u PDF” u gornjem desnom kutu
projektne prijave (slika 67.). Odabirom ,,Prikazi detalje“ otvara se skoc¢ni prozor koji prikazuje detalje o
prijavi (slika 68.), a odabirom ,lzvezi u PDF“ projektna prijava moze se preuzeti u PDF formatu.

0PI PODACI O PROJEKTU

Slika 67. Opcije ,Prikazi detalje” i ,Izvezi u PDF*
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Detalji o prijavi

Kod projekta

Slika 68. Skoc¢ni prozor opcije ,Prikazi detalje”

7.2.11. Alatna traka

Na dnu ekrana ,Prijavnog obrasca“ nalazi se ,Alatna traka“ (Slika 69.). U lijevom kutu vidljiv je
trenutni status prijavnog obrasca, a pored statusa dostupna je akcijska tipka ,Natrag na
projekte” klikom na koju se korisnik vra¢a na ekran modula ,Projekti‘.

Spremi za podnosenje

Arhivira]

Slika 69. Alatna traka

Ako je status prijavnog obrasca ,U izradi“ alatna traka omogucuje sljedece akcije:

e Spremi - akcija kojom se spremaju podaci uneseni u odgovaraju¢a polja
prijavnog obrasca.

e Provjeri - akcija kojom se provjerava jesu li ispunjena obvezna polja trenutno
aktivnog prijavnog obrasca. Rezultat pokretanja ove akcije su crvene oznake na
karticama prijavnog obrasca u kojima se nalaze polja koja nisu ispravno
popunjena ili nisu popunjena. Pregledom svake pojedine kartice crvenom
bojom oznalena su polja koja nisu ispravno popunjena uz odgovarajucée
validacijske poruke.

e Prikazi akcije — klikom na ovu akcijsku tipku ista nestaje, a pojavljuju se tri
nove akcijske tipke ,Otkazi“, ,Spremi za podnoSenje“ i ,Odustani®.

e Spremi za podnosenje — klikom na ovu akciju sustav provjerava ispravnost
unesenih podataka u prijavhom obrascu te ako su svi podaci ispravno uneseni
mijenja status prijavnog obrasca u ,Spremno za podnoSenje“. Klikom na ovu
akciju, projektna prijava je vidljiva u kartici ,Spremno za podnoSenje®.

e Arhiviraj — klikom na ovu akciju prijavni obrazac se arhivira,odnosno projektna
prijava dobiva status ,Arhiviran® i nalazi se u kartici ,Arhiviran®.

e Odustani — klikom na akciju ,Odustani® nisu viSe vidljive akcijske tipke ,Otkazi*
i ,Spremi za podnosenje” vec¢ je ponovno vidljiva akcijska tipka ,Prikazi akcije® i
status prijavnog obrasca ostaje nepromijenjen.

Ako je prijavni obrazac u statusu ,Spremno za podnoSenje” alatna traka omogucuje sljedece
akcije:

45



Qj fondovieu

o Prikazi akcije - klikom na ovu akcijsku tipku ista nestaje, a pojavljuju se tri nove
akcijske tipke ,Podnesi®, ,Vrati u izradu® i ,Odustani*.

¢ Podnesi — klikom na ovu akciju mijenja status prijavnog obrasca u ,Podnesen®.

e Vrati u izradu — klikom na ovu akcijsku tipku prijavni obrazac mijenja status u
»U izradi®.

e Odustani - klikom na ovu akciju viSe nije vidljiva akcijska tipka ,Podnesi“ vec¢ je
ponovno vidljiva akcijska tipka ,Prikazi akcije® i status prijavnog obrasca ostaje
nepromijenjen.

NAPOMENA:

Ako se temeljem objavljenog poziva na dostavu projektnih prijedloga bespovratna sredstva dodjeljuju po
nacelu otvorenog postupka u modalitetu trajnog poziva te je projektna prijava u statusu ,,Spremno za
podnosenje“, tada se akcijska ,,Podnesi“ neée prikazivati klikom na akcijsku tipku ,Prikazi akcije“. U
navedenom sluc€aju, na dan podnosenja projektnih prijava sustav ¢e u donjem desnom kutu ekrana, uz
akcijsku tipku ,,Prikazi akcije“, prikazati broja¢ koji ¢e korisniku omoguciti pracenje nastupanja trenutka
podnosSenja projektne prijave. U trenutku nastupanja uvjeta za podnosenje projektnih prijava brojac ce se
pretvoriti u akcijsku tipku ,,Podnesi“ koja ¢e korisniku biti vidljiva sve do trenutka obustave Poziva. Nakon
uspjeSnog podnosenja projektne prijave sustav ¢e prikazati skocni prozor u kojem ¢e se prikazati poruka s
oznakom zaprimljene prijave i poveznicom na pregled zaprimljenih prijava. Poveznica na pregled
zaprimljenih prijava kao i oznaka podnesene prijave nalazit ¢e se i u donjem desnom kutu ekrana.

Ako je prijavni obrazac u statusu ,Podnesen® alatna traka omogucuje sljedecée akcije:

o Prikazi akcije - klikom na ovu akcijsku tipku ista nestaje, a pojavljuju se dvije nove
akcijske tipke ,Povuci prijavu“ i ,Odustani®.

e Povuci prijavu — klikom na ovu akcijsku tipku korisnik odustaje od sudjelovanja u
postupku dodjele te prijavni obrazac mijenja status u ,Prijava povuéena“. Projektna
prijava sada se nalazi u kartici ,,Otkazan®.

o Odustani - klikom na akciju ,Odustani vise nije vidljiva akcijska tipka ,Povuci prijavu®
ve¢ je vidljiva samo akcijska tipka ,Prikazi akcije” i status prijavnog obrasca ostaje
nepromijenjen.

Odabirom svake pojedine akcije, korisniku se na ekranu pojavljuje, odgovarajuci sko¢ni prozor
— Promjena statusa u kojem se korisnika trazi dodatna potvrda promjene statusa.

7.3. Podnosenje projektne prijave

Prije podnoSenja projektne prijave, akcijskom tipkom ,Provjeri, potrebno je provjeriti jesu li
ispunjena obvezna polja prijavnog obrasca. Navedenu akciju korisnik moZe koristiti u bilo
kojem trenutku popunjavanja prijavnog obrasca.

Odabirom akcijske tipke ,Provjeri®, prijavitelju ¢e se prikazati crvena zvjezdica na kartici na
kojoj su detektirani neto¢no ili nepotpuni uneseni podaci. Klikom na oznalenu Karticu,
prijavitelju ¢e crvenom bojom biti oznaCena polja s neto¢nim ili nepotpunim unosom uz
odgovarajucu validacijsku poruku (Slika 70.).
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,,,,,,,,,
S=E=EE @~ ~
Neki od podataka nisu ispravno uneseni, molimo ispravite Unos prije nastavka
=] (=]

Slika 70. Netoc¢ni ili nepotpuni podaci na prijavnom obrascu

Nakon $to prijavitelj izvrSi potrebne izmjene u prijavhom obrascu odnosno popuni polja koja
nije unio i odabere akcijsku tipku ,Provjeri“ dobit ¢e odgovarajucu poruku kako su svi podaci
ispravno popunjeni (Slika 71.).

Svi podadi su uneseni ispravno

Slika 71. Poruka sustava nakon §to su svi podaci u prijavnom obrascu ispravno uneseni

Nakon $to korisnik uspjeSno popuni sva potrebna polja u prijavnom obrascu te ucita sve
potrebne dokumente, moze spremiti projektnu prijavu za podnosenje te potom istu podnijeti
nadleznom provedbenom tijelu koje ¢e izvrsiti pregled, ocjenu i odabir projektnih prijava za
koje ¢e se odobriti financiranje i sklopiti ugovori o financiranju. Projektna prijava podnosi se
odabirom akcijske tipke ,Podnesi nakon &ega se status projektne prijave mijenja u
.Podnesen®.

NAPOMENA:

Ako se radi o pozivu na dostavu projektnih prijedloga temeljem kojeg se bespovratna sredstva dodjeljuju
po nacelu otvorenog postupka u modalitetu trajnog poziva tada se akcijska ,,Podnesi“ prikazuje na sljedeci
nacin. Na dan podnosenja projektnih prijava sustav ¢e u donjem desnom kutu ekrana, uz akcijsku tipku
»Prikazi akcije“, prikazati broja¢ koji ¢e korisniku omoguéiti pracenje nastupanja trenutka podnosenja
projektne prijave. U trenutku nastupanja uvjeta za podnosSenje projektnih prijava broja¢ ¢e se pretvoriti u
akcijsku tipku ,,Podnesi“ koja ¢e korisniku biti vidljiva sve do trenutka obustave Poziva. Nakon uspjesnog
podnosenja projektne prijave sustav ¢e prikazati sko¢ni prozor u kojem ¢e se prikazati poruka s oznakom
zaprimljene prijave i poveznicom na pregled zaprimljenih prijava. Poveznica na pregled zaprimljenih prijava
kao i oznaka podnesene prijave nalazit ¢e se i u donjem desnom kutu ekrana.

8. MODUL PROJEKTI

Modul Projekti sastoji se od sedam Kkartica: ,U izradi“, ,Spremno za podnoSenje®,
.,Podnesenco“, ,U provedbi®, ,Otkazan®, ,Zavrsen“i ,Arhiviran®.

Kartica ,U izradi“ prikazuje projektne prijave (prijavne obrasce) koji su u izradi, na kartici
~opremno za podnosenje“ nalaze se projektne prijave koje je korisnik spremio za podnosenje,
kartica ,Podneseno” sadrzi projekte prijave koje su podnesene, kartica ,U provedbi prikazuje
podatke o podnesenim projektnim prijavama ukljuCujuci i podatke o pripremljenim i potpisanim
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ugovorima o dodjeli bespovratnih sredstava, kartica ,Otkazan“ sadrzi projektne prijave koje su
povuCene, kartica ,ZavrSen“ prikazuje projekte koji su zavrdeni dok kartica ,Arhiviran®
pokazuje projekte koji su arhivirani Svaka od navedenih kartica prikazuje sljedece podatke:
.Naziv, ,Kod projekta” (podatak nije popunjen u kartici ,U izradi“), ,Poziv*, ,Kod Poziva®, ,Kraj
provedbe®, ,NT*, ,PT*i ,Status” (Slika 72).

PROJEKTI = Popie

MINGOR o

Slika 72. Modul ,Projekti“ — prikaz popis

U gornjem desnom kutu pored pretrazivata moguce je mijenjati nacin prikaza podataka na
ekranu. Odabir je mogu¢ izmedu popisa i reSetke (Slika 73.).

Projekt navi

Slika 73. Modul ,Projekti — prikaz reSetka

Odabirom projekta (Slika 74.) koji je u statusu ,Potpisan“ sustav korisnika preusmjerava na
upravljacku plo¢u projekta s pripadajuéim modulima vezanim za provedbu projekta (,Projektni
pretinac”, ,Ugovor®, ,Plan nabave®, ...). Odabirom prijavnih obrazaca neovisno o statusu

Slika 74. Prikaz ekrana nakon odabira prijavnog obrasca u modulu ,Projekti*

U zaglavlju ekrana odabranog prijavnog obrasca biti ¢e vidljivi detalji o prijavi.
9. PITANJA | ODGOVORI

Odabirom modula ,Pitanja i odgovori® (Slika 75.) u ljevom bocnom izborniku otvaraju se ftri
podmodula: ,Objavljena pitanja“, ,Moja Pitanja“ i ,Pitanja prijavitelja“.
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Slika 75. Modul ,Pitanja i odgovori*

Ovisno o odabranom podmodulu prikazuju su svi trenutno otvoreni pozivi odnosno samo oni
pozivi za koje je korisnik postavio pitanje. Za svaki pojedini poziv iz prikaza vidljive su osnovne
informacije o pozivu (,Naziv“, ,Kod poziva®“, ,NT“ ,PT“ ,Inalica“ i ,Status“) te ukupan broj
objavljenih pitanja i pitanja prijavlienog korisnika vezanih za poziv. Takoder, moguce je i
pretraZivanje poziva pomocu traZilice koja se nalazi u gornjem desnom kutu ekrana.

Podmodul ,Objavljena pitanja®“ prikazuje sve trenutno otvorene pozive, a odabirom pojedinog
poziva mogu¢ je uvid u sva objavljena pitanja i odgovore vezana za odabrani poziv, neovisno
o prijavlienom korisniku ili prijavitelju u ¢€ije ime korisnik trenutno radi u sustavu. Odabirom
pojedinog poziva moguce je takoder preuzimanje svih pitanja i odgovora vezanih za odabrani
poziv, odabirom opcije ,lzvezi u PDF*.

Podmodul ,Moja pitanja“ omogucuje uvid u sva pitanja (i odgovore, ako je na pitanje
odgovoreno) koja je prijavljeni korisnik (fizicka osoba) u svoje ime ili u ime odredenog
prijavitelja putem sustava/javnog portala za pojedini poziv unio.

Podmodul ,Pitanja prijavitelja“ omogucuje uvid u pitanja (i odgovore, ako je na pitanje
odgovoreno) koja je prijavljeni korisnik putem sustava/javnog portala za pojedini poziv unio, a
koja se odnose isklju€ivo na onog prijavitelja (pravnu ili fizicku osobu) u ¢&ije ime prijavljeni
korisnik trenutno radi u sustavu.

Pitanja se mogu pretrazivati pomocu trazilice u gornjem desnom kutu, a mogu se i sortirati po
kategorijama pomoéu padajuéeg izbornika, takoder u gornjem desnom kutu.

Odabirom bilo kojeg podmodula, sustav omogucuje kreiranje pitanja, odabirom opcije ,Posalji
pitanje“ nakon ¢ega se na modalnom ekranu prikazuje popis poziva za koje korisnik ima
mogucnost postavljanja pitanja (Slika 76.). Odabirom Zeljenog poziva iz prikaza prikazuje
modalni ekran za unos i slanje podataka (Slika 77.).

Odaberi poziv

POZIVI

Slika 76. Jedan od nacina kreiranja pitanja u sustavu
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Kreiranje pitanja takoder je moguce i odabirom Zeljenog poziva, prikazanog u pojedinom
modulu, te akcijske tipke ,Dodaj“ u gornjem desnom kutu nakon ¢ega se prikazuje modalni
ekran za unos i slanje podataka.

Po3alji pitanje X

NAZIV POZIVA: test_fina_TK_0504

Prijavitel]
Kategorija pitanja*

Pitanje*

BiUs% Paragraph EE=EE=E= G ™

4

0/4000 ZNAKOVA

Slika 77. Modalni ekran za kreiranje i slanje pitanja

Na modalnom ekranu vidljiv je naziv poziva za koji se kreira pitanje. Ispod toga nalazi se polje
LPrijaviteli“ u kojem se, u padajuéem izborniku, moze odabrati naziv prijavitelja u &ije ime
korisnik ima prava koriStenja sustava. U polju ,Kategorija pitanja“, iz padaju¢eg izbornika,
obvezno je odabrati kategoriju pitanja. U polje ,Pitanje“ potrebno je unijeti zeljeno pitanje.
Nakon popunjavanja polja potrebno je odabrati akciju ,Po3alji nakon ¢ega korisnik dobiva
poruku u skocnom prozoru koji, izmedu ostalog, prikazuje i Sifru pod kojom je pitanje
evidentirano u sustavu (Slika 78.).

Po3alji pitanje X

Hvala!

Vafe pitanje je poslano i nalazi se pod Sifrom 88RSFs1y. Odgovor dete dobiti putem e-maila i kroz

obavijesti unutar sustava.

Slika 78. Poruka u sko€nom prozoru nakon kreiranja pitanja

NAPOMENA:

Korisnici imaju mogué¢nost postavljanja pitanja vezanih za pojedini poziv te pregleda objavljenih
odgovora na postavljene upite i putem javnog portala sustava fondovieu. Kreiranje pitanja i pregled
odgovora dostupno je u detaljima poziva odabirom opcije ,,Pogledaj sve“ u dijelu ,,Pitanja i odgovori“.

10. Dodatne moguénosti
Korisnicima sustava u gornjem dijelu ekrana dostupne su i slijedeée opcije (slika 79.):

e interaktivni vodi¢ (trenutno u izradi)
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e tehnitka podrSka — funkcionalnost koja omogucuje prijavu potencijalnih
tehnickih problema u radu sustava

e poveznica na javni portal sustava fondovieu

e pristupaCnost— funkcionalnost koja omogucuje prilagodbu pristupaénosti
aplikacije osobama s invaliditetom

e poveznica na upute za koristenje sustava NPOO fondovieu objavljene na
javhom portalu sustava

e obavijesti unutar sustava.

Interaktivni vodic

(RRENE SN FORTAL FONDOVIEU 6 @ A w
DRUSTVO S OGRANL.. ™

Slika 79. Opcije korisnika u gornjem dijelu sustava

Takoder, ako korisnik ima prava rada u sustavu u ime viSe prijavitelja, sustav u padaju¢em
izborniku omoguéuje odabir odnosno promjenu prijavitelja u Cije ime zeli raditi u sustavu (slika
80).

MG |ME | PREZIME
0 @ Q GRADANIN ~

RABANIN - 1MEI PREZIME M

Uiz  TEST | drufwo s ograniéenom
odgovornoscu za inZenjering i
unutarnju i vanjsku trgovinu

TEST 1 drugtvo za proizvodniju,
promet i usluge, drustvo s

ogranifenom odgovornos<u

GRADAMIM - IMEI FREZIME

Slika 80. Padajuéi izbornik za odabir korisnika u sustavu

11. KONTAKT | PODRSKA

Za eventualna dodatna pitanja i nejasno¢e moguce je kontaktirati korisni¢ku podrsku putem e-
mail adrese: fondovieu.podrska@fina.hr.

Radno vrijeme korisnicke podrske je radnim danom od 07:30 do 22:00 sati te subotom od
08:00-13:00 sati.
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PRILOG - Predlozak punomodi za zastupanje_NPOO fondovieu

Predlozak punomogi za zastupanje pravne osobe u sustavu NPOO fondovieu
Uputa (obrisati prije potpisivanja punomoci): ukoliko se temeljem punomodi za zastupanje
u sustavu NPOO fondovieu Zeli ovlastiti viSe opunomocenih osoba, molimo prilagodite
dijelove teksta koji se odnose na opunomocenike.

Punomoc¢ mora biti javnobiljeZni¢ki ovjerena.

Punomoc za zastupanje u sustavu NPOO fondovieu

Kojom ja

(ime i prezime, prebivaliste i OIB osobe ovlastene za zastupanje poslovnog subjekta-opunomocitelja)

kao osoba ovlastena za zastupanje

(naziv, sjediste i OIB poslovnog subjekta-opunomoditelja)

ovlaséujem

(ime i prezime, prebivaliste i OIB zaposlenika u poslovhom subjektu-opunomocenika)

Zza zastupanje (naziv poslovnog subjekta) u sustavu NPOO fondovieu koje obuhvaéa
neograniCena prava izrade, uredivanja, podnoS$enja i povlaCenja obrazaca, ukljucujuci
podno&enje projektnih prijava i pojadnjenja tijekom postupka dodjele bespovratnih sredstava,
podnodenje zahtjeva za nadoknadom sredstava i ostalih obrazaca koji se podnose u provedbi
ugovora o dodjeli bespovratnih sredstava.

Ova punomoc¢ se izdaje za zastupanje u sustavu NPOO fondovieu na svim trenutnim i
buducim prijavama i ugovorenim projektima ovog poslovnog subjekta.

Ova punomo¢ izdaje se (oznagiti i ispuniti):

[ ] | Na neodredeno vrijeme

[ ] | Do datuma:

Mjesto, datum i godina izdavanja punomodi Ime, prezime, funkcija i potpis opunomocitelja

Napomena: u sluCaju opoziva punomoci opunomocitelj/oviaStena osoba prijavitelja je odgovorna za
pravovremeno ukidanje korisniCkih prava danih ovom punomoci, obavjeStavanjem korisniCke podrske
sustava NPOO fondovieu i na e-mail adresu: eu.programi@fina.hr
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